UCHWALA NR XIV/150/16
RADY MIEJSKIEJ W MYSZYNCU

z dnia 26 pazdziernika 2016 r.

w sprawie organizacji wspélnej obstugi finansowo - ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej dla
samorzadowych jednostek budzetowych Gminy Myszyniec

Na podstawie art. 10a pkt 1 i pkt 2, art. 10b ust. 2 pkt 1 i pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r poz. 446 z p6zn. zm.) Rada Miejska w Myszyncu uchwala, co nastepuje:

§1.

Z dniem 1 stycznia 2017 r., wprowadza si¢ wspolna obstuge finansowo — ksiegowsa, administracyjna i
organizacyjng dla nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Myszyniec:

1) Zespot Szkot w Myszyncu,

2) Zespot Szkot w Wolkowych,

3) Zesp6t Szkot w Wykrocie,

4) Publiczna Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Krysiakach,

5) Publiczna Szkota Podstawowa w Olszynach,

6) Publiczna Szkota Podstawowa w Wydmusach,

7) Publiczna Szkota Podstawowa w Zalesiu,

8) Przedszkole Samorzadowe w Myszyncu,

9) Miejsko — Gminna Biblioteka Publiczna im. Ks. Wiadystawa Skierkowskiego w Myszyncu,

10) Gminna Administracja Placowek Oswiatowych w Myszyncu Starym.

§2.

1. Wyznacza si¢ Gminng Administracj¢ Placowek Oswiatowych w Myszyncu Starym jako jednostke
obstlugujaca.

2. Jednostkami obstugiwanymi beda jednostki organizacyjne Gminy Myszyniec, wymienione w § 1 pkt 1-
10.

§3.

Zakres obowiazkow jednostki obstugujacej okresla zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 4.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Myszynca.
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§5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej

Stawomir Switaj
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Zakacznik do Uchwaty Nr XIV/150/16
Rady Miejskiej w Myszyncu
z dnia 26 pazdziernika 2016 r.
Zakres obowigzkéw Gminnej Administracji Placowek Oswiatowych w ramach wspolnej obstlugi

finansowo — ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej dla samorzadowych jednostek budzetowych
Gminy Myszyniec.

I.W ramach wspdlnej obslugi powierza si¢ jednostce obstugujacej w caloSci  obowiazki
w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obshugiwanych. Zakres wspdlnej obstugi nie
obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych
do  dysponowania  $rodkami  publicznymi  oraz  zaciggania  zobowigzan,  sporzadzania
1 zatwierdzania planéw finansowych oraz przeniesien wydatkdow w tym planie, a takze przeprowadzania
inwentaryzacji w drodze spisu z natury.

I1. W ramach wspolnej obstugi powierza si¢ jednostce obstugujacej rowniez:
1. okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
2. prowadzenie obslugi rachunkéw bankowych,

3. wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikdéw jednostek
obstugiwanych,

4. prowadzenie ewidencji sktadnikoéw majatkowych jednostek obstugiwanych,

5. pomoc dyrektorom jednostek obstugiwanych przy opracowywaniu projektow plandéw finansowych
dochodow i wydatkéw, plandw finansowych, zmian w planach finansowych,

6. rozliczenie inwentaryzacji,

7. prowadzenie obshlugi finansowo - ksiggowej Zakladowych Funduszy Swiadczen Socjalnych oraz
Funduszu Mieszkaniowego,

8. gromadzenie 1 przechowywanie dowodoéw ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

9. sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,
10. prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

11. dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych §wiadczen z tytulu zawartych stosunkéw pracy i umow
cywilnoprawnych,

12. prowadzenie rozliczen z Urzgdem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
13. rejestrowanie 1 wyrejestrowywanie pracownikoéw z ZUS oraz ich cztonkow rodziny,

14. prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja nieobecno$ci pracownikéw dla potrzeb ZUS
(elektroniczne zwolnienie lekarskie).

15. prowadzenie = podrgcznych  akt  osobowych  pracownikéw  obstugiwanych  jednostek
oraz prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw obstugiwanych jednostek ,

16. wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu,
17. ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
18. rozliczanie §redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

19. wystawianie zas§wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bylych pracownikow
podlegtych jednostek, dla celow emerytalnych i rentowych oraz
do ustalenia kapitatu poczatkowego,

Id: 7F15C4E3-943A-4E8C-A6FB-8A0BC9A47156. Uchwalony Strona 1



20. przygotowywanie danych do sporzadzania przez placowki kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

21. przygotowywanie danych do Systemu Informacji Os$wiatowej (SIO) w zakresie zatrudnienia i
wydatkow,

22. prowadzenie  spraw  zwigzanych z urlopami nauczycieli na poratowanie zdrowia
oraz pomocg zdrowotna dla nauczycieli,

23. prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doksztatcana zawodowego nauczycieli,
24. archiwizowanie dokumentacji,

25. organizacja dowozu dzieci do szkoét,

26. rozliczanie finansowe dowozow uczniéow do szkot,

27. przeglady techniczne, w tym wynikajace z przepisoOw prawa budowlanego, budynkow obstugiwanych
jednostek,

28. obstugi zamowien publicznych powyzej 30 tys. euro.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej

Stawomir Switaj
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Uzasadnienie

Nowelizacja ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym wprowadzita art. 10a. Zgodnie z treScia
tego przepisu Gmina moze zapewni¢ wspdlng obstuge, w szczegdlnosci administracyjng, finansowa i
organizacyjng:

1) jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych,
2) gminnym instytucjom kultury,

3) innym zaliczanym do sektora finansé6w publicznych gminnym osobom prawnym utworzonym na
podstawie odrgbnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych, z wylaczeniem przedsigbiorstw,
instytutow badawczych, bankéw i spotek prawa handlowego

— zwanym dalej ,,jednostkami obslugiwanymi”.

Rada Miejska na podstawie art. 10b ust. 2 w/w ustawy okresla w drodze uchwaty w odniesieniu do
jednostek obstugiwanych: jednostke obstugujaca, jednostki obstugiwane i zakres obowigzkow powierzonych
jednostce obstugiwanej w ramach wspdlnej obstugi.

Celem zmiany ustawy o samorzadzie gminnym w tym zakresie byta poprawa funkcjonowania i organizacji
wykonywania zadan publicznych przez jednostki samorzadu terytorialnego. Stuzy¢ ma temu w szczegdlnosci
tworzenie centrow ustug wspolnych tj. jednostek zapewniajacych przede wszystkim obstuge organizacyjng,
administracyjng lub ksiggowga dla innych jednostek organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego.

W zwigzku z powyzszym podjecie uchwaty jest uzasadnione.
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