ZARZADZENIE NR 505/23
BURMISTRZA MYSZYNCA

z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j. t. Dz. U. z2023r.
poz. 120 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Urzedzie
Miejskim w Myszyncu.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujace sktadniki majgtkowe:
1) grunty,
2) uzytkowanie wieczyste,
3) naleznosci niematerialne i prawne,
4) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
5) druki $cistego zarachowania,
6) naleznosci, w tym udzielone pozyczki
7) naleznosci i zobowigzania sporne, watpliwe,
8) naleznosci i zobowigzania wobec 0séb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,
9) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,
10) zapasy materiatow objete ewidencjg ilosciowo - wartosciows,

11) materiaty (nie objete biezacg ewidencjg) odpisane w dniu zakupu w koszty, lecz
znajdujace sie w tym dniu w zapasie,

12) srodki trwate w budowie z wyjagtkiem maszyn i urzadzen,
13) sktadniki aktywow bedacych wtasnoscig innych jednostek,
14) sktadniki aktywow powierzone innym kontrahentom.

§ 3. 1. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, powierzone kontrahentom,
wiasne sktadniki aktywdw, naleznosci, wtym udzielone pozyczki (z zastrzezeniem pkt. 2)
potwierdzenia sald. W przypadku gdy potwierdzenie salda nie wptynie od kontrahenta
inwentaryzacje nalezy dokona¢ w drodze weryfikacji sald.

2. Inwentaryzacje gruntéw oraz prawa wieczystego uzytkowania gruntéw, naleznosci
i zobowigzania sporne, watpliwe, rozrachunkéw z pracownikami, rozrachunkéw publiczno-prawnych,
naleznosci i zobowigzania oséb nieprowadzgcych ksiegi rachunkowe nalezy przeprowadzié¢ w drodze
weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach z danymi wynikajgcymi
z dokumentoéw.
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3. Druki $cistego zarachowania, zapasy materiatéw objete ewidencjg iloSciowo-wartosciows,
materiaty (nie objete biezgcy ewidencjg) odpisane w dniu zakupu w koszty, lecz znajdujgce sie w tym
dniu w zapasie, sktadniki aktywow bedacych wtasnoscig innych jednostek — droga spisu z natury.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie komisje inwentaryzacyjng w skfadzie :
1. Walijewski Daniel — przewodniczacy

2. Swider Anna — cztonek

3. Taradejna Anna - cztonek

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji.

§ 7. 1. Zobowiazuje sie komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb
materialnie odpowiedzialnych,

2. Cztonkdéw komisji czyni sie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§ 8. Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikow inwentaryzacyjnych ustalam na dzien
15 stycznia 2024 r.

Burmistrz Myszynca

Elzbieta Abramczyk
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