Zarzadzenie Nr 388/22
Burmistrza Myszynca
z dnia 7 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j. t. Dz. U. z 2021 r.
poz. 217 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Urzedu Miejskiego
w Myszyncu.
§2

Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

1/ srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

2/ czeki, weksle, gwarancje, polisy itp. papiery wartosciowe

3/ naleznosci,

4/ naleznosci i zobowigzania sporne, watpliwe,

5/ naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

6/ naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,

7/ zapasy materiatéw objete ewidencjg iloSciowo wartosciowy,

8/ materiaty (nie objete biezgcg ewidencjg) odpisane w dniu zakupu w koszty, lecz

znajdujgce sie w tym dniu w zapasie,

9/ wartosci niematerialne i prawne,

10/ srodki trwate

11/ pozostate Srodki trwate

12/ srodki trwate w budowie z wyjgtkiem maszyn i urzadzen,

13/ grunty oraz prawa wieczystego uzytkowania gruntow,

14/ sktadniki aktywéw bedgcych wtasnoscig innych jednostek,

15/ sktadniki aktywow powierzone innym kontrahentom.

§3

1. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, powierzone kontrahentom,
wiasne sktadniki aktywdw, naleznosci, w tym udzielone pozyczki (z zastrzezeniem pkt. 2)
potwierdzenia sald. W przypadku gdy potwierdzenie salda nie wptynie od kontrahenta
inwentaryzacje nalezy dokonaé w drodze weryfikacji sald.

2. Inwentaryzacje drég, oswietlenia ulicznego, wartosci niematerialne i prawne, gruntéw oraz
prawa wieczystego uzytkowania gruntow, srodki trwate w budowie z wyjatkiem maszyn i
urzgdzen, naleznosci i zobowigzania sporne, watpliwe, rozrachunkéw z pracownikami,
rozrachunkdéw publiczno-prawnych, naleznosci i zobowigzania oséb nieprowadzgcych ksiegi
rachunkowe nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji poprzez pordwnanie danych
zawartych w ksiegach z danymi wynikajgcymi z dokumentow.



3. Inwentaryzacje sSrodkéw trwatych (z wyjgtkiem gruntéw i sSrodkéw trwatych, do ktérych

dostep jest znacznie utrudniony, w tym réwniez maszyn i urzgdzen objetych inwestycj3)

oraz pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia) objetych ewidencjg ilosSciowo-

wartosciowq — drogg spisu z natury.

4. Druki scistego zarachowania, zapasy materiatéw objete ewidencjg iloSciowo-wartosciowg,

materiaty (nie objete biezgcg ewidencjg) odpisane w dniu zakupu w koszty, lecz znajdujace

sie w tym dniu w zapasie, sktadniki aktywéw bedgcych wtasnoscig innych jednostek — droga

spisu z natury.

§4

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2022

§5

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powofuje sie komisje w skfadzie :

CoNoabkwdE

e S el
WwN kO

17

Pawtowska Krystyna — przewodniczacy

Bakuta Sylwia — cztonek
Domian Malwina — cztonek
Drezek Monika - cztonek
Drzewiecka Alina - cztonek
Golon Justyna — cztonek

Gotas Piotr — cztonek
Jedrzejczyk Mariusz — cztonek
Jedrzejczyk Martyna — cztonek

. Kaczynska Natalia — cztonek
. Klimek Teresa — cztonek
. Kobus Dariusz — cztonek
. Kobus Ewelina - cztonek
14,
15.
16.

Kucharczyk Marta — cztonek
Makowiecki Bartosz — cztonek
Matyszczak Ewelina - cztonek

. Mtynarska Joanna — czlonek
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27. Wojciechowska Marta — cztonek
28.

Nicewicz Emilia — cztonek
Parzych Agnieszka - cztonek
Pietrzak Marta — cztonek
Ropiak Monika — cztonek
Szczecinska Mariola - cztonek
Szydlok Anna — cztonek
Slubecka Anna — cztonek
Sniadach Alina - cztonek
Taradejna Anna — cztonek

Walijewski Daniel - cztonek

§6

Upowazniam przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do wyznaczenia ze sktadu komisji co

najmniej dwuosobowych zespotdw spisowych, podziatu terenu jednostki na pola spisowe i ich

przydzielenie poszczegdlnym zespotom spisowym.



§7
Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej i zespotdéw spisowych odpowiadajg za wtasciwe oraz
zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z natury

§8

Na kontrolera spisowego wyznaczam przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjne;.

§9
Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikdw inwentaryzacyjnych ustalam na dzien 15
stycznia 2023 r.

Burmistrz Myszynca

Elzbieta Abramczyk



