UCHWALA NR XXXI11/245/05
RADY MIEJSKIEJW MY SZYNCU
z dnia 15 grudnia 2005 roku

w sprawie procedury uchwalania budzetu oraz rodzajow i szczegOtowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(jednolity tekst z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.) uchwala sig, co nastgpuje:

§1
Ustala si¢ procedure uchwalania budzetu Gminy Myszyniec oraz rodzaje i szczegOtowosé
materiatdw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu — zgodnie z zatacznikiem do
uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Myszynca.

§3
Traci moc uchwata Nr XXX11/259 Rady Gminy Myszyniec z dnia 10 pazdziernika 2002 roku
w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju i szczegétowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Miejskigj

Adam Andrzejczyk



Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr XX XI11/245/05
Rady Migjskigf w Myszyncu z dnia 15 grudnia 2005roku

Procedura uchwal ania budzetu
Gminy Myszyniec

§1

Procedura opracowywania i uchwalania budzetu Gminy okresla zasady, etapy i terminy
opracowywania i uchwalania budzetu Gminy oraz zakres i szczegétowos¢ materiatdw, ktore
maja by¢ dotaczone do projektu budzetu.

§2

Budzet Gminy jest rocznym planem:
1) dochodbw i wydatkow oraz przychoddw i rozchodéw Gminy,
2) przychodow i wydatkdw:
a) zaktadoéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych i
dochoddw wiasnych jednostek budzetowych,
b) gminnych funduszy celowych.

§3

Przyjmuje sie¢ nastepujace terminy realizacji kolejnych etapOw wystepujacych przy
opracowywaniu i uchwalaniu budzetu Gminy:
1) przygotowywanie materiatdw do opracowywania projektu budzetu gminy — do 20
pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy,
2) opracowanie i uchwalenie projektu budzetu Gminy — do 12 listopada roku
poprzedzajacego rok budzetowy,
3) uchwalenie budzetu Gminy — przed rozpoczeciem roku budzetowego, aw szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach — do 31 marca roku budzetowego.

§4
1. W przygotowaniu materiatdw do projektu budzetu Gminy uczestnicza:
- Skarbnik Gminy,
- sekretarz Gminy,

- kierownicy referatow / samodzielne stanowiska pracy,
- kierownicy jednostek budzetowych,

- kierownicy zaktadéw budzetowych,

- przedstawiciele mieszkancow Gminy.

2. Kierownicy jednostek budzetowych Gminy sktadaja wstepne projekty planéw finansowych
swoich jednostek wraz z planem przychodéw i wydatkow, dochoddéw wiasnych jednostek
budzetowych w petnej szczegbétowosci klasyfikacji budzetowej wraz z objasnieniami.

3. Kierownicy zaktadéw budzetowych Gminy sktadaja wstepne projekty planéw finansowych
swoich jednostek w petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowe] wraz z objasnieniami.

4. Kierownicy referatdw/ pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska pracy sktadaja plany
rzeczowe nadzorowanych zadan wiasnych Gminy oraz zadan zleconych Gminie, ktére sa



podstawa opracowania wstgpnego planu finansowego Urzedu Miejskiego w Myszyncu. W
planie finansowym Urzedu ujmuje si¢ wszystkie wydatki budzetowe nie ujgte w planach
finansowych innych jednostek budzetowych, w tym wydatki zwiazane z funkcjonowaniem
Rady Migjskigj.

5. Wraz ze sktadanymi materiatami osoby wymienione w pkt. 3 sktadaja:

wstepne plany finansowe gminnych funduszy celowych,

plany wydatkdw zwiazanych z finansowaniem wieloletnich programow
inwestycyjnych,

plany wydatkbw na programy i projekty realizowane ze srodkdéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskigj oraz innych bezzwrotnych srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych.

6. Podstawa przygotowanych materiatdw do budzetu sa:

przekazane podlegtym jednostkom informacje, wynikajace z  wstgpnie
prognozowanych dochodéw Gminy — niezbedne do opracowania wstepnych projektow
i ich planéw finansowych,

wskazniki makroekonomiczne, ktére wynikaja z zatozen polityki finansowej panstwa:
stopa inflacji, wzrost wynagrodzen, wzrost cen i ustug itp.,

przewidywane wykonanie dochoddéw i wydatkbw w roku poprzedzajacym rok
budzetowy oraz wykonanie projektu w latach poprzednich,

przewidywany stan zatrudnienia oraz aktualna wysokos¢ wynagrodzen,
zawiadomienia o planowanych kwotach subwencji i dotacji przeznaczonych dla
Gminy,

inne informacje, ktore sa pomocne w opracowywaniu projektu budzetu.

7. Wstepne projekty planéw finansowych, plany rzeczowe oraz inne materiaty sktadane sa
skarbnikowi Gminy, ktéry nadzoruje terminowos¢, kompletnos¢ i poprawnos¢ sktadanych
materiatow.

§5

1. Na podgtawie przedtozonych materiatéw i wnioskow, atakze obliczonych kwot dochodéw
wiasnych, subwencji i dotacji celowych, skarbnik opracowuje zbiorcze zestawienie
dochodéw i wydatkéw do projektu budzetu i przedktada Burmistrzowi do 31 pazdziernika
roku poprzedzajacego rok budzetowy.

2. Burmistrz przygotowuije projekt uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami, ktéry zawiera:

prognozowane dochody budzetu Gminy w pelnej szczegbtowosci klasyfikacji
dochodow lub wedtug wazniejszych zrédet i dziatdéw klasyfikaci,
wydatki budzetu Gminy w petnej szczegotowosci klasyfikacji wydatkow lub w
podziale na dziaty i rozdziaty klasyfikacji wydatkow z wyodrebnieniem:
a) wydatkéw biezacych, w tym w szczegllnosci:
0 wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,
0 dotagji,
0 wydatkéw naobstuge diugu Gminy,
0 wydatkéw z tytutu poreczen i gwarancji udzielonych przez Gmine,
b) wydatkéw majatkowych,
zrédia pokrycia deficytu lub przeznaczenie nadwyzki budzetu Gminy,



wydatki zwiazane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi, z wyodrgbnieniem
wydatkéw na finansowanie poszczego6lnych programéw,

wydatki na programy i projekty realizowane ze srodkOw pochodzacych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci,

plany przychodow i wydatkow zaktaddéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych
jednostek budzetowych i dochodéw wiasnych jednostek budzetowych,

plany przychodow i wydatkow funduszy celowych,

upowaznienia dla Burmistrza Myszynca do zaciagania dtugu oraz do sptat zobowiazan
Gminy,

zakres i kwoty dotacji przedmiotowych,

dochody i wydatki zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i
innych zadan zleconych Gminie ustawami,

dotacje,

dochody i wydatki zwiazane z realizacja zadan wspdlnych realizowanych w drodze
umow lub porozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego, w budzecie
jednostki samorzadu terytorialnego, ktérej powierzono realizacje tych zadan,

dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i wydatki
na realizacj¢ zadan okreslonych w gminnym programie profilaktyki i rozwiazywania
probleméw alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii,

upowaznienie dla Burmistrza Myszynca do zaciagania kredytéw i pozyczek oraz
emisjii papierdw wartosciowych na pokrycie wystepujacego w ciagu roku
budzetowego deficytu budzetu Gminy,

upowaznienie dla Burmistrza Myszynca do dokonywania zmian w planie wydatkow, z
wytaczeniem przeniesien wydatkow migdzy dziatami,

upowaznienie Burmistrza Myszynca do przekazania niektorych uprawnien do
dokonywania przeniesien planowanych wydatkow innym jednostkom organizacyjnym
Gminy,

objasnienia dotyczace projektu uchwaty budzetowej, ktére powinny zawierat m.in.
zadania przyjete do projektu budzetu po stronie wydatkow oraz podstawy planowania
prognozowanych dochodow.

3. Plany finansowe stanowiace zataczniki do uchwaty budzetowe sporzadza si¢ w petnej
szczegbtowosci  klasyfikacji budzetowej. Projekt planu finansowego zadan z zakresu
administracji rzadowsj i innych zadan zleconych Gminie ustawami obejmuje:

dochody z tytutu dotacji celowych,

wydatki,

dochody zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej podlegajacych
przekazaniu do budzetu panstwa.

4. Do projektu uchwaty budzetowel Burmistrz Myszynca opracowuje informacje 0 stanie
mienia komunalnego, ktora powinna zawierac:

dane dotyczace przystugujacych Gminie praw wiasnosci,

dane dotyczace innych niz wiasnos¢ praw majatkowych, w tym w szczegdlnosci o
ograniczonych prawach rzeczowych, uzytkowaniu wieczystym, wierzytelnosciach,
udziatach w spétkach, akcjach oraz o posiadaniu,

dane o zmianach w stanie mienia komunalnego od dnia zlozenia poprzedniej
informagji,

dane o dochodach uzyskanych z tytutu wykonania prawa wtasnosci i innych praw
majatkowych oraz z wykonania posiadania,

inne dane i informacje o zdarzeniach majacych wptyw na stan mienia komunalnego.



5. Projekt uchwaty budzetowel Gminy wraz z objasnieniami i informacja o Sstanie mienia
komunalnego Burmistrz Myszynca przyjmuje zarzadzeniem i przedstawia w terminie do 15
listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy:

Radzie Migjskiej w Myszyncu,
Regionalne 1zbie Obrachunkowej celem zaopiniowania.

6. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowe] Radzie Migjskie]
Burmistrz przekazuje podlegtym jednostkom informacje niezbedna do opracowania
projektu ich planéw finansowych.

7. Przekazana jednostce budzetowej informacja powinna zawiera¢ kwoty dochoddw i
wydatkow przyjetych w projekcie uchwaty budzetowsy.

8. Przekazana zaktadowi budzetowemu informacja powinna zawierac kwoty przychoddw i
wydatkow zaktadu oraz wysokos¢ dotacji i wptat do budzetu przyjetych w projekcie
uchwaty budzetowsy.

9. Kierownicy podlegtych jednostek opracowuja projekty planéw finansowych w petnej
szczegOtowosci klasyfikacji budzetowej i w terminie do 22 grudnia poprzedzajacego rok
budzetowy przekazuja je Burmistrzowi Myszynca.

10. Burmistrz Myszynca weryfikuje otrzymane projekty plandw finansowych pod wzgledem
ich zgodnosci z projektem uchwaty budzetowej i w przypadku stwierdzenia roznic
wprowadza do nich odpowiednie zmiany, informujac o ich dokonaniu kierownika podlegte]
jednostki w terminie 7 dni od dnia otrzymania projektu planu finansowego.

11. Do czasu uchwalenia budzetu, jednak nie dtuzej niz do dnia 31 marca roku budzetowego,
podstawa gospodarki finansowej jest projekt uchwaty budzetowe przedstawiony Radzie
Miejskigj w Myszyncu.

§6

1. Przyjety przez Burmistrza Myszynca projekt budzetu opiniowany jest na posiedzeniach
statych komisji Rady Miejskie] w czgsciach dotyczacych ich merytorycznej dziatalnosci i w
catosci przez Komisje Rozwoju Gospodarczego, Budzetu i Finansdw w terminie do dnia 10
grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

2. W przypadku zgtoszenia propozycji wprowadzenia do budzetu nowego wydatku lub
zwiekszenia wydatkéw przewidzianych w projekcie budzetu, komisja obowiazana jest
wskaza¢ zrédia jego sfinansowania.

3. Burmistrz Myszynca uwzglednigjac wnioski z konsultacji i opini¢ Komisji Rozwoju
Spoteczno — Gospodarczego, Budzetu i Finansdw nanosi poprawki do budzetu i przedstawia
do uchwalenia Radzie Migjskie] wraz z opinia Regionalnegj 1zby Obrachunkowej w terminie
do 20 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

4. Wnioski nie uwzglednione w projekcie budzetu, kierowanym do uchwalenia przez Rade
wymagaja uzasadnienia Burmistrza.



§7

Projekt porzadku sesji Rady Miejskiej, na ktore] rozpatrywany bedzie projekt budzetu
powinien obejmowac:
1) Odczytanie projektu uchwaty budzetowe,
2) Uzasadnienie Burmistrza Myszynca do projektu budzetu wraz ze stanowiskiem
Burmistrza wobec wnioskéw komisji,
3) Odczytanie opinii Regionalnej 1zby Obrachunkowej o projekcie budzetu Gminy,
4) Odczytanie opinii Komisji Rozwoju Spoteczno — Gospodarczego, Budzetu i Finansow
przez przewodniczacego komigji lub przewodniczacego rady,
5) Dyskusjg,
6) Glosowanie uchwaty budzetowe).

§8

W sprawach nie uregulowanych niniejsza procedura maja zastosowanie przepisy wynikajace
Z nizej wyszczegolnionych podstaw prawnych:

1.

2.

Ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2003 r. Nr 15,
poz. 148).

Ustawy z 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22003 r. Nr 203, poz. 1966).

Ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( j. t. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591).

Ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych ( j. t. Dz.
U. 22001 r. Nr 55, poz. 577).

Ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz.
329).

Ustawy z 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2003r. Nr 118, poz.
1112).

Przewodniczacy Rady Migjskiej

Adam Andrzejczyk



