Zarzadzenie Nr 66/15
Burmistrza Myszynca
z dnia 14 pazdziernika 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w:
1. Urzgdzie Miejskim w Myszyncu ,
OSP w Krysiakach,
OSP w Myszyncu,
OSP w Wykrocie,
OSP w Wydmusach,
OSP w Wolkowych,
OSP w Zdunku,
inne wynikajace z ewidencji ksiegowej lub bedgce w posiadaniu Gminy
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przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Pawlowska Krystyna....... — przewodniczacy
2. Ropiak Monika............... — czlonek
3. Golon Justyna.................. — cztonek

w terminie od dnia 19.10.2015 r. do dnia 15.01.2016 r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Powoluje si¢ 9 zespotow spisowych:
Mtynarska Joanna, Kabacik Leszek
Kaczkowska Anna, Bachmura Zdzistaw,
Szubzda Sylwia, Warych Michal,
Zarnoch Malwina, Banach Mariola,
Kalinowski Krystian, Drzewiecka Alina,
Turek Maria, Klimek Teresa,
Kobus Dariusz, Walijewski Daniel,
Slubecka Anna, Chmielewska-Drezek Edyta,
9. Gruszewska Mirostawa, Koztowska Agnieszka.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2015 r.
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§ 3.

1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki aktywow i pasywow:
1) $rodki trwate,

2) pozostate srodki trwate,

3) wartos$ci niematerialne i prawne,

4) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

5) weksle, gwarancje — polisy itp. papiery,

6) naleznosci i zobowigzania,

7) srodki trwate w budowie,

8) materialy objete ewidencja wartosciowo-ilo$ciows,

9) pozostate sktadniki aktywow i pasywow



§ 4.

1. Skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1, 2, 8 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury z wyjatkiem gruntow i drog, ktdére podlegajg spisowi w drodze weryfikacji sald.

2. Inwentaryzacje sktadnikoéw aktywow i pasywow wymienionych w § 3 pkt. 4,5, 6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, a jezeli
to nie jest mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami
w ksiggach.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majagtku wymienionych w § 3 pkt. 7 nalezy przeprowadzié
przez porOwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu znatury, jezeli sg dostepne ogladowi, a jezeli to nie jest mozliwe,
to w drodze weryfikacji dokumentow i poréwnania z zapisami w ksiegach.

4. Inwentaryzacje sktadnikow aktywow i pasywow wymienionych w § 3 pkt.3 1 9 nalezy
przeprowadzié¢ w drodze weryfikacji dokumentow i poréwnania z zapisami w ksiggach.

§5.

1. Zobowigzuje komisj¢ inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisdéw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu planowania i finanséw
w terminie pi¢ciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 6.

1. Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Komisja ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wilasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej

§ 8.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:

..................................................
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(data i podpis komisji)
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Harmonogram inwentaryzacji

Zaktacznik

do Zarzadzenia Nr 66/15
Burmistrza Myszynca

z dnia 14.10.2015 1.

e e o Metoda Termin
Lp. | Rodzaj skladnikéw majatkowych . & przeprowadzenia
A L : inwentaryzacjl . A
o . ‘ : iwentaryzacji
L. Grunty Weryfikacja sald 20.11.2015
Srodki trwate gr. 1- budynki i lokale,
spotdzielcze wiasnosciowe prawo do
lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze
2. prawo do lokalu niemieszkalnego Arkusz spisu z natury 30.11.2015
Srodki trwate gr. 2- obiekty inzynierii
3. ladowej i wodnej z wyjatkiem drog Arkusz spisu z natury 30.11.2015
Srodki trwate gr. 3- kotly i maszyny
4. energetyczne Arkusz spisu z natury 30.11.2015
Srodki trwate gr. 5- specjalistyczne
5. maszyny, urzadzenia i aparaty Arkusz spisu z natury 30.11.2015
6. Srodki trwate gr. 7- $rodki transportu | Arkusz spisu z natury 30.11.2015
Srodki trwate gr. 8- narzedzie,
7 przyrzady, ruchomosci i wyposazenie  |Arkusz spisu z natury 30.11.2015
8. Wartosci niematerialne i prawne Arkusz spisu z natury 30.11.2015
9. Drogi Weryfikacja sald 31.12.2015
Srodki trwale gr. 4- maszyny, urzadzenie
10. |i aparaty ogdlnego zastosowania Arkusz spisu z natury 31.12.2015
Srodki trwate gr. 6- urzadzenie
11. [techniczne Arkusz spisu z natury 31.12.2015
Arkusz spisu z natury,
12. |Konta pozabilansowe weryfikacja sald 31.12.2015
13.  |Pozostate srodki trwale, wyposazenie | Arkusz spisu z natury 08.01.2016
14, |Magazyn Arkusz spisu z natury 08.01.2016
15. [Salda rachunkéw bankowych Weryfikacja sald 08.01.2016
16. |Druki $cistego zarachowania Weryfikacja sald 08.01.2016
17. |Gwarancje i polisy Weryfikacja sald 08.01.2016
18.  |Srodki trwate w budowie Arkusz spisu z natury 08.01.2016
19. |Naleznosci i zobowigzania Weryfikacja sald 15.01.2016




