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I. INFORMACJE OGÓLNE 
1. Gmina Myszyniec z siedzibą w Myszyńcu, zwana dalej „Zamawiającym” zaprasza do udziału  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na Dostawę oleju opałowego 
prowadzonym w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy Prawo zamówień 
publicznych z dnia 11 września 2019 roku z uwzględnieniem wymagań określonych  
w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SWZ” oraz w jej załącznikach. 

2. Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy Ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), zwanej 
dalej „ustawą PZP” wraz z rozporządzeniami do ustawy oraz przepisy Ustawy z dnia  
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 ze zm.). 

3. Niniejszą SWZ Zamawiający udostępnia w wersji elektronicznej na stronie internetowej 
Zamawiającego myszyniec.nowoczesnagmina.pl od dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu 
w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

4. Strona internetowa prowadzącego postępowanie: 
https://myszyniec.nowoczesnagmina.pl/. 

5. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ  
oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia: https://myszyniec.nowoczesnagmina.pl/ (zakładka przetargi). 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa oleju opałowego lekkiego zgodnego  

z Normą PN-C-96024:2011 do placówek na terenie Gminy Myszyniec. 
2. Łączna orientacyjna ilość zamawianego oleju opałowego wyniesie około 120 600 litrów,  

z zastrzeżeniem ust. 4. 
3. Olej opałowy winien być dostarczony na własny koszt i ryzyko Wykonawcy do 4 jednostek 

oświatowych: Publicznych Szkół Podstawowych w Myszyńcu, Wolkowych, Wykrocie  
i Wydmusach oraz do budynku komunalnego przy ul. Dr Pawłowskiego 15 w Myszyńcu  
z zastrzeżeniem ust. 4. 

4. Rzeczywista ilość zamawianego, w okresie trwania umowy, oleju opałowego będzie zależna 
od faktycznych potrzeb placówek. Potrzeby te uzależnione są w szczególności od warunków 
atmosferycznych panujących w okresie obowiązywania umowy. 

5. Dostawy, o których mowa w ust. 2 – 4 będą realizowane w kilku etapach, z uwagi na różną 
pojemność zbiorników na olej opałowy, w poszczególnych obiektach:  

1) Publiczna Szkoła Podstawowa im. Kazimierza Stefanowicza w Myszyńcu, ul. Dzieci  
Polskich 1, 07-430 Myszyniec – pojemność 13.200 litrów,  

2) Publiczna Szkoła Podstawowa im. kard. Stefana Wyszyńskiego w Wolkowych, Wolkowe 1, 
07-430 Myszyniec – pojemność 13.200 litrów, 

3) Publiczna Szkoła Podstawowa im. Brata Zenona Żebrowskiego w Wykrocie, Wykrot 21 C, 
07-430 Myszyniec – pojemność 8.800 litrów, 

4) Publiczna Szkoła Podstawowa w Wydmusach, Wydmusy 117 K, 07-430 Myszyniec – 
pojemność 5.000 litrów, 

5) Budynek użyteczności publicznej przy ul. Dr Pawłowskiego 15, 07-430 Myszyniec – 
pojemność 3.000 litrów. 

6. Inne postanowienia dotyczące przedmiotu zamówienia: 
1) Dostawy mogą być łączone, dla kilku jednostek, jeżeli wyniknie to z zapotrzebowania 

poszczególnych placówek. 
2) Dostawy oleju opałowego będą realizowane w dni robocze od poniedziałku do piątku  

w godzinach od 800 do 1500 z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 
3) Jednorazowo może zostać zamówiona dostawa oleju opałowego w ilości nie mniejszej  

niż 1.000 litrów. Wymagany jest grawitacyjny rozładunek paliwa z autocysterny  
do zbiorników.  
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4) Wykonawca będzie dostarczał olej opałowy na telefoniczny wniosek Dyrektora danej 
jednostki lub upoważnionego pracownika Urzędu Miejskiego w Myszyńcu. Na żądanie 
Wykonawcy Zamawiający potwierdzi zamówienie faksem lub mailem. Zamawiający 
każdorazowo przy dostawie oleju opałowego złoży na prośbę i wzorze zaproponowanym 
przez Wykonawcę stosowne oświadczenie o przeznaczeniu oleju opałowego. Zamówienia 
każdorazowo będą składane przez Dyrektora danej placówki lub upoważnionego 
pracownika Urzędu Miejskiego w Myszyńcu. 

5) Wykonawca zobowiązany będzie: 
a) co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem uzgodnić z Zamawiającym termin 

dostawy, 
b) dostarczyć zamawianą ilość oleju opałowego w terminie do 2 dni od złożenia wniosku, 

o którym mowa w ppkt 4). 
6) Ilość dostarczonego oleju opałowego musi być potwierdzona przez Dyrektora jednostki. 
7) Każdorazowo do faktury Wykonawca zobowiązany będzie dołączyć:  

a) certyfikat jakości oleju opałowego z jego analizą, wystawiony przez producenta  
lub jednostkę przez niego upoważnioną,  

b) cennik oleju opałowego potwierdzony przez producenta na dzień dostawy, 
wystarczającym jest wydruk ze strony internetowej producenta potwierdzającego cenę 
oleju opałowego na dzień dostawy.  

8) Z uwagi na bardzo niestabilny kurs paliw zależny od wysokości akcyzy, ceny ropy naftowej 
na światowych giełdach, kursu dolara oraz warunków na krajowym rynku kształtowanych 
przez konkurencję, cena za 1 litr dostarczonego przez Wykonawcę oleju opałowego będzie 
obliczana na podstawie obowiązującej w dniu dostarczenia oleju opałowego ceny 
producenta, powiększonej o stałą stawkę marży lub pomniejszonej o stały upust 
Wykonawcy podane w ofercie wg wzoru:  
Cena za 1 litr oleju opałowego = cena ruchoma producenta „+” stała marża w % lub „–‘’ 
stały upust w % „+” należny podatek VAT. 

9) Zaoferowana marża lub upust podany w ofercie nie ulegnie zmianie w okresie 
obowiązywania umowy. 

10) Pierwsza dostawa paliwa zostanie wyceniona po cenie zaoferowanej w przetargu,  
a każde następne wg ceny wyliczonej jak w ppkt 8). 

11) Należności będą opłacane w terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidłowo 
wystawionej faktury, przelewem, na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę  
w fakturze. 

12) Faktury za dostarczony olej opałowy wystawiane będą na: 
a) Nabywca: Gmina Myszyniec, Plac Wolności 60, 07-430 Myszyniec, NIP 758-215-35-37,  

Odbiorca/Płatnik: Publiczna Szkoła Podstawowa w Wydmusach, Wydmusy 117 K,  
07-430 Myszyniec; 

b) Nabywca: Gmina Myszyniec, Plac Wolności 60, 07-430 Myszyniec, NIP 758-215-35-37,  
Odbiorca/Płatnik: Publiczna Szkoła Podstawowa im. Kazimierza Stefanowicza  
w Myszyńcu, ul. Dzieci Polskich 1, 07-430 Myszyniec; 

c) Nabywca: Gmina Myszyniec, Plac Wolności 60, 07-430 Myszyniec, NIP 758-215-35-37,  
Odbiorca/Płatnik: Publiczna Szkoła Podstawowa im. kard. Stefana Wyszyńskiego  
w Wolkowych, Wolkowe 1, 07-430 Myszyniec; 

d) Nabywca: Gmina Myszyniec, Plac Wolności 60, 07-430 Myszyniec, NIP 758-215-35-37,  
Odbiorca/Płatnik: Publiczna Szkoła Podstawowa im. Brata Zenona Żebrowskiego  
w Wykrocie, Wykrot 21 C, 07-430 Myszyniec; 

e) Faktura za dostarczony olej do budynku komunalnego przy ul. Dr Pawłowskiego 15  
w Myszyńcu będzie wystawiona następująco: 
Nabywca/Odbiorca/Płatnik: Gmina Myszyniec, Plac Wolności 60, 07-430 Myszyniec, 
NIP 758-215-35-37. 
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7. Wykonawca w ramach niniejszego zamówienia oraz podanej ceny ofertowej przyjmie  
do wykonania dostawę na własny koszt i ryzyko, każdej zamawianej partii oleju opałowego  
do właściwych kotłowni. 

8. Wymagania stawiane Wykonawcy:  
1) Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość dostarczanego oleju opałowego z wymaganiami 

opisanymi dla przedmiotu zamówienia. 
2) Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy. 
3) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody i następstwa nieszczęśliwych 

wypadków wynikające z nieprawidłowej realizacji zamówienia lub niewłaściwego 
oznakowania i zabezpieczenia miejsca wyładunku.  

4) Wykonawca ma obowiązek znać i stosować przepisy dotyczące ochrony środowiska 
naturalnego i bezpieczeństwa ruchu. Opłaty i kary za przekroczenie w trakcie realizacji 
zamówienia norm określonych w odpowiednich przepisach dotyczących ochrony 
środowiska naturalnego poniesie Wykonawca. 

9. Wymagania dotyczące gwarancji: 
1) Wykonawca udziela gwarancji jakości na każdą partię dostarczonego oleju opałowego. 
2) W przypadku dostawy wadliwego oleju opalowego, Wykonawca zobowiązany będzie  

do wymiany na własny koszt i ryzyko tej partii oleju w terminie do 7 dni od dnia złożenia 
reklamacji. 

10. Wymagania dotyczące zatrudnienia na umowę o pracę (art. 95 ustawy PZP): Zamawiający 
nie stawia warunku w tym zakresie. Zamawiający nie stawia wymagania, o którym mowa  
w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy PZP.  

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienia wykonywane będą od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. 
Termin realizacji poszczególnych partii dostaw: do 2 dni od dnia złożenia telefonicznie zamówienia. 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, PODSTAWY DO WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH 
MOWA W ART. 108 UST. 1 ORAZ W ART. 109 UST. 1 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy: 
1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP 

oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2023 r., poz. 129 ze zm.).  

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu w zakresie: 
a) zdolności występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie stawia w tym zakresie wymagań. 
b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów:  
Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca posiada koncesję 
uprawniającą do wykonywania działalności gospodarczej w zakresie obrotu paliwami 
ciekłymi (olejem opałowym) wydaną przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki. 

c) sytuacji ekonomicznej i finansowej:  
Zamawiający nie stawia w tym zakresie wymagań. 

d) zdolności technicznej i zawodowej:  
Zamawiający nie stawia w tym zakresie wymagań. 

3) spełniają wymagania stawiane przez Zamawiającego w zakresie oferowanej dostawy: 
a) posiadają certyfikat jakości oleju opałowego wydany przez producenta lub jednostkę 

przez niego upoważnioną z analizą jakościową potwierdzający spełnienie wymagań 
jakościowych zgodnych z Normą PN-C-96024:2011. 
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2. Wykonawca może, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu lub 
kryteriów selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, 
lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej 
lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 
łączących go z nimi stosunków prawnych. 

3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych  
lub doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 
zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo odpowiednio wraz 
z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

5. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdza, że stosunek łączący 
wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 
zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, 
których wskazane zdolności dotyczą. 

6. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów,  
w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 
przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 
zamówienia (art. 116 ust. 2 ustawy PZP). 

6. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania, w tym na etapie składania 
ofert podlegających negocjacjom lub niezwłocznie po ich złożeniu, wezwać Wykonawców  
do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał 
ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień 
ich złożenia. 

7. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 
dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę  
lub wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 
dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

8. Nie spełnienie chociażby jednego z w/w warunków skutkować będzie odrzuceniem oferty 
Wykonawcy z postępowania. 

V. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH, KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY 
ŻĄDA ZŁOŻENIA 

ETAP I 
1. Do oferty w postępowaniu Wykonawca dołącza: 
1) Aktualne na dzień składania ofert oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, oświadczenie 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (Załącznik nr 2 i 3 do SWZ) tj. oświadczenia, 
o których mowa w art. 125 ustawy PZP, pod rygorem nieważności, składa się w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 
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2) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenia,  
o których mowa w pkt 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o zamówienie. Oświadczenia te mają potwierdzać spełnianie warunków udziału  
w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

3) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniami, o których mowa w pkt 1 
niniejszego działu SWZ, także oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby, 
potwierdzające brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu, w zakresie jakim Wykonawca powołuje się na jego 
zasoby. 

4) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa wraz z ofertą zobowiązanie (Załącznik nr 4 do SWZ) podmiotu udostępniającego 
zasoby do oddaniu mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia 
lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 
zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów (jeżeli dotyczy,  
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym  
lub podpisem osobistym). 

5) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie (Załącznik nr 5 do SWZ), z którego wynika, jakie usługi wykonują poszczególni 
Wykonawcy (jeżeli dotyczy, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). 

6) potwierdzenie ceny producenta obowiązującej w dniu 30 listopada 2023 r. (np. wydruk  
ze strony producenta poświadczony za zgodność z oryginałem). 

Oświadczenia, o których mowa w pkt 1 niniejszego działu SWZ, stanowią dowód potwierdzający 
brak podstaw wykluczenia, spełnianie warunków udziału w postępowaniu, odpowiednio  
na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujące wymagane przez zamawiającego 
podmiotowe środki dowodowe. 

ETAP II (złożenie dokumentów na wezwanie Zamawiającego) 
1. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, którego wartość jest mniejsza niż progi unijne, 
wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 
terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 
ich złożenia wymagał w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych  
na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych, tj.: 

1) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia publicznego:  
 odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 
sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 
wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

UWAGA: Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może 
je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 
125 ust. 1, dane umożliwiające dostęp do tych środków (ścieżka dostępu). 
 Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, o którym mowa w pkt 2.1.1. - składa 
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono 
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upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, 
jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju 
sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury. Dokumenty te, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich 
złożeniem. 

 Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się  
ww. dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je odpowiednio w całości  
lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy,  
ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, 
której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu  
pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, 
organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub 
miejsce zamieszkania wykonawcy.  W takiej sytuacji nie stosuje się warunków co do terminu 
ich wystawienia, określonych powyżej tj. nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

2) Spełniania warunków udziału w postępowaniu: 
 posiadanie koncesji uprawniającej do wykonywania działalności gospodarczej w zakresie 

obrotu paliwami ciekłymi (olejem opałowym) wydanej przez Prezesa Urzędu Regulacji 
Energetyki. 

3) Spełniania, przez oferowane dostawy, wymagań stawianych przez Zamawiającego: 
 posiadanie certyfikatu jakości oleju opałowego wydanego przez producenta  

lub jednostkę przez niego upoważnioną z analizą jakościową potwierdzający spełnienie 
wymagań jakościowych zgodnych z Normą PN-C-96024:2011. 

4) W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 
zawodowej zamawiający żąda następujących podmiotowych środków dowodowych: 
Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie. 

5) W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących sytuacji ekonomicznej i finansowej, zamawiający żąda następujących 
środków dowodowych:  
Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie. 

Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa  
w niniejszym dziale SWZ, składa się w zakresie i w sposób określony w przepisach wydanych  
na podstawie art. 70 ustawy tj. zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia  
30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji  
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U 2020, 
poz. 2452). 
2. Do oferty Wykonawca dołącza, oprócz dokumentów, o których mowa w ETAP I pkt 1: 
1) Wypełniony formularz ofertowy stanowiący Załącznik Nr 1 do SWZ - Formularz Ofertowy 

Wykonawcy zawierający, w szczególności cenę ofertową oraz wykaz dotyczący 
podwykonawców (art. 462 ust. 2). 

2) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie (Załącznik nr 5 do SWZ), z którego wynika, które usługi wykonują poszczególni 
Wykonawcy (w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym). 

3) Ofertę należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający  
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od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415). 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 
1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
4. Oferta, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki 

dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie 
podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej 
"zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby", pełnomocnictwo, dokumenty,  
o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach 
danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 
2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne(Dz. U. z 2020 
r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 
1 ustawy, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

5. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt 4, przekazywane  
w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych  
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio 
do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, o których 
mowa w pkt 6. 

6. Dokumenty elektroniczne przekazuje się w postępowaniu przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej wskazanych przez zamawiającego zgodnie z art. 67 ustawy. 

7. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 
udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego  
w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.  

8. Zalogowany Wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 
ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie 
pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących 
wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

9. Następnie Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku 
komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego  
i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem 
podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 12.  

10. Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany 
„Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC. 

11. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej 
w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku 
„Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie 
dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij”  
i „upuść”) służące do dodawania plików.  

12. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym 
polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące 
ofertę lub składane wraz z ofertą. 

13. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 
wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym  
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 
„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący 
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tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy 
dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

14. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewnętrzny.  

 
Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie 
z ustawą PZP lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań  
dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem 
wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 
udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego.  
W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki  
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio 
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny)  
lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  
 
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne 
z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

15. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się 
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 
(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

16. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  
17. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym w dziale V SWZ, w formie elektronicznej lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie 
zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę. 

18. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku 
obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

19. Oferta oraz wszystkie oświadczenia i dokumenty składane przez Wykonawcę winny być 
podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, 
zgodnie z zasadą reprezentacji wynikającą z postanowień odpowiednich przepisów prawnych 
bądź umowy, uchwały lub prawidłowo sporządzonego pełnomocnictwa. 

20. Do oferty należy załączyć, jeżeli dotyczy: 
1) Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa współpracy. 
2) Pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy. 

21. Zamawiający wymaga, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi 
we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoby podpisujące 
ofertę działają na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi obejmować 
uprawnienie do podpisania oferty. 

22. Zasady składania oferty przez podmioty występujące wspólnie: 
1) Wykonawcy składający ofertę wspólną zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika  

do reprezentowania ich w postępowaniu albo pełnomocnika do reprezentowania ich  
w postępowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Dokument  
(lub dokumenty) zawierający ustanowienie pełnomocnika musi zawierać w szczególności: 
wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, Wykonawców 
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, wskazanie ustanowionego 
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pełnomocnika i zakres jego umocowania. Ustanowienie przedmiotowego pełnomocnika 
może zostać zawarte w umowie o współdziałaniu złożonej wraz z ofertą.  

2) Wszelka korespondencja dokonywana będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 
3) Wypełniając formularz oferty, jak również inne dokumenty, powołując się na Wykonawcę, 

w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy, należy wpisać dane dotyczące Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, a nie pełnomocnika tych 
Wykonawców. 

4) Dokumenty składane w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy  
z udziału w postępowaniu, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
składają odrębnie dla każdego z wykonawców biorących udział w postępowaniu. 

23. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty,  
o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzające umocowanie  
do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach 
określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym 
zasoby na takich zasadach, zwane dalej "dokumentami potwierdzającymi umocowanie  
do reprezentowania", zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, 
wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby 
lub podwykonawca, zwane dalej "upoważnionymi podmiotami", jako dokument 
elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

24. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty,  
o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 
reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci 
papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

25. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  
o którym mowa w pkt. 24, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 
do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się  
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie 
do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy - 
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

26. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  
o którym mowa w pkt. 24, może dokonać również notariusz. 

27. Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią 
i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

28. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, 
oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 
dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upoważnione 
podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

29. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa  
w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, 
niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako 
dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się 
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cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

30. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  
o którym mowa w pkt 29, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby  
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego  
z nich dotyczą; 

2) dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, oświadczenia, o którym mowa w art. 
117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio 
wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa - mocodawca. 
31. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  

o którym mowa w pkt 29, może dokonać również notariusz. 
32. Oferta powinna być sporządzona zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej 

SWZ. 
33. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa: 

1) Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 1010 i 1649), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których 
mowa w art. 222 ust. 5. 

2) Wykonawca powinien więc wykazać, iż zastrzeżone informacje nie zostały ujawnione  
do dnia składania ofert, mają charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny  
lub posiadają wartość gospodarczą oraz Wykonawca podjął w stosunku do nich czynności 
zmierzające do zachowania ich w poufności. 

3) W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania  
w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 
pliku. 

30. W przypadku wyboru konsorcjum jako Wykonawcy w niniejszym zamówieniu,  
przed podpisaniem umowy o udzielenie zamówienia publicznego konsorcjum przedstawia 
podpisaną umowę konsorcjum dla Zamawiającego. 

VII. ZAMAWIAJĄCY NIE WYMAGA WNIESIENIA WADIUM 

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1. Wykonawca jest związany ofertą do upływu terminu do dnia 30 grudnia 2023 roku włącznie. 
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 
zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu  
o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia  
przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 

4. W przypadku, gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 
ofertą, o którym mowa w pkt. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium 
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albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 
związania ofertą. 

IX. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT, TERMIN OTWARCIA OFERT 
1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia zgodnie z rozdziałem VI 

niniejszej specyfikacji do dnia 1 grudnia 2023 roku do godz.: 10.00. 
2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 1 grudnia 2023 r. o godz.: 10.30. na Platformie e-Zamówienia. 
3. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
4. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie wskazanym w dziale V SWZ  
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym  
lub podpisem osobistym, a następnie zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę. 

5. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
6. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  
7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty.  
8. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą  

to 250 MB.  
9. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia. 

10. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: (1) nazwach albo imionach i nazwiskach  
oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach 
zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; (2) cenach lub kosztach zawartych 
w ofertach. 

X. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNRJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE  
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA  
I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 
1. Zamawiający wyznacza następujące osoby do porozumiewania się z Wykonawcami w zakresie 

formalnym – w zakresie przedmiotu zamówienia: Pani Iwona Trzcińska tel. 29 77 21 131  
wew. 22, e-mail: gapo@myszyniec.pl. 

2. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia między Zamawiającym a Wykonawcą 
odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej gapo@myszyniec.pl lub Platformy  
e-Zamówienia, dostępnej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl. 

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 
musi posiadać konto podmiotu Wykonawca na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 
informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania  
z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz w zakładce „Centrum Pomocy”. 

4. Wszelka korespondencja kierowana do Zamawiającego musi być sygnowana wskazanym  
nr referencyjnym sprawy (GAPO.271.4.2023). 

5. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.  
z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 
informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz  
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z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa”. 

6. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie  
do udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy 
do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”).  
Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 
wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze  
do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości 
(przycisk „dodaj załącznik”). 
W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą PZP lub rozporządzeniem Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być 
opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/ wykonawcy wspólnie ubiegającego się  
o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego 
lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) 
dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 
zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

7. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 
wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się 
na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących  
do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest 
posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

8. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są 
po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

9. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 
wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego 
formularza).  

10. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania  
z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa 
Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

11. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy  
e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego drogą elektroniczną 
poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl  
w zakładce „Zgłoś problem”.  

12. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy  
i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 
komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: gapo@myszyniec.pl  
(nie dotyczy składania ofert). 

13. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
14. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. r. w sprawie sposobu sporządzania  
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych  
oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r, poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, 
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych 
oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy  
(Dz. U. z 2020r, poz. 2415). 

15. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
16. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem, że wniosek  
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o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem 
terminu składania odpowiednio ofert. 

17. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 16, przedłuża 
termin składania odpowiednio ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 
zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania 
i złożenia odpowiednio ofert. 

18. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa 
w pkt 16, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania odpowiednio wyjaśnień SWZ  
oraz obowiązku przedłużenia terminu składania odpowiednio ofert. 

19. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt. 17, nie wpływa na bieg terminu 
składania wniosku o wyjaśnienie treści odpowiednio SWZ. 

20. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania, a w przypadkach, o których 
mowa w art. 280 ust. 2 i 3, przekazuje Wykonawcom, którym udostępnił odpowiednio SWZ. 

XI. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY  
1. Ceną oferty jest cena za dostawę na własny koszt i ryzyko Wykonawcy oleju opałowego.  
2. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie,  

z wyodrębnieniem należnego podatku VAT – jeżeli występuje. 
3. Cena oferty powinna obejmować wszystkie koszty niezbędne do poniesienia  

dla prawidłowego zrealizowania przedmiotu zamówienia, również koszty nie wymienione  
w dokumentach, których poniesienie jest konieczne dla prawidłowego i kompleksowego 
wykonania przedmiotu zamówienia, w tym:  

1) koszty zakupu, 
2) koszty załadunku, 
3) koszty transportu do poszczególnych obiektów, 
4) koszty wyładunku, 
5) koszty ubezpieczenia, 
6) VAT, akcyzę, opłaty celne, 
7) wszelkie pozostałe koszty konieczne do poniesienia celem terminowej i prawidłowej 

realizacji przedmiotu zamówienia oraz zgodnie z warunkami stawianymi  
przez Zamawiającego. 

4. W celu porównania ofert należy przyjąć za podstawę do określenia ceny jednostkowej cenę 
producenta paliwa obowiązującą na dzień 30 listopada 2023 r. publikowaną na stronach 
internetowych producenta, do której należy określić własną marżę lub upust. 

5. Cenę oferty należy obliczyć stosując cenę jednostkową, o której mowa ust. 4 z dokładnością  
do czterech miejsc po przecinku, wg wzoru:  
Cena oferty = (cena jednostkowa producenta oleju opałowego [zł/litr] netto obowiązująca  
na dzień 30.11.2023 r. + stała marża % lub – stały upust %) × 367.500 [litrów] + podatek VAT 

6. W przypadku nie wpisania odpowiedniej liczby cyfr po przecinku (4 w przypadku ceny 
jednostkowej producenta; 2 w przypadku upustu lub marży) brakujące liczby będą 
uzupełnione przez Zamawiającego jako 0 i jego wielokrotność. Upust lub marżę należy 
wykazać w procentach i każda wpisana liczba będzie traktowana jako procent. 

7. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się 
wariantowości cen. 

8. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą). 
9. Ostateczną cenę należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku, przy czym końcówkę poniżej 

0,5 grosza należy pominąć, a końcówkę 0,5 grosza i wyższą należy zaokrąglić do 1 grosza. 
10. Cenę obliczoną zgodnie z zapisami ust. 5 i 9 należy wpisać do formularza ofertowego. 
11. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). 
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12. W Formularzu Ofertowym Wykonawcy– Załączniku Nr 1 do SWZ, Wykonawca podaje cenę  
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy 
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (t.j.: Dz. U z 2019 r., poz. 178) 
oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego (Dz. U. 1994 r., Nr 84, poz. 386 ze 
zm.), za którą podejmuje się zrealizować przedmiot zamówienia.  

13. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów  
i usług (t.j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 931, ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny 
Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, 
którą miałby obowiązek rozliczyć. 

14. W ofercie (w Formularzu Ofertowym Wykonawcy) Wykonawca ma obowiązek: 
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 
15. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały 

w projekcie umowy – Załącznik nr 6 do niniejszej SWZ. 

XII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE 
ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 
Rozliczenia finansowe pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie 
polskiej. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie  
w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. 

XIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 
OCENY OFERT 
1.  Zamówienie udzielone będzie wyłącznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy 

PZP. 
2.  Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert 

określonych w SWZ. 
3.  Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone  

przez Zamawiającego.  
4.  Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert: 

L.p. Nazwa kryterium Waga  Sposób punktowania 

1. Cena ofertowa brutto 100 
Liczba punktów = (cena najniższa 

zaproponowana w ofertach / cena 
badanej oferty) x 100 punktów 

Końcowe wyniki powyższych działań zostaną zaokrąglone do 2 miejsc po przecinku. 
5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów po ocenie 

według powyższego kryterium. 
6. W toku badania i oceny oferty Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym  
a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem pkt 7, 
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.  

7. Zamawiający poprawia w ofercie:  
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1) oczywiste omyłki pisarskie,  
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,  
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

8. Zamawiający odrzuci każdą ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej przesłanek określonych  
w art. 226 ust. 1 ustawy PZP. 

XIV. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 
 
1. W przypadku, o którym mowa w art. 275 pkt 1, gdy Zamawiający nie prowadzi negocjacji, 

dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty spośród niepodlegających odrzuceniu ofert 
złożonych w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu. 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje równocześnie 
Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 
miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego 
ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, 
jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 
punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 
  - podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

3. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 2, na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. 

4. Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w ust. 2, jeżeli ich ujawnienie 
byłoby sprzeczne z ważnym interesem publicznym. 

5. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany jest podpisać umowę zgodną  
ze Specyfikacją Warunków Zamówienia wraz z załącznikami oraz złożoną ofertą. 

6. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy. 
7. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 

5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 
8. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 7, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

9. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany  
przed podpisaniem umowy do podania wszelkich informacji niezbędnych do wypełnienia 
treści umowy. 

10. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się  
od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców 
oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

11. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 
dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 
będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

12. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy przedstawienia 
umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Umowa taka winna określać strony 
umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania 
każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu 
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trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji  
i rękojmi), wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek 
z jego członków do czasu wykonania zamówienia. 

XV. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 
KTÓRE ZOSTANĄ WPRPWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 
1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych w Projekcie umowy, stanowiącym Załącznik Nr 6  
do SWZ.  

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 
zawartym w ofercie.  

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 
oferty w zakresie uregulowanym w art. 455 ustawy PZP oraz wskazanym w Projekcie umowy, 
stanowiącym Załącznik Nr 6 do SWZ.  

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 
pisemnej.  

XVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY  
1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia  
lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia  
przez zamawiającego przepisów ustawy. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 
organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15, oraz Rzecznikowi Małych  
i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Środki ochrony prawnej określone zostały w Dziale IX ustawy Prawo zamówień publicznych. 
Odwołanie 
1. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, 
systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na projektowane 
postanowienia umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy 
ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców  
lub konkursie, do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania 
konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany. 

2. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 
3. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione 
w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł 
on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

4. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 
terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii 
nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. 

5. Odwołanie wnosi się: 
1) w przypadku zamówień, których wartość jest równa albo przekracza progi unijne, 

w terminie: 
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a) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, 

b) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a; 

2) w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne, w terminie: 
a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, 

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a. 

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie: 

1) 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej 
lub zamieszczenia dokumentów zamówienia na stronie internetowej, w przypadku 
zamówień, których wartość jest równa albo przekracza progi unijne; 

2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów 
zamówienia na stronie internetowej, w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza 
niż progi unijne. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt. 5 i 6 wnosi się w terminie: 
1) 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia,  
w przypadku zamówień, których wartość jest równa albo przekracza progi unijne; 

2) 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 
powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia,  
w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

8. Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego 
obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty lub nie 
zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub umowy 
ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 
postępowania albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej 
ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, a w przypadku udzielenia zamówienia w trybie 
negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki - ogłoszenia o wyniku postępowania 
albo ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, zawierającego uzasadnienie udzielenia 
zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki; 

2) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 
a) nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu 

zamówienia albo 
b) opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenie o udzieleniu 

zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji 
bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki; 

3) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 
a) nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania  

albo 
b) zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o wyniku postępowania, które 

nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia  
albo zamówienia z wolnej ręki. 

Skarga do sądu  
1. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1, 

stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 
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2. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 
niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

3. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego 
dalej "sądem zamówień publicznych". 

4. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1, przesyłając 
jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 
równoznaczne z jej wniesieniem. 

5. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

6. Skargę może wnieść również Prezes Urzędu, w terminie 30 dni od dnia wydania orzeczenia 
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1. Prezes Urzędu może 
także przystąpić do toczącego się postępowania. Do czynności podejmowanych przez Prezesa 
Urzędu stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks 
postępowania cywilnego o prokuratorze. 

7. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego  
oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarżone  
w całości, czy w części, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, 
a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części,  
z zaznaczeniem zakresu żądanej zmiany. 

8. Sąd oddala skargę wyrokiem, jeżeli jest ona bezzasadna. 
9. W przypadku uwzględnienia skargi sąd zmienia zaskarżone orzeczenie i orzeka wyrokiem  

co do istoty sprawy, a w pozostałych sprawach wydaje postanowienie. Przepisy art. 553-557  
i art. 563-567 stosuje się odpowiednio. Przepisu art. 386 § 4 ustawy z dnia 17 listopada 1964 
r. - Kodeks postępowania cywilnego nie stosuje się. 

10. Jeżeli odwołanie zostaje odrzucone albo zachodzi podstawa do umorzenia postępowania, sąd 
uchyla wyrok lub zmienia postanowienie oraz odrzuca odwołanie albo umarza postępowanie. 

Skarga kasacyjna do Sądu Najwyższego  
1. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie przysługuje skarga 

kasacyjna do Sądu Najwyższego. 
2. Skargę kasacyjną może wnieść strona oraz Prezes Urzędu. Przepisy części pierwszej księgi 

pierwszej tytułu VI działu Va ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania 
cywilnego stosuje się. 

3. Do czynności podejmowanych przez Prezesa Urzędu stosuje się odpowiednio przepisy  
o Prokuratorze Generalnym, określone w części pierwszej w księdze pierwszej w tytule VI  
w dziale Va ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego. 

 
XVII.  OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 124 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, informuję, że: 

1. Informacje dotyczące administratora danych 
Administratorem państwa danych osobowych przetwarzanych w związku z prowadzeniem 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego będzie Gmina Myszyniec, Plac Wolności 60, 
07-430 Myszyniec. NIP:758-21-53-537, REGON 550668284  

Mogą się Państwo z nami kontaktować w następujący sposób: 
• listownie na adres: Plac Wolności 60, 07-430 Myszyniec, 
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• telefonicznie: 297721141 wew. 23. 
Administratorem państwa danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją umowy w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego będzie Gminna Administracja Placówek 
Oświatowych, Myszyniec Stary 105, 07-430 Myszyniec. NIP:758-15-36-242, REGON 550439075  

Mogą się Państwo z nami kontaktować w następujący sposób: 
• listownie na adres: Myszyniec Stary 105, 07-430 Myszyniec, 
• poprzez e-mail: gapo@myszyniec.pl, 
• telefonicznie: 297721131 wew. 22. 

2. Inspektor ochrony danych 
Wyznaczyliśmy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z którą mogą się Państwo kontaktować 
we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 
związanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem ochrony danych mogą się Państwo 
kontaktować w następujący sposób: 

• listownie na adres administratora (Wskazany powyżej), 
• poprzez e-mail: iod@drmendyk.pl, 
• telefonicznie: 507-054-139. 

3. Cel przetwarzania Państwa danych oraz podstawy prawne 
Państwa dane będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego. Podstawą prawną ich przetwarzania jest art. 6 ust 1 lit c) RODO (obowiązek prawny) 
oraz następujące przepisy prawa: 
• Ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, (tj. Dz.U. 2021 r. poz. 1129, 

ze zm.), 
• Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020r. 

poz. 164, ze zm.). 
4. Okres przechowywania danych 
Państwa dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
przetwarzane będą przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. 
5. Komu przekazujemy Państwa dane? 

1. Państwa dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
przekazywane będą wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyż co do zasady 
postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne. 

2. Ograniczenie dostępu do Państwa danych, o których mowa wyżej może wystąpić jedynie  
w szczególnych przypadkach. 

3. Ponadto odbiorcą danych zawartych w dokumentach związanych z postępowaniem  
o zamówienie publiczne mogą być podmioty, z którymi UODO zawarł umowy 
lub porozumienie na korzystanie z udostępnianych przez nie systemów informatycznych  
w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym 
odbiorcom ograniczony jest jednak wyłącznie do możliwości zapoznania się z tymi danymi  
w związku ze świadczeniem usług wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorców 
tych obowiązuje klauzula zachowania poufności pozyskanych w takich okolicznościach 
wszelkich danych, w tym danych osobowych. 

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 
W związku z jawnością postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Państwa dane mogą 
być przekazywane do państw z poza EOG z zastrzeżeniem, o którym mowa w punkcie 5 ppkt 2. 
7. Przysługujące Państwu uprawnienia związane z przetwarzaniem danych osobowych 
W odniesieniu do danych pozyskanych w związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego przysługują Państwu następujące uprawnienia: 

• prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 
• prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych; 
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• prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje 
w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach 
sprawowania władzy publicznej;  

• prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrębne mogą wyłączyć 
możliwość skorzystania z tego prawa, 

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 
00-193 Warszawa). 

• Uwaga, zgodnie z uregulowaniami PZP: 
 Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania 

lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować 
zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy  
w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą. 

 W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 
przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 

 W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane 
przez zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 
2016/679, zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania 
dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

 Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia 
do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 
rozporządzenia 2016/679, nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz 
jego załączników. 

8. Obowiązek podania danych 
Podanie danych osobowych w związku udziałem w postępowaniu o zamówienia publiczne nie jest 
obowiązkowe, ale może być warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim udziału. Wynika to stąd,  
że w zależności od przedmiotu zamówienia, zamawiający może żądać ich podania na podstawie 
przepisów ustawy PZP oraz wydanych do niej przepisów wykonawczych, a w szczególności  
na podstawie Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.  
w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 
może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U z 2020 r. poz. 2415). 
 
Załącznikami do niniejszego dokumentu są: 

Nr  Nazwa załącznika 
1 Formularz ofertowy Wykonawcy 
2 Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (art.125 ustawy PZP) 
3 Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (art.125 ustawy PZP) 
4 Zobowiązanie pisemne podmiotu, o którym mowa w art. 118 ustawy PZP 
5 Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
6 Projekt umowy 

 


