ZARZADZENIE NR 155/20
BURMISTRZA MYSZYNCA
z dnia 04 wrzesnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia do stosowania wewnetrznej procedury MDR w zakresie
przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. (Dz.U.
z 2020 r. poz. 713) oraz art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa
(tj. Dz.U. 22020 r. poz. 1325) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Z uwagi na wejscie w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku ustawy z dnia 23
pazdziernika 2017 roku o zmianie ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych ,ustawy — Ordynacja podatkowa
oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r. poz. 2193) wprowadzajacej do ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900) nowy
rozdziat 11a (art. 86a — 860) w Gminie Myszyniec (zwang dalej: Gming) wprowadza si¢
wewnetrzng procedur¢ w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej: Procedurg MDR).

2.  Szczegblowy wykaz jednostek organizacyjnych Gminy, ktérych dotyczy Zarzadzenie,
zawiera Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§2
1.  Pracownikéw na samodzielnych stanowiskach oraz Kierownikéw referatéw Urzedu
Miejskiego w Myszyncu zobowigzuje si¢ do:
1)  Poinformowania podlegtych pracownikéw o wejsciu w zycie Procedury MDR,
2)  Zapoznania pracownikéw z Procedurg MDR oraz jej zatgcznikami,
3) Kontroli przestrzegania przez pracownikéw wytycznych zawartych w Procedurze
MDR oraz jej zalacznikach.

2.  Pracownikdw jednostek organizacyjnych Gminy, kierownikdéw oraz pracownikow
referatow Urzedu Miejskiego w Myszyncu oraz pracownikow zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach zobowigzuje si¢ do przestrzegania regulacji okreslonych
w art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa(tj. Dz.U. z
2019 r. poz. 900).

§3
Celem przygotowania Gminy do przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych sporzadzona zostala ,,Wewnetrzna
procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych” zawarta w Zalgczniku Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia .






§4
Wykonanie =~ Zarzadzenia  powierza  si¢  Skarbnikowi  Gminy, kierownikom
i pracownikom jednostek organizacyjnych Gminy oraz Urzedu Miejskiego w Myszyncu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 155/20
Burmistrza Myszynca

z dnia 4 wrzesnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia do stosowania
wewnetrznej procedury MDR

w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
si¢ z obowiazku przekazywania informacji

o schematach podatkowych.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Myszyniec

Urzad Miejski w Myszyncu, adres: Plac Wolnosci 60, 07-430 Myszyniec,

Gminna Administracja Placowek O$wiatowych, adres: Myszyniec Stary 105, 07-430
Myszyniec,

Publiczna Szkola Podstawowa w Myszyfcu, adres: Dzieci Polskich 1, 07-430
Myszyniec,

Publiczna Szkota Podstawowa w Wolkowych, adres: Wolkowe 1, 07-430 Myszyniec,
Publiczna Szkota Podstawowa w Wykrocie, adres: Wykrot 21C, 07-430 Myszyniec,
Publiczna Szkota Podstawowa w Krysiakach, adres: Krysiaki 29, 07-430 Myszyniec,
Publiczna Szkota Podstawowa w Olszynach, adres: Olszyny 34A, 07-430 Myszyniec,
Publiczna Szkota Podstawowa w Wydmusach, adres: Wydmusy 117K, 07-430
Myszyniec,

Publiczna Szkota Podstawowa w Zalesiu 36A, adres: Zalesie, 07-430 Myszyniec,
Samorzagdowe Przedszkole w Myszynicu, adres: Dzieci Polskich 1, 07-430 Myszyniec,
Osrodek Pomocy Spotecznej w Myszyicu, adres: Plac Wolnosci 60, 07-430
Myszyniec,

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Biatusnym Lasku, Biatusny Lasek 19, 07-430
Myszyniec, ,

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Myszyncu, adres: ul. Dzieci
Polskich 10, 07-430 Myszyniec.
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Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 155/20
Burmistrza Myszynca

z dnia 4 wrzesnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia do stosowania
wewngtrznej procedury MDR

w zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu
si¢ z obowigzku przekazywania informacji

o schematach podatkowych.

PROCEDURA WEWNETRZNA
MDR

w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu sie z obowiazku
przekazywania informacji o schematach
podatkowych
SPIS TRESCI

. Podstawa prawna;
. Cel procedury;

W N ==

. Objasnienia;

4. Pojecie schematu podatkowego;

4.1. Schemat podatkowy;

4.1.1. Schemat podatkowy diagnoza;

4.2. Schemat podatkowy transgraniczny;

4.2.1. Schemat podatkowy transgraniczny diagnoza;
4.3. Schemat podatkowy standaryzowany;

S. Podzial formularzy MDR;

6. Zawarto$¢ schematu podatkowego;

7. Terminys;

8. Obowigzki  Korzystajacego/Promotora  zwigzane =z  gromadzeniem i
przekazywaniem informacji;



9. Osoba odpowiedzialna;

10. Zglaszanie naruszen i przechowywanie dokumentacji;

11.Okreslenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujgcych przekazywanie
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej (KAS) informacji o schematach
podatkowych;

12. Okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji.

13.Okreslenie zasad upowszechniania wsréd pracownikow wiedzy zzakresu
informacji o schematach podatkowych;

14. Okreslenie zasad zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisow rozdzialu 11a ustawy Ordynacja podatkowa dotyczgcych
informacji o schematach podatkowych;

15. Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepisow
rozdzialu 11a ustawy Ordynacja podatkowa dotyczacych informacji o schematach
podatkowych;

16. Sankcje;

17. Tajemnica zawodowa Promotora;

18. Postanowienia koncowe.

Zalaczniki:

Zalgceznik nr. 1

Diagram wskazujacy na procedure oceny czy uzgodnienie podlega obowiazkowi raportowania na podstawie
przepiséw MDR.

Zalacznik nr. 2

Przyklady schematéw podatkowych.

Zalgeznik nr. 3

Wskazane grupy czynnosci, ktore nie beda powodowaly obowiazku raportowania.

Zalacznik nr. 4

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej zwigzanej z przekazaniem schematu podatkowego.
Zalgcznik nr. 5

Oswiadczenie Korzystajacego o spelnieniu warunku kwalifikowanego Korzystajacego.

Zalgcznik nr. 6

Oswiadczenie o otrzymaniu informacji przez Promotora w zakresie obowigzkow zwigzanych z przekazaniem
schematu podatkowego.

Zalgceznik nr. 7

Pisemna informacja o NSP.

Zalacznik nr. 8

Lista uczestnikéw szkolenia.

Zalacznik nr. 9

Potwierdzenie zapoznania si¢ z procedurg wewnetrzna.



Zalgeznik nr. 10

Przyklady czynnosci lub dzialan oraz uzgodnien podejmowanych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w
Myszyncu, ktore nie stanowig schematu podatkowego, nie beda powodowaly obowigzku raportowania i nie
podlegaja obowigzkowi weryfikacji dla celéw raportowania.

Zalgcznik nr. 11

Protokol zgloszenia zdarzenia i wstepnej weryfikacji MDR.

Zalgeznik nr. 12

Protokol weryfikacji obowigzku MDR.



1. PODSTAWA PRAWNA.

- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa';

—  Ustawazdnia 23 pazdziemika 2018 r. 0 zmianie ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ustawy
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, ustawy — Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych ustaw?;

—  Objasnienia Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 r. dotyczace stosowania przepiséw zwigzanych z
obowigzkiem przekazywania do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach
podatkowych (Mandatory Disclosure Rules, MDR).

'j. DzU. 22019 r. poz 900, z p6zn. zm., zwana dalej Ustawa Ordynacja Podatkowa;
2 Dz U.2018 poz. 2193;



2. CEL PROCEDURY.

Ninigjsza procedura zostata sporzadzona dla Gminy Myszyniec z siedzibg Plac Wolnosci 60, 07-430
Myszyniec zgodnie z wytycznymi z art. 861 ustawy Ordynacja Podatkowa w celu prawidlowego rozpoznawania
i raportowania schematéw MDR.

Przedmiotowa procedura wewnetrzna ma na celu przeciwdzialanie niewywigzywaniu sie podmiotu z
obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych wynikajacych z przepiséw ustawy Ordynacja
Podatkowa. W celu raportowania schematéw zostang wyznaczone osoby odpowiedzialne wskazane w dalszej czedci
procedury. Dodatkowo podmiot zobowigzuje si¢ do przeszkolenia kadry pracowniczej wykonujacej obowiazki
wynikajace z Ustawy i niniejszej procedury, zwigzane z zakresem przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych. Wskazani pracownicy maja obowigzek zapozna sie z niniejsza
procedurg wewngtrzng oraz przestrzegac jej postanowien.

Dziatania powyzszy majg umozliwi¢ im prawidlowa reakcje i zglaszanie wszelkich watpliwosci osobie, ktéra
zostata wskazana jako odpowiedzialna za rozpoznawanie, analizg i raportowanie schematéw MDR. Odbyte szkolenie
w tym zakresie zostanie potwierdzone podpisami osob uczestniczacych — o czym mowa w dalszej czesci procedury.

Dzialania powyzsze maja na celu dochowanie nalezytej starannosci, w celu niedopuszczenia do ewentualnych
uchybient mogacych mie¢ wptywa na prawidtowe wypekianie ustawowych obowigzkéw w zakresie raportowania
schematéw MDR.

Zgodnie z art. 861 § lustawy Ordynacja Podatkowa Osoby prawne oraz bedgce Promotorami, zatrudniajace
Promotoréw lub faktycznie wyplacajgce im wynagrodzenie, ktérych przychody lub koszty, w rozumieniu przepiséw
o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych, przekroczyly w roku poprzedzajacym
rok obrotowy réwnowartos¢ 8.000.000,00 zl, wprowadzaja i stosuja wewnetrzna procedure w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych, zwana
dalej "wewngtrzng procedurg”.

Zgodnie z powyzszym procedure powinien mie¢ zatem nie tylko kazdy Promotor, ktéry przekroczyt limity
przychodow lub kosztéw, ale réwniez kazdy podmiot, ktéry zatrudnia badz wyplaca wynagrodzenie Promotorowi,
awigc zasadniczo kazdy przedsigbiorca w tym JST, ktory korzysta z ustug doradztwa podatkowego — czy to
wewngtrznie, poprzez zatrudnienie doradcy, czy tez zewngtrznie, poprzez zaplate wynagrodzenia na rzecz firmy
doradcze;.

Niniejsza wewngtrzna procedura okresla stosowane zasady postgpowania i obejmuje w szczegdlnosci:

1)  okreslenie czynnosci lub dziatan podejmowanych w celu przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych v

2) srodki stosowane w celu wlasciwego wypetnienia obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych;

3)  okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji;

4)  okredlenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowej Administracji
Skarbowej informacji o schematach podatkowych;

5)  okreslenie zasad upowszechniania wérdd pracownikéw tego podmiotu wiedzy z zakresu przepiséw niniejszego
rozdziatu;

6) okreslenie zasad zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow
niniejszego rozdziatu;



7)  okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepiséw niniejszego rozdziatu oraz zasad
postgpowania okreslonych w wewnetrznej procedurze.

Procedura MDR dotyczy kierownikow referatéw ich zastgpcow i pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim w Myszyncu, dyrektoréw/kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych, ich gtéwnych ksiggowych oraz pracownikéw na stanowiskach kierowniczych (w tym ich zastepcow)
badz samodzielnych oraz wszystkich innych pracownikéw Urzedu Miejskiego w Myszynicu i gminnych jednostek
organizacyjnych, ktérzy zaangazowani sa lub mogg by¢ zaangazowani w czynnosci dotyczgce schematu podatkowego.



3. OBJASNIENIA.
Na potrzeby niniejszej procedury podmiot bedzie korzystat z ponizszych ustawowo wskazanych objasnier:

Korzystajacy —rozumie si¢ przez to osobg fizyczna, osobg prawng lub jednostke organizacyjna niemajaca osobowosci
prawnej, ktérej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest przygotowana do wdrozenia
uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia np. JST, przedsiebiorca stosujgcy
schematy podatkowe.

Kryterium kwalifikowanego Korzystajacego - uwaza si¢ za spetnione, jezeli przychody lub koszty Korzystajacego
albo wartos¢ aktywéw tego podmiotu w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych
ksiag rachunkowych, przekroczyly wroku poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym réwnowartosé
10.000.000,00 Euro lub jezeli udostgpniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartoéci rynkowej
przekraczajgcej réwnowarto$é 2.500.000,00 Euro lub jezeli Korzystajacy jest podmiotem powiazanym w rozumieniu
art. 23m ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. 0 podatku dochodowym od 0s6b fizycznych? lub art. 11a ust. 1 pkt
4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych* z takim podmiotem.

NSP - rozumie si¢ przez to numer schematu podatkowego.
JST - jednostka samorzadu terytorialnego (Gmina, powiat lub wojewddztwo).

Podmiot powiazany - rozumie si¢ przez to podmiot powigzany z innym podmiotem poprzez co najmniej jeden ze
sposob6w okreslonych ponizej:

a) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej uczestniczy w
zarzadzaniu innym podmiotem i wywiera znaczacy wplyw na podmiot zarzadzany,

b) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej uczestniczy w
sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez udziat kapitatowy, ktéry uprawnia do ponad 25% praw
glosu,

c) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej posiada
bezposrednio lub posrednio udziat w kapitale innego podmiotu w wysokosci ponad 25% kapitatu, przy czym
wysokos¢ udziatu posredniego ustala sig, mnozac wysokosé udziatu na kolejnych poziomach, oraz uznaje sie,
ze osoba posiadajgca ponad 50% praw glosu posiada 100% tych praw,

d) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej jest uprawniona do
co najmniej 25% zyskéw innego podmiotu.

Promotor — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, osobg prawng lub jednostke organizacyjng niemajaca osobowosci
prawnej, w szczegblnosci doradce podatkowego, adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej
instytucji finansowej doradzajacego klientom, réwniez w przypadku, gdy podmiot ten nie posiada miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie
lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia.

Nie dziata w roli promotora doradca podatkowy, adwokat badZ radca prawny reprezentujacy klienta w
postgpowaniu podatkowym lub postgpowaniu sadowym w odniesieniu do zaistnialej sytuacji prawno-podatkowej.

3 1j. Dz. U. z2019r. poz. 1387 z p6n. zm., zwana dalej ustawa o PIT;
#1j. Dz. U. 22019r. poz. 865 z p6zn. zm., zwana dalej ustawa o CIT;



Sam fakt bycia promotorem nie musi automatycznie wywolywaé obowigzku raportowania. Dopiero
udostepnienie, przygotowanie do wdrozenia lub wdrazanie uzgodnienia wywotuje taki obowigzek. W konsekwencji,
na promotorze, ktory opracowuje schemat podatkowy, ale go nie udostgpni, nie przygotuje do wdrozenia ani nie
wdrozy, nie bedzie cigzyt obowiazek raportowania takiego schematu.

Co do zasady, czynnosciami typowymi dla funkcji promotora nie s:

— czynnosci zwigzane z przygotowaniem i pomocg w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informacji i zeznan podatkowych, jak réwniez czynnosci zwigzane z biezgcym wypetnianiem obowigzkow
podatkowych na podstawie dokumentéw, danych oraz informacji przekazanych przez klienta,

- czynnosci zwigzane z przygotowaniem i pomoca w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskdw o udzielanie
pozwolen/zezwoler,, innych wnioskéw oraz zgloszef/notyfikacji/ powiadomiefi przewidzianych w
regulacjach podatkowych jak réwniez przekazywanie informacji o warunkach korzystania z przewidzianych
w przepisach podatkowych ulgach i uproszczeniach,

- czynnosci obejmujace dokonanie przegladu w zakresie oceny poprawnosci dziatan dokonanych w przesziocei,
z perspektywy obowigzujacego wowczas prawa podatkowego, podczas ktérych podmiot identyfikuje
nieprawidtowosci w rozliczeniach podatkowych lub informacjach raportowanych organom podatkowym w
przeszlych okresach lub istniejace ryzyka podatkowe oraz moze wskazywaé sposdb dziatania zmierzajacy do
usuniecia tych nieprawidtowosci lub ryzyka i doprowadzenia do prawidtowego zastosowania przepisow
prawa podatkowego,

— udzielanie opinii i komentarzy w zakresie skutkéw podatkowych, w ktérych doradca informuje klienta o
konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z istniejgcych interpretacji podatkowych i
orzecznictwa, dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszle
i zamknigte),

— udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur podatkowych w celu
zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujgcymi przepisami i praktykg podatkows,

- udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan podatkowych,

- szkolenia dotyczace obowigzujacych przepisdw prawa podatkowego lub planowanych zmian w przepisach
prawa podatkowego (o wylacznie informacyjnym charakterze),

- ushugi biezacego doradztwa podatkowego,

— wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sgdami administracyjnymi,
sadami powszechnymi oraz przed Sadem Najwyzszym,

— wsparcie lub przygotowanie oswiadczen dla celow podatkowych.

Jednakze kazdy z powyzszych przypadkéw powinien zosta¢ oceniony kazdorazowo indywidualnie, majgc na
uwadze cel i charakter wykonywanych ustug.

Wspomagajacy — rozumie si¢ przez to osobg fizyczna, osobg prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, w szczegoblnosci bieglego rewidenta, notariusza, osobe $wiadczgcg ushugi prowadzenia ksigg
rachunkowych, ksiegowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucj¢ finansows, a takze ich
pracownika, ktéra przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci,
podjela si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia
uzgodnienia.

Spemienie definicji wspomagajacego nie przesadza automatycznie o obowigzku przekazania informacji o
schemacie podatkowym.



Wspomagajacy, co do zasady, nie beda rowniez zobowigzani do aktywnego poszukiwania informacji o
uzgodnieniu i jego konsekwencjach podatkowych. Jezeli powstanie obowigzek informowania o schematach
podatkowych, to bedzie dotyczyt jedynie tych informacii, w posiadaniu ktérych jest wspomagajacy.

Na oceng tego, czy wspomagajacy powinien byt dostrzec, Zze uzgodnienie, w odniesieniu do ktorego jest
wspomagajgcym, stanowi schemat podatkowy, wptywa¢ moze wiele czynnikéw, np. dotychczasowe czynnosci
wykonywane przez wspomagajacego w stosunku do tych samych lub powiazanych podmiotéw, stosowanie rozwigzan
nietypowych w danej branzy.

Rozréznienie czy dany podmiot pehni funkcjg promotora czy wspomagajgcego uzaleznione jest kazdorazowo
od oceny roli i zaangazowania w prace danego podmiotu oraz od zakresu czynnosci podejmowanych przez dany
podmiot. Ogolnie rzecz ujmujac, w sytuacji, w ktdrej czynnosci danego podmiotu nie sg zwigzane z doradzaniem w
zakresie podatkéw lub prezentowaniem  informacji o skutkach podatkowych oferowanych produktéw,
prawdopodobienstwo, ze podmiot ten bedzie dzialat w charakterze promotora jest niewielkie.

Nie beda typowymi czynno$ciami skutkujacymi uznaniem danego podmiotu za wspomagajgcego czynnosci
podejmowane w stosunku do ,,zamknigtych” stanéw i zdarzen przesztych.

Sam fakt posiadania przez dany podmiot udziatow (akeji) spotki kapitatowej nie powinien powodowaé, iz ten
podmiot staje si¢ uczestnikiem danego uzgodnienia, w ktorym ta spdtka kapitatowa jest korzystajgcym.

Schemat podatkowy - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:
a) spetnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza,
b) posiada szczegdlng cechg rozpoznawczg lub
c) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Schemat podatkowy standaryzowany - rozumie si¢ przez to schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia lub
udostepnienia u wiecej niz jednego Korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegdlnosdci
dotyczgacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego.

Schemat podatkowy transgraniczny - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore spetnia kryterium transgraniczne oraz:
a) spehia kryterium giéwnej korzysci oraz posiada ktorakolwiek z ogdlnych cech rozpoznawczych, o ktorych
mowa w pkt 6 lit. a-h, lub
b) posiada szczegblng ceche rozpoznawcza.

Trudne do wyceny wartoSci niematerialne - rozumie si¢ przez to wartosci niematerialne, w tym wartosci prawne, a
takze prawa do tych wartosci, ktére w momencie ich przenoszenia miedzy podmiotami powigzanymi nie mialy
wiarygodnie okreslonej wartosci poréwnywalnej, oraz prognozy przyszlych przeptywow pienigznych lub
spodziewanych przychodéw z tych wartosci, lub zatozenia zastosowane przy ich wycenie, obarczone s3 wysokim
poziomem niepewnosci.



4. SCHEMAT PODATKOWY.
Przepisy MDR rozrézniajg trzy rodzaje schematow, ktore podlegaja obowigzkowi przekazywania informacji:

-~ schemat podatkowy,
- schemat podatkowy standaryzowany,
- schemat podatkowy transgraniczny.

Schemat podatkowy oraz schemat podatkowy transgraniczny moga by¢ jednoczesnie schematem podatkowym
standaryzowanym. O standaryzacji schematu swiadczy okolicznos¢, ze mozna go wdrozy¢ lub udostepnic u wiecej niz
Jjednego Korzystajacego bez koniecznosci dokonywania zmiany jego istotnych zatozen

[

Schemat
podatkowy

Schemat podatkowy
transgraniczny

Schemat podatkowy
standaryzowany

Na potrzeby niniejszej procedury zostang wyrdznione dwa gtéwne typy schematéw podatkowych: krajowe i
transgraniczne.

Do raportowania schematéw podatkowych transgranicznych zobowigzany jest kazdy Korzystajacy.

Natomiast w przypadku schematéw podatkowych krajowych raportowaé muszg tylko przedsigbiorcy,
ktorzy spetniajg kryterium kwalifikowanego Korzystajacego.
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. _ Kryterum kwalifikowanego
Kryterium kwalifikowanego korzystajacego  musi  by¢
korzystajacego nie ma znaczenia speinioné, aby wystapil

obowiazek informacyjny

1) SCHEMAT PODATKOWY (KRAJOWY).

W przypadku schematéw podatkowych krajowych raportowaé musza tylko przedsigbiorcy, ktérzy
spelniaja kryterium kwalifikowanego Korzystajacego.

Kryterium kwalifikowanego Korzystajacego uwaza si¢ za spelione, jezeli zostanie spetiony jeden z
ponizszych warunkéw:

1) Diagnoza kryterium kwalifikowanego Korzystajacego.

o  przychody lub koszty Korzystajacego albo wartosé aktywow tego podmiotu w rozumieniu przepisow
o rachunkowosdci, ustalone na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych, przekroczyty w roku
poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym réwnowartosé 10.000.000,00 Euro;

o jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajgcej réwnowartos¢ 2.500.000,00 Euro;

o jezeli Korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art. 23m ust. 1 pkt 4 ustawy o PIT lub
art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy o CIT z takim podmiotem.

W przypadku podmiotéw, ktére nie prowadza ksiag rachunkowych, przychody i koszty ustala sie odpowiednio
zgodnie z ustawg o PIT lub ustawg o CIT w odpowiednich latach podatkowych, a warto$¢ aktywéw - zgodnie z ich
wartoscig rynkowa w odpowiednich latach kalendarzowych.

W prgypadku zaznaczenia przynajmniej jednego z powyiszych warunkow kryterium
kwalifikowanego Korzystajgcego naley uznaé za spelnione i przejs¢é do kolejnego etapu
diagnozujgcego czy mamy do czynienia ze schematem podatkowym (krajowym).
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Przez schemat podatkowy rozumie si¢ uzgodnienie, ktdre:

a) spetnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza,

b) posiada szczegbdlng ceche rozpoznawcza,

lub

c) posiada inng szczegdlng cechg rozpoznawczg (art. 86a §1 pkt 10 Ordynacji podatkowej).

Przypadek 1: uzgodnienie, kt6re spetnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawczg—uzycie
facznika ,,oraz” oznacza, ze obie wymienione przestanki muszg zostaé spetnione tgcznie

Przypadek 2: uzgodnienie posiada szczegblng ceche rozpoznawcza (w tej sytuacji nie musi by¢ spetnione kryterium
gléwnej korzysci).

Przypadek 3: uzgodnienie posiada inng szczegélng cechg rozpoznawcza (w tej sytuacji nie musi by¢ spelnione
kryterium gltéwnej korzysci).

2) Diagnoza kryterium gléwnej korzysci.

niepowstanie zobowigzania podatkowego;

odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego;

obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego;

powstanie lub zawyzenie straty podatkowej;

powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku;

zawyzenie kwoty nadplaty;

zawyzenie kwoty zwrotu podatku;

brak obowigzku pobrania podatku przez pfatnika, jezeli wynika on z niepowstania zobowigzania

podatkowego, odsunigcia w czasie powstania zobowigzania podatkowego lub obnizenia jego

wysokosci;

o podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym — w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug® — do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy;

o  niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzadzania i przekazywania

informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

O O O 0O 0O 0O 0 O

Kryterium gtéwnej korzysci jest spetnione, jezeli na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktéw nalezy
przyja¢, ze podmiot dzialajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie korzysci
podatkowej méglby zasadnie wybraé inny spos6b postepowania, z ktérym nie wiazaloby si¢ uzyskanie korzysci
podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzy$é podatkowa jest gléwna
lub jedna z gléwnych korzysci, ktéra podmiot spodziewa sie osiagnaé w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia.

3) Diagnoza kryterium ogélnych cech rozpoznawczych.

Ogolna cecha rozpoznaweza - rozumie si¢ przez to wlasciwos¢ uzgodnienia polegajacg na tym, ze spetniony
jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:
1)  Promotor lub Korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania w poufnosci wobec 0séb trzecich, w
szczegblnosci wobec innych Korzystajacych, Promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w
Jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej;

3 . Dz U. 22020 . poz 106 z pézn. zm., zwana dalej: ustawa o VAT;
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2) Promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysoko$¢ uzalezniona jest od
wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

3) Promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowiazat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci,
w przypadku, gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz
zakladano;

4)  dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej dokumentacii
albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagajg istotnych zmian w celu wdrozenia
schematu u wiecej niz jednego Korzystajgcego;

5) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty, zaprzestania
gléwnej dzialalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spdtki w celu zmniejszenia
zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego
panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;

6) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychoddw) do innego Zrédta dochodow (przychoddw)
lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie
lub wylaczenie z opodatkowania;

7)  czynnosci prowadza do okreznego obiegu Srodkéw pienigznych poprzez zaangazowanie podmiotow
posredniczacych niepetniacych istotnych funkcji gospodarczych lub dzialan, ktre wzajemnie sie
znosza lub kompensuja lub prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu
istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy;

8) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne platnosci
pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu
odbiorcy:

- nie naklada si¢ podatku dochodowego od 0s6b prawnych lub pobiera sie podatek dochodowy od
0s0b prawnych wedlug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

- platnosci te Korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi zasadami
opodatkowania;

9) Korzystajacy zobowiazat sig, ze¢ w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspdlpracowat z
Promotorem, ktory udostgpnit uzgodnienie, albo zaplaci Promotorowi wynagrodzenie lub
odszkodowanie;

10) Promotor lub Korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan wskazanych w pkt.
2i3;

11) na podstawie istniejacych okolicznosci nalezy przyja¢, ze rozsgdnie dziatajgcy Promotor lub
Korzystajacy, do ktdrych nie stosowatyby sie obowiazki przewidziane w przepisach niniejszego
rozdziatu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w punkcie 1-3 bylo
faktycznie respektowane.

W pryypadku zaznaczenia przynajmniej jednego z powyzszych warunkow kryterium korzysci
glownej oraz kryterium ogdlnej cechy rozpoznawczej nalezy uznadé, ze mamy do cgynienia ze
schematem podatkowym, ktory nalezy raportowad.

4) Diagnoza kryterium szczegdlna cecha rozpoznawcza

Szczegolna cecha rozpoznawceza - rozumie si¢ przez to whasciwos¢ uzgodnienia polegajacg na tym, ze
speniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkdw:
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@)

obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodoéw transgraniczne platnodei
pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:

- odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z panistw,
odbiorca platnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub w kraju
stosujgcym szkodliwg konkurencj¢ podatkows, okreslonych na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych oraz przepisow o podatku dochodowym od 0séb prawnych;

w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej dokonywane sg

odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panistwie,

ten sam dochéd lub majatek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwéjnego opodatkowania

W wigcej niz jednym panistwie;

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa panstwa

wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rézni si¢ co najmniej 0 25%;

moze skutkowac obejsciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia 9 marca 2017 r.

o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub réwnowaznych ustaw, uméw lub

porozumien w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych, wigczajac

umowy lub porozumienia z pafistwami trzecimi lub wykorzystywa¢ brak rownowaznych przepisow,
umow lub porozumien lub ich niewtasciwe wdrozenie;

wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent

rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych

osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych:

—  ktdre nie prowadza znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu oraz
wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej,

- ktore sg zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg sie, sg kontrolowane lub zatozone w panstwie lub na
terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu
beneficjenta rzeczywistego aktywdw bedacych w posiadaniu takich osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych

— jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego os6b prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu;

wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym paristwie uproszczenie w stosowaniu przepiséw
zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza si¢ za uproszczenie wprowadzone
Jjednostronnie uproszczenia, ktore wynika bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspdlpracy
Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych dla przedsiebiorstw wielonarodowych oraz
administracji podatkowych, a takze innych miedzynarodowych regulacji, wytycznych lub
rekomendacji w zakresie cen transferowych;

dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych;

pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywow, jezeli
przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub podmiotéw przenoszgcych
przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wynidstby
mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia.

W prypadku zaznaczenia przynajmniej jednego z powyiszych warunkow kryterium

szczegolnej cechy rozpoznawczej nalezy uznacd, ze mamy do cgynienia ze schematem

podatkowym, ktory nalezy raportowad.
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S) Diagnoza kryterium inna szczegélna cecha rozpoznawcza.

Inna szczeg6lna cecha rozpoznawcza - rozumie si¢ przez to whasciwos¢ uzgodnienia polegajacg na tym, ze spetniony
Jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

©

wplyw na czes¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy ztytulu podatku
odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia u Korzystajacego
Jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie
roku kalendarzowego kwote 5.000.000,00 z;

platnik podatku dochodowego bytby zobowiazany do pobrania podatku przekraczajacego w trakcie
roku kalendarzowego kwote 5.000.000,00 zt, jezeli w odniesieniu do wyplat nalezno$ci wynikajacych
lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania wilasciwe
umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe;

dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy o PIT lub art. 3 ust. 2 ustawy
o CIT, wynikajace lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczajg tacznie w
trakcie roku kalendarzowego kwote 25.000.000,00 z;

réznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bytby nalezny w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia od Korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on podatnikiem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1
ustawy o PIT lub art. 3 ust. 1 ustawy o CIT, a podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem
dochodowym w paristwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania Korzystajacego w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia, przekracza tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000,00 zt.

W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednego z powyzszych warunkéw kryterium_innej
szczegolnej cechy rozpoznawczej nalezy uznaé, e mamy do czgynienia ze schematem

podatkowym, ktory nalezy raportowac.

2) SCHEMAT TRANSGRANICZNY.

Raportowanie schematéw podatkowych transgranicznych Transgraniczne schematy podlegajg raportowaniu bez
wzgledu na to czy Korzystajacy jest podmiotem kwalifikowanym, czy tez nie.

Schemat podatkowy transgraniczny - to uzgodnienie, ktore:

a)

lub

spelnia Kkryterium transgraniczne oraz:

spenia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktorakolwiek z ogdlnych cech rozpoznawezych, o
ktérych mowa w pkt 6 lit. a-h,

b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza.

1) Diagnoza kryterium transgraniczne.
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Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wiecej niz jednego paristwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i pafistwa trzeciego oraz spelnia co
najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

(@)

nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium tego
samego panstwa;

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium
wigcej niz jednego panstwa;

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnos¢ na terytorium danego panstwa za
posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi cze$¢ albo catosé
dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu;

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnos¢ na terytorium innego parfistwa nie majgc
miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego paristwa oraz nie posiadajgc zagranicznego zaktadu
na terytorium tego panstwa;

uzgodnienie moze mie¢ wptyw na automatyczna wymiane informacji, o ktorej mowa w dziale I1I ustawy
z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami®, lub na wskazanie
beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu’.

WYJATEK! gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od towar6éw i ustug,
podatku akcyzowego lub cet, nakladanych na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskie;j.

W prypadku zaznaczenia przynajmniej jednego z powyiszych warunkow kryterium

transgraniczne nalezy uzna¢ za spetnione i przejs¢ do kolejnego etapu diagnozujgcego czy
mamy do czynienia ze schematem podatkowym transgranicznym.

2) Diagnoza kryterium gléwnej korzysci.

@)
O
O
(@)
(@)
©)
®)
O

niepowstanie zobowigzania podatkowego;
odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego;
obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego;
powstanie lub zawyzenie straty podatkowej;
powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku;
zawyzenie kwoty nadptaty;

- zawyzenie kwoty zwrotu podatku;
brak obowigzku pobrania podatku przez platnika, jezeli wymka on z niepowstania zobowigzania
podatkowego, odsuni¢cia w czasie powstania zobowigzania podatkowego lub obnizenia jego
wysokosci;
podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym — w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug® — do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy;
niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku sporzadzania i przekazywania
informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

6tj. Dz. U. 22019 r. poz. 648 z p6zn. zm.
"Tj. Dz. U. 22019 . poz. 1115 z p6zn. zm.
8 . Dz U. 22020 . poz. 106 z pozn. zm., zwana dalej: ustawa o VAT;
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Kryterium gtéwnej korzysci jest spetnione, jezeli na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktow nalezy
przyjaé, ze podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie korzysci
podatkowej méglby zasadnie wybra¢ inny sposéb postepowania, z ktérym nie wigzaloby sie uzyskanie korzysci
podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest gldwng
lub jedna z gléwnych korzysci, ktora podmiot spodziewa si¢ osiagngé w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia.

3) Diagnoza kryterium ogélnych cech rozpoznawczych.

Ogolna cecha rozpoznawceza - rozumie si¢ przez to wiasciwos¢ uzgodnienia polegajgca na tym, ze spetniony
Jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) Promotor lub Korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania w poufnosci wobec oséb trzecich, w
szczegblnosci wobec innych Korzystajacych, Promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w
jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej;

2) Promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysokos$¢ uzalezniona jest od
wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

3) Promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowiazat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci,
w przypadku, gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz
zakiadano;

4)  dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej dokumentacji
albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktdre nie wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia
schematu u wigcej niz jednego Korzystajgcego;

5) podejmowane s3 celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszgcej straty, zaprzestania
gléwnej dzialalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia
zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego
panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;

6) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw) do innego zrodta dochoddw (przychodéw)
lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie
lub wylaczenie z opodatkowania;

7)  czynnosci prowadza do okreznego obiegu Srodkdw pienigznych poprzez zaangazowanie podmiotéw
posredniczacych niepetigcych istotnych funkcji gospodarczych lub dzialan, ktére wzajemnie sig
znosza lub kompensuja lub prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu
istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy;

8) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne platnosci
pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu
odbiorcy:

- nie naklada si¢ podatku dochodowego od 0séb prawnych lub pobiera si¢ podatek dochodowy od
os6b prawnych wedltug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

- platnosci te Korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi zasadami
opodatkowania;

9) Korzystajacy zobowigzat sig, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspdtpracowat z
Promotorem, ktory udostgpnit uzgodnienie, albo zaplaci Promotorowi wynagrodzenie lub
odszkodowanie;

10) Promotor lub Korzystajacy faktycznie respektujg co najmniej jedno z zobowigzan wskazanych w pkt.
2i3;
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11) na podstawie istniejacych okolicznosci nalezy przyjaé, ze rozsgdnie dzialajacy Promotor lub
Korzystajgcy, do ktérych nie stosowatyby si¢ obowiazki przewidziane w przepisach niniejszego
rozdziatu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w punkcie 1-3 bylo
faktycznie respektowane.

W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednego z powyziszych warunkow kryterium korzysci
glownej oraz kryterium ogdlnej cechy rozpoznawczej nalezy uznaé, ze mamy do czynienia ze
schematem podatkowym transgranicznym, ktory nalezy raportowad.

4) Diagnoza kryterium szczegélna cecha rozpoznawcza.

Szczegolna cecha rozpoznawcza - rozumie si¢ przez to wiasciwosé uzgodnienia polegajaca na tym, ze
speliony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
o  obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne platnosci
pomigdzy podmiotami powigzanymi oraz:

- odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z panistw,

- odbiorca platnosei posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub w kraju
stosujgcym szkodliwg konkurencje podatkowa, okreslonych na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od 0séb prawnych;

o wodniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub warto$ci niematerialnej i prawnej dokonywane s3
odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,
o tensam dochdd lub majgtek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwéjnego opodatkowania
W wigcej niz jednym panstwie;
o w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywéw i okreSlone przez dwa panstwa
wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rézni sie co najmniej 0 25%;
o  moze skutkowaé obejsciem obowiazku raportowania wynikajgcego z ustawy z dnia 9 marca 2017 r.
0 wymianie informacji podatkowych z innymi paristwami lub réwnowaznych ustaw, uméw lub
porozumien w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych, wiaczajac
umowy lub porozumienia z paristwami trzecimi lub wykorzystywaé brak rownowaznych przepiséw,
umo6w lub porozumien lub ich niewlasciwe wdrozenie;
wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent
rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych:

—  ktdre nie prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu oraz
wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej,

—  ktére sg zarejestrowane, zarzadzane, znajduja sig, sa kontrolowane lub zatozone w panstwie lub na
terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu
beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych w posiadaniu takich os6b prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukgji lub struktur prawnych

— Jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego o0sob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu;

o wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w stosowaniu przepiséw
zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza si¢ za uproszczenie wprowadzone

O
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Jednostronnie uproszczenia, ktére wynika bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspdlipracy
Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych dla przedsigbiorstw wielonarodowych oraz
administracji podatkowych, a takze innych migdzynarodowych regulacji, wytycznych Iub
rekomendacji w zakresie cen transferowych;

o dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych;

o pomigdzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywow, jezeli
przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub podmiotéw przenoszacych
przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wynidstby
mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia.

W prypadku zaznaczenia przynajmniej jednego z powyiszych warunkéw kryterium
szezegolnej cechy rozpoznawczej naleiy uznaé, e mamy do czynienia ze schematem
podatkowym transgranicznym, ktory nalezy raportowacd

3) SCHEMAT PODATKOWY STANDARYZOWANY

Schemat podatkowy standaryzowany to schemat mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wiecej niz
Jednego Korzystajacego bez koniecznoéci zmiany jego istotnych zatozen, w szczeglnosci dotyczacych rodzaju
czynnodci podejmowanych lub planowanych wramach schematu podatkowego. Schematem podatkowym
standaryzowanym moze by¢ jednoczesnie schemat podatkowy inny niz schemat podatkowy transgraniczny, jak i
schemat podatkowy transgraniczny.

Schemat podatkowy standaryzowany musi spelnia¢ jednoczesnie definicje schematu podatkowego.
Schemat podatkowy standaryzowany transgraniczny musi spetia¢ dodatkowo kryterium transgraniczne.

WAZNE!

Podziat schematéw na schemat podatkowy standaryzowany oraz inny niz standaryzowany ma istotne
znaczenie. Przepisy ustawy Ordynacja podatkowa réznicujg bowiem obowigzki informacyjne zwiazane z tymi
schematami. Odmienne s3 takze konsekwencje kwalifikacji schematu standaryzowanego na gruncie przepiséw o
tajemnicy zawodowe;j.

Uzgodnienie, ktére nie wymaga dodatkowych analiz, opinii, modyfikacji czy istotnych zmian w przypadku
Jego wdrazania u réznych Korzystajacych, co do zasady, spetnia definicje schematu podatkowego standaryzowanego.
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5. PODZIAL FORMULARZY MDR.

Ustawa wyroznia cztery rodzaje informacji MDR, ktére nalezy przekazywac do administracji skarbowej
wylacznie drogg elektroniczng. Formularze internetowe sg dostgpne poprzez specjalnie utworzong przez Ministerstwo
Finans6w strong internetowa (mdr.mf.gov.pl) sg to nastepujgce rodzaje formularzy:

—  MDR-1 —informacja o schemacie podatkowym:;

-  MDR-2 —zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego;

- MDR-3 —informacja Korzystajacego o schemacie podatkowym;

- MDR-4 —informacja kwartalna o standaryzowanym schemacie podatkowym;

Nalezy wskaza¢, ze za pomoca formularzy MDR-1 i MDR-3 zaraportowaé¢ mozna tylko jeden schemat
podatkowy. Ponadto o ile trzy sposréd wymienionych formularzy mogg zosta¢ ztozone przez pelnomocnika, o tyle w
przypadku MDR-3 dokument musi zosta¢ podpisany elektronicznie przez wszystkich czlonkéw zarzadu osoby
prawnej. W przypadku podatnikéw niemajacych osobowosci prawnej podpis elektroniczny obowigzuje
kazdego wspolnika posiadajacego wiecej niz 10 proc. udzialéw w zyskach.

20



6. ZAWARTOSC INFORMACJI O SCHEMACIE PODATKOWYM.

Art. 86f. § 1 ustawy Ordynacja Podatkowa Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

1)

2)

3)

4

5)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

dane identyfikujace przekazujgcego informacje oraz Korzystajacego, ktéremu udostepniony zostat schemat
podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imi¢ i nazwisko, date i miejsce urodzenia, identyfikator
podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby lub zarzadu, a w przypadku osoby niemajacej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej miejsca zamieszkania lub podmiotu niemajgcego na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej siedziby lub zarzadu - numer i seri¢ paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamog¢, lub
inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba ta nie posiada identyfikatora podatkowego oraz w przypadkach, gdy
uzgodnienie dotyczy 0séb bedgcych podmiotami powiazanymi z Promotorem lub Korzystajacym;

podstawg prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz ze wskazaniem przestanek
skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym wskazaniem cechy rozpoznawcze]
oraz roli przekazujacego te informacje;

wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym dotyczy schematu podatkowego
standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego;

streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia, jezeli ja nadano, opis
dziatalnosci gospodarczej, do ktérej ma zastosowanie schemat podatkowy, bez ujawnienia danych objetych
tajemnicg handlows, przemystowa, zawodows lub procesu produkcyjnego;

wyczerpujacy, wedlug wiedzy przekazujacego informacjg, opis uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy,
wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotow tych czynnosci, zatozeni uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w
ramach uzgodnienia i ich chronologii oraz wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami powigzanymi;
wskazanie znanych przekazujacemu informacjg celow, ktorych realizacji schemat podatkowy ma shuzyé;
przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedlug wiedzy przekazujgcego informacje, zastosowanie w
schemacie podatkowym;

szacunkowg warto$¢ korzysci podatkowej lub przyblizong wartosé aktywa w podatku odroczonym, jezeli
wystepuja i s3 znane przekazujacemu informacjg lub mozliwe do oszacowania przez niego;

wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem informacji o schemacie podatkowym, wraz
ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynnosé stuzaca wdrozeniu tego
schematu;

wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza przekazujacego informacje znajduje sie schemat podatkowy, w
szczegolnosci informacji o terminach jego udostgpniania lub wdrazania Iub o dacie czynnosci w ramach
uzgodnienia;

wskazanie znanych przekazujacemu informacje danych identyfikujacych, o ktérych mowa w pkt 1, dla
podmiotéw uczestniczgcych, majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze mieé wplyw
schemat podatkowy, oraz paristw i terytoriow, w ktéryéh podmioty te posiadaja miejsce zamieszkania, siedzibe,
zarzad lub ktérych schemat ten moze dotyczyc;

wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o schemacie podatkowym,
Jezeli wystgpuja;

adres elektroniczny, na ktéry ma zosta¢ dorgczone potwierdzenie nadania NSP, o ktorym mowa w art. 86g § 2,
przy czym wskazanie adresu traktuje si¢ na réwni z wyrazeniem zgody na doreczanie potwierdzenia nadania
NSP wytgcznie za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.
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TERMINY.

Korzystajacy jest zobowiazany przekazywa¢ informacje¢ MDR-1 do administracji skarbowej w ciggu 30
dni od wdrozenia schematu podatkowego (jesli nie zrobit tego Promotor). Obowigzkowi temu podlega w
zasadzie juz samo tylko udostgpnienie przedsigbiorcy przez doradce mozliwego do wprowadzenia
schematu podatkowego.

Zawiadomienie MDR-2 musi zosta¢ ztozone przez Promotora w ciggu 30 dni od poinformowania
Korzystajacego o koniecznosci ztozenia informacji MDR-1, bedacej rezultatem odmowy zwolnienia
doradcy z zachowania tajemnicy zawodowe;.

Informacj¢ MDR-3 przedsigbiorca zobowigzany jest ztozy¢ zawsze w terminie skladania deklaracji
podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w przypadku JST moze to oznacza¢ obowigzek
raportowania schemat6éw z zakresu VAT co miesiac Igcznie z deklaracja.

MDR-4 jest natomiast raportowany kwartalnie (tylko przez Promotora) w ciggu 30 dni po zakoriczeniu
kazdego kwartatu.

Obowiagzkowi raportowemu w odniesieniu do MDR-3 i MDR-4 podlegajg wszystkie stosowane bgdz
przekazywane w ciggu okresu rozliczeniowego schematy podatkowe.

Sktadajac MDR-1, zglasza¢ si¢ kazdy nowo wprowadzony schemat podatkowy poczgwszy od daty
granicznej za jakga administracja skarbowa uznaje dzien 25 czerwca 2018 r. (dla schematéw transgranicznych) oraz
1 listopada 2018 r. (dla schematéw krajowych).

Promotor/Korzystajacy przekazuje informacje o schemacie podatkowym Szefowi KAS w terminie 30 dni:

1)
2)
3)

od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego;
od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub;
od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego

- w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wezesniej.

Termin w jakim wspomagajacy powinien wypehi¢ obowiazki w zakresie MDR uzalezniony jest od typu
obowigzku i wynosi:

1)

2)

5 dni roboczych od dnia, w ktérym wspomagajacy powziat lub powinien byt powzigé watpliwosci, ze
uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy;

30 dni po dniu, w ktdrym wspomagajacy udzielit bezposrednio lub za posrednictwem innych osdb,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego, jesli dostrzegt lub
powinien byt dostrzec, ze uzgodnienie, w odniesieniu, do ktdrego jest wspomagajacym, stanowi schemat
podatkowy.
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OBOWIAZKI KORZYSTAJACEGO/PROMOTORA.

Pierwszym obowigzkiem Korzystajacego (JST) jest ztozenie informacji MDR-1 okazdym nowo
wprowadzonym schemacie podatkowym. Korzystajacy nie musi przekazywac tej informacii, jesli zrobi
to za niego Promotor (np. doradca podatkowy badz spotka zalezna), ktory udostepnia badz wprowadza
u przedsiebiorcy dane uzgodnienie.

Rezultatem ztozenia MDR-1 powinna by¢ odpowiedZ zwrotna (w ciagu siedmiu dni na e-puap) o nadaniu
numeru schematu podatkowego (NSP). Schemat podatkowy oznaczony danym NSP wystarczy zgtosié
tylko raz.

Formularz MDR-2 nie dotyczy bezposrednio Korzystajacego. Sktadany jest tylko i wylgcznie przez
Promotora, ktéry musi go zlozy¢, gdy Korzystajacy nie zwolnil go z obowiazku zachowania prawnie

chronionej tajemnicy zawodowej. Konsekwencja takiej sytuacji jest silg rzeczy konieczno$é ztozenia
przez Korzystajgcego samodzielnie informacji MDR-1 na podstawie danych przekazanych mu przez
Promotora. Ogdlnie rzecz biorac, MDR-2 zawiera dat¢ przekazania oraz liczbe podmiotéw, ktérym
doradca udostepnit informacje o schemacie podatkowym.

Drugim obowigzkiem przedsigbiorcy (JST) bgdacego Korzystajacym jest regularne raportowanie MDR-
3. Formularz ten nalezy dotaczy¢ do okresowo skladanej deklaracji podatkowej, tj. w przypadku
schematéw dotyczacych podatku dochodowego, MDR-3 nalezy sklada¢ wraz z roczng deklaracja
PIT/CIT, a w przypadku schematéw podatkowych dotyczacych VAT formularz ten nalezy skladaé co
miesigc/bgdz kwartalnie w zaleznosci od przyjetych zasad skladania tych deklaracji przez dany
podmiot. Z obowiazku tego zwolniony jest podatnik, ktéry w ciaggu okresu rozliczeniowego nie
wykonal zadnych czynnosci spelniajacych kryteria uznania uzgodnienia za schemat podatkowy
badz podatnik, ktéry zaraportowat juz dany schemat z inng deklaracja podatkows (np. schemat
podatkowy dajacy korzy$¢ zaréwno w CIT, jak i w VAT nie musi by¢ raportowany w rocznej deklaracji
podatku dochodowego, jesli jest juz raportowany co miesigc wraz z deklaracjg VAT.

Kazda informacja MDR-3, oddzielna dla kazdego schematu podatkowego i podpisana elektronicznie
przez wspdlnikéw badz cztonkéw zarzadu, (w przypadku JST przez Burmistrza) powinna zawieraé
nadany przez administracje skarbowa numer (NSP) oraz wysoko$¢ korzysci podatkowej osiggnietej przez
przedsigbiorce w danym okresie rozliczeniowym.

Formularz MDR-4 jest skladany tylko i wylacznie przez Promotora i zawiera informacje o
wprowadzonych badz przekazanych w ciaggu kwartalu standaryzowanych schematach
podatkowych. Schemat podatkowy standaryzowany to taki, dla ktérego istnieje przynajmniej
hipotetyczna mozliwos¢ wdrozenia u wigeej niz jednego Korzystajacego bez wprowadzania znaczacych
zmian. W przypadku MDR-4 Korzystajacy nie jest w zaden sposob zobligowany do przekazania
informacji w zastepstwie Promotora (jak to ma miejsce w przypadku MDR-1), gdyby Promotor nie zostat
zwolniony z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej lub po prostu zapomniat o ztozeniu tego

formularza.

Przepisy MDR nie nakladaja na Promotora lub Wspomagajacego obowigzku podejmowania
dodatkowych czynnosci w celu weryfikacji czy doszto do spehnienia przez Korzystajgcego kryterium
kwalifikowanego Korzystajacego. Podmioty te nie sa zobowigzane do aktywnego (niemieszczacego sie
w granicach starannosci generalnie przyjmowanej w stosunkach biznesowych) poszukiwania informacji
wskazujgcych na sytuacje finansowa Korzystajacego lub podmiotéw z nim powigzanych z uwagi na
przepisy MDR.

W sytuacji braku innych informacji lub powodéw by uzna¢ za spetnione analizowane kryterium, dla
celow dowodowych dziataniem wystarczajacym mogloby byé, na przykfad, odebranie od
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Korzystajgcego oswiadczenia wskazujacego, czy w jego przypadku doszto do spetnienia definicji
kwalifikowanego Korzystajacego.

9. OSOBA ODPOWIEDZIALNA.

W celu prawidtowego rozpoznawania, analizowania i raportowania schematéw zostanie wyznaczona nizej
wskazana osoba odpowiedzialna/osoby odpowiedzialne, ktére zobowiazane beda do przestrzegania niniejszej
procedury a w szczegdlnosci zgtaszania wszelkich zdarzen moggcych spetniaé kryteria schematu podatkowego.
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10. ZGLASZANIE NARUSZEN I PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJL.

Niniejszy rozdziat procedury reguluje kwestie zglaszania przez pracownikéw lub inne osoby wykonujace
czynnosci na rzecz podmiotu, rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw oraz nieprawidtowosci z zakresu
prawidiowego diagnozowania i zgtaszania przypadkéw zwiazanych ze schematami podatkowymi.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Pracownik Podmiotu, ktéry powziat uzasadnione podejrzenia, ze ma miejsce rzeczywiste lub potencjalne
naruszenie przepiséw z zakresu niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych, ma obowigzek nie pézniej jednak niz w terminie 5 dni, do kierownika swojej
komoérki organizacyjnej, badz whasciwego kierownika/dyrektora gminnej jednostki organizacyjnej, za
pomocg protokotu zgloszenia zdarzenia i wstepnej weryfikacji MDR, wraz z przedstawieniem
uzasadnienia

W protokole powinna by¢ zawarta informacja zawierajaca dane o okolicznosciach faktycznych
zwigzanych z dang sytuacjg, w tym:

a)  opisumow, zdarzen, rozliczen podatkowych itp. - wedtug dostepnej wiedzy, ze wskazaniem wartosci
przedmiotéw tych czynnosci, chronologii czynnosci oraz ewentualnych, wystepujacych powigzan
pomigdzy podmiotami powigzanymi,

b)  dane identyfikujgce kontrahenta lub inny podmiot uczestniczacy, ktérych sytuacja moze dotyczy¢,

¢) wskazanie celéw, ktérym realizacja uméw, zdarzeni, inwestycji, rozliczen podatkowych itp. ma
stuzy¢,

d) okreslenie etapu, na jakim znajduje si¢ umowa, zdarzenie, inwestycja, rozliczenie podatkowe itp.,

€) terminy udostepniania lub wdrazania.

Osoba odpowiedzialna (Skarbnik lub inna wskazana w JST osoba) wyznaczona przez podmiot
zatrzymuje oryginaly powiadomien, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, czynige na nich adnotacje o dacie
wplywu i godzinie wptywu oraz przechowuje je w formie papierowej przez minimalny okres 5 lat w
odrgbnym segregatorze opisanym w sposob pozwalajacy na jednoznaczne okreslenie przechowywanych
w nim dokumentéw.
Przetozony pracownika dotgcza do protokotu podwiadnego notatke zawierajacg jego stanowisko w tej
sprawie i w terminie 5 dni przekazuje protokél, o ktérym mowa w p.1 Koordynatorowi MDR,
powotanemu przez Woéjta/Burmistrza odrebnym zarzadzeniem.
W razie samodzielnego zidentyfikowania takiego zdarzenia/czynnosci przez Kierownika komorki
organizacyjnej Urzgdu Miejskiego w Myszynicu, jego zastepcy lub pracownika na samodzielnym
stanowisku pracy albo kierownika/dyrektora gminnej jednostki organizacyjnej jego zastepcy lub
gléwnego ksiggowego jako schematu podatkowego, zobowiazany jest on do przekazania informacji o
tym do Koordynatora.
Kazdy przypadek zgloszenia zdarzenia/czynnosci mogacych powodowaé powstanie obowigzku
zgtoszenia schematu podatkowego do Szefa KAS bedzie weryfikowany z uzyciem protokotu weryfikacji
obowigzku MDR przez Koordynatora MDR w ciggu 5 dni.
Koordynator w razie watpliwosci co do istnienia badz nieistnienia uzasadnienia podejtzenia o wystapienie
schematu podatkowego obowigzany jest niezwlocznie skorzystaé z opinii zespotu konsultacyjnego w
skladzie:

— kierownik wladciwej komorki organizacyjnej Urzedu Migjskiego lub  wihasciwy

kierownik/dyrektor gminnej jednostki organizacyjnej,
- Skarbnik — kierownik Referatu Planowania i Finanséw
- przedstawiciel Zespotu Radcéw Prawnych, ktéremu zespotowi przewodniczy Koordynator MDR,
przy czym opinia ta nie ma charakteru wigzgcego.
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7)

8)

Zespot zwotuje Koordynator i przewodniczy mu ale nie bierze udziatu w gtosowaniu.
Jezeli w wyniku jednomysInego stanowiska cztonkéw Zespotu Konsultacyjnego Koordynator rozwieje
swoje watpliwosci co do niewystapienia schematu podatkowego nie ma juz dalszego obowigzku drgzenia
tej kwestii i moze dokonac archiwizacji zgloszenia.
Jezeli natomiast to stanowisko jest niejednomysine lub mimo jednomysInego nadal podejrzewa, ze moze
mie¢ miejsce schemat podatkowy winien zwrdci€ si¢ o opinie do doradcy podatkowego, z ktdrym faczy
Gming stosowna umowa, o zajecie stanowiska i ewentualne zgloszenie przez niego schematu do Szefa
KAS.
W razie dokonania takiego zgtoszenia Koordynator winien uzyskac jego NSP
W razie uznania przez doradce, ze zgloszone mu zdarzenie nie stanowi schematu podatkowego moze
zamknag¢ sprawe i dokona¢ archiwizacji akt lub rozwazy¢ zgloszenie schematu do Szefa KAS przez
Burmistrza lub jego pelnomocnika.
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11. Okreslenie zasad wykonywania obowigzkow obejmujgcych przekazywanie
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej (KAS) informacji o schematach
podatkowych.

W razie stwierdzenia wystgpienia w dzialalnosci Gminy lub jej jednostki organizacyjnej schematu

podatkowego nalezy dokona¢ jego zgtoszenia do Szefa KAS.

1) W Przypadku gdy promotorem schematu jest doradca podatkowy Gminy dokonanie takiego zgtoszenia
Jest jego obowigzkiem. O dokonanym zgloszeniu winien zawiadomié¢ Gmine.

2) W Przypadku gdy promotorem jest Gmina i zgtasza ten fakt do swojego doradcy podatkowego, to
rowniez on winien dokonaé do Szefa KAS zgtoszenia jezeli zostat przez Gming zwolniony z obowigzku
zachowania tajemnicy zawodowe;j.

3) Jezeli doradca podatkowy uzna, ze zgtoszone mu zdarzenie/czynnosé nie stanowi schematu podatkowego
i nie podlega zgtoszeniu do Szefa KAS winien przekaza¢ Gminie o$wiadczenie o tym, ze zgloszone
zdarzenie/czynnos¢ nie stanowi schematu podatkowego podlegajgcego zgloszenia do Szefa KAS.
Koordynator MDR moze woéwczas uzna¢ sprawg za zakonczong i dokona¢ archiwizacji tego
oswiadczenia wraz z aktami sprawy.

Moze tez wowczas wystapic z inicjatywa dokonania zgtoszenia przez Gmine, ktérego to zgloszenia moze
dokona¢ Burmistrz albo upowazniony przez niego petnomocnik.

4) ...

a) Do obowigzkéw Koordynatora MDR w zakresie wspdlpracy z doradcg podatkowym bedacym
promotorem badz innym podmiotem wystepujacym w relacji z Gming w charakterze promotora
nalezy w pierwszej kolejnosci, w terminie 5 dni od dnia nastepujgcego po udostepnieniu schematu
podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego (w zaleznodci od tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi wezedniej), wystgpienie do
promotora, w formie elektronicznej (e-mail) z prosbg o informacje, czy promotor przekaze Szefowi
KAS informacje o schemacie podatkowym.

b) Jezeli promotor potwierdzi, ze zlozy informacje o schemacie podatkowym do Szefa KAS,
Koordynator MDR zwraca si¢ do promotora z prosbg o przekazanie NSP wraz z potwierdzeniem
nadania NSP.

Dopetnienie przez promotora tego obowigzku zobowigzuje Koordynatora do archiwizacji informacji.

¢) Jezeli promotor nie potwierdzi, ze ztozy informacje, o ktérej mowa w podpunkcie b) wéwczas
obowiazek jej zgloszenia spadnie na Gming jako korzystajacego, a przygotowanie wykonania tego
obowigzku obcigzy Koordynatora.

5) Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest najpdzniej w terminie 30 dni:

a) od dnia nastepujacego po udostepnieniu schematu podatkowego,

b) od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego, w
zaleznosci, ktére z powyzszych zdarzen nastapito wezednie;j.

a) Zgloszenie schematu podatkowego do Szefa KAS dokonuije si¢ tylko i wytgcznie przy wykorzystaniu
narzgdzia udostepnionego przez Ministerstwo Finanséw — portal intenetowy pod adresem www:
https://mdr.mf.gov.pl/#/.

b) Zgloszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzgdowym formularzu MDR-1.
Formularz wybierany jest w Systemie zgtoszeniowym MDR.
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¢) Szczegbtowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR sg przedstawione w podreczniku
uzytkowania systemu MDR ,,Informacje o schematach podatkowych”, opublikowanym przez
Ministerstwo Finansow.

a) Z wyr6znionych przez ustawe rodzajow informacji i formularzy w naszej jednostce samorzadu
terytorialnego zastosowanie znajdujg nastepujgce formularze:
- MDR-1 —informacja o schemacie podatkowym;
- MDR-3 —informacja korzystajacego o schemacie podatkowym;
Informacje MDR-1 nalezy ztozy¢ o kazdym nowo wprowadzonym schemacie podatkowym, o ile nie
zrobit tego zewnetrzny promotor (np. doradca podatkowy badZ spétka zalezna), ktory udostepnia lub
wprowadza w Gminie lub jej jednostce organizacyjnej dane uzgodnienie.

b) Rezultatem zlozenia MDR-1 powinna by¢ odpowiedz zwrotna (w ciagu 7 dni na e-puap) o nadaniu
numeru schematu podatkowego (NSP).

¢) Raportowanie MDR-3 nalezy dotacza¢ do okresowo skiadanej deklaracji podatkowej, tj. w
przypadku schematéw dotyczacych podatku dochodowego; formularz ten nalezy sktadaé wraz z
roczng deklaracjg PIT/CIT, a w przypadku schematoéw podatkowych dotyczacych VAT co miesige
badz kwartalnie w zaleznosci od przyjetych zasad skladania tych deklaracji przez Gming. Z
obowiazku tego jest zwolniony podatnik, ktory w ciggu okresu rozliczeniowego nie wykonat zadnych
czynnosci spetniajgcych kryteria uznania uzgodnienia za schemat podatkowy, a takze w przypadku
gdy zaraportowat juz dany schemat z inng deklaracja podatkowa (np. schemat podatkowy dajacy
korzys¢ zaréwno CIT, jak i VAT nie musi by¢ raportowany w rocznej deklaracji podatku
dochodowego, jesli jest juz raportowany co miesigc z deklaracjg VAT.

d) Kazda informacja MDR-3, oddzielna dla kazdego schematu podatkowego i podpisana elektronicznie
przez Burmistrza powinna zawiera¢ nadany przez administracje skarbowg numer (NSP) oraz
wysokos¢ korzysci podatkowej osiagnietej prze Gming w danym okresie rozliczeniowym.

O ile informacja o schemacie podatkowym MDR-1 moze zosta¢ ztozona przez petnomocnika, o tyle w
przypadku MDR-3 dokument ten musi zosta¢ podpisany przez Burmistrza.

€) Zawarto$¢ informacji o schemacie podatkowym okresla art. 86f § 1 Ordynacji podatkowej.

f)  Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem systemu zgloszeniowego MDR nalezy
pobra¢ urzedowe poswiadczenie odbioru (UPO). Dat¢ zarejestrowania zgloszenia schematu
podatkowego w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisaé w Rejestrze MDR prowadzonym
przez Koordynatora.

g) Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajgcego zgloszonemu schematowi podatkowemu
numer NSP nalezy uzupelni¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje we wpisie dotyczagcym
podmiotowego systemu podatkowego. '

h) W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP zgloszonemu schematowi
podatkowemu nalezy przekreslic w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje dotyczgeg tego schematu
podatkowego wraz z adnotacjg UNIEWAZNIONO oraz date uniewaznienia.

UWAGA:

Brak natychmiastowej reakcji organéw podatkowych na przekazang informacje o schemacie podatkowym nie
przesqdza, ze dany schemat nie zostanie w przysziosci zakwestionowany.
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. Okreslenie zasad przechowywania dokumentow oraz informacji.

Wszystkie dokumenty a takze informacje zwigzane z informowaniem o schematach podatkowych muszg
by¢ przechowywane w sposob zapewniajacy ich poufno$¢ oraz wilasciwe zabezpieczenie przed ich
zniszczeniem, uszkodzeniem lub utratg.

Osoba odpowiedzialng za przechowywanie dokumentéw i informacji jest Koordynator badz
wyznaczony przez Kierownika Wydziatu Finansowego pracownik tego wydziatu.

Koordynator zobowigzany jest do prowadzenia Rejestru MDR czyli rejestru zdarzen w zakresie
obowiazku raportowania schematdw podatkowych.

Dokumenty, o ktérych mowa wyzej mogg by¢ przechowywane w archiwum Urzedu Miejskiego w
Myszyncu pod warunkiem zapewnienia ich dostepnosci w czasie kontroli wewnetrznej lub zewnetrzne;.
Dokumentami zwigzanymi z informowaniem o schematach podatkowych sg w szczeg6lnosci:

a)

b)

g)

h)

wszystkie rodzaje zgloszen i informacji przekazanych do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
niezaleznie czy Gmina lub jednostka organizacyjna Gminy dokonaly przekazania samodzielnie czy
za posrednictwem pelnomocnika, a takze czy przekazania (wraz z UPO)  dokonal promotor
niebgdacy Gming ani jej jednostka organizacyjna;

wszelkie oswiadczenia skladane przez uczestnikéw schematu podatkowego wzgledem Gminy i jej
Jjednostek organizacyjnych w zakresie obowiazku raportowania schematéw podatkowych, w tym
o$wiadczenia czy przedmiot ustugi stanowi schemat podatkowy;

potwierdzenia nadania NSP dla zaraportowanych schematéw podatkowych;

pisemne powiadomienia od pracownikéw lub innych 0séb o uzasadnionym podejrzeniu, ze ma
miejsce rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepiséw z zakresu informowania o schematach
podatkowych;

pisemne powiadomienia od pracownikéw o uzyskaniu przez nich informacji, iz zasady informowania
o raportowaniu schematdw podatkowych okreslone w Ordynacji podatkowej lub niniejszej
procedurze wewngtrznej sg niewtasciwie wykonywane;

o$wiadczenia pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Myszyficu oraz pracownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy Myszyniec o zapoznaniu si¢ z niniejszg procedurg wewnetrzna;

w przypadku gdy podmiot jest promotorem nalezy przechowywaé w formie papierowej i
elektronicznej potwierdzenia zgloszenia schematéw MDR-2 oraz przestanej do Korzystajacego
korespondenciji, w szczegdlnosci w zakresie nadanych numerdow NSP.

protokoly zgloszen przez pracownikéw zdarzen i wstgpnej weryfikacji MDR wraz z zatgczonymi do
nich notatkami przetozonych;

protokoty weryfikacji obowigzku MDR sporzadzone przez Koordynatora oraz Zesp6t Konsultacyjny.
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13. Okreslenie zasad upowszechniania wsrod pracownikéw wiedzy zzakresu

1)

2)

informacji o schematach podatkowych.

Gmina ma obowigzek:
udostepniania pracownikom procedury wewnetrznej i jej biezacego aktualizowania,
upowszechniania przepisdw prawa regulujacych zagadnienia zwigzane ze schematami podatkowymi
poprzez organizowanie wewnetrznych i zewngtrznych szkolen w tym zakresie.

Wszyscy pracownicy, wskazani w Wewngtrznej Procedurze MDR obowigzani s3 do:
zapoznania si¢ z trescig Rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa
zawierajgcych informacje o schematach podatkowych (t.j. Dz.U. z 2019r., poz. 900 z pzn. zm.)
zapoznania si¢ z objasnieniami podatkowymi Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019r. -
Informacje o schematach podatkowych (MDR),
zapoznaniu si¢ z trescig niniejszej procedury MDR,
brania udzialu w organizowanych przez Gming szkoleniach wewnetrznych i zewnetrznych
zwigzanych z tematyka schematéw podatkowych,
samodzielnego poszerzania wiedzy w tym zakresie,
dzielenia si¢ posiadang wiedza z tego zakresu ze swoimi wspStpracownikami.

3) Wewnetizna procedura podlega akceptacji przez cztonkéw kadry kierowniczej wyzszego szczebla

danego podmiotu, w tym czlonkéw zarzadu lub dyrektoréw posiadajacych wiedze z zakresu prawa
podatkowego (Burmistrza przy kontr asygnacie Skarbnika), oraz podejmujacych decyzje majace
wplyw na ryzyko jego nieprzestrzegania przez kontrahentéw bedgcych Korzystajgcymi.

Procedurg MDR majg obowigzek wdrozy¢ jednostki, ktérych przychody lub koszty, w rozumieniu
przepisdw ustawy o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych,
przekroczyly w roku poprzedzajacym rok obrotowy réwnowartos¢ 8 min zt. W JST obowiazek
stosowania procedury dotyczy zaréwno Urzedu obstugujacego dang JST jak réwniez jednostki
organizacyjne (jednostki i zaktady budzetowe).
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14. Okreslenie zasad zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub

potencjalnych naruszen przepisow rozdzialu 11a ustawy Ordynacja
podatkowa dotyczacych informacji o schematach podatkowych.

Pracownicy Urzedu Miejskiego oraz pracownicy gminnych jednostek organizacyjnych majg obowigzek
zglaszania Koordynatorowi, Skarbnikowi lub bezposrednio Burmistrzowi uzasadnionych podejrzen
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw oraz nieprawidtowosci z zakresu prawidtowego
diagnozowania i zgtaszania przypadkow zwigzanych ze schematami podatkowymi.

Zgloszen takich moga dokonywac¢ réwniez inne osoby wykonujace czynnosci na rzecz w/w podmiotow.
Pracownik podmiotu, ktéry uzyskat informacje, iz zasady okreslone w ustawie Ordynacja podatkowa lub
W niniejszej procedurze wewnetrznej zwigzane z przeciwdziataniem niewywigzywaniu sie z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych sg niewlasciwie wykonywane, ma obowigzek
niezwlocznie poinformowaé pisemnie o tym fakcie Koordynatora, Skarbnika badz Burmistrza, wraz z
przedstawieniem uzasadnienia.

Oryginaty powiadomien, o ktérych mowa w p. 2 i 3 podlegajg przechowywaniu przez Koordynatora
przez okres 5 lat w odrgbnym, opisanym stosownie segregatorze.

Na dokumentach tych czyni si¢ wzmianke o terminie ich wptywu, z podaniem réwniez godziny.

Po otrzymaniu powiadomienia Skarbnik/Burmistrz przekazujg je ze swojg adnotacjg
do Koordynatora a ten niezwlocznie podejmuje czynnosci zmierzajace do potwierdzenia, czy
usterkowana transakcja moze mie¢ zwigzek z nieprawidlowym wypelnianiem obowiazkow oraz
niezwlocznie wszczyna czynnosci zmierzajace do usunigcia nieprawidtowosci.
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15. Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepiséw
rozdzialu 11a ustawy Ordynacja podatkowa dotyczgcych informacji o
schematach podatkowych.

Kierownicy poszczegdlnych Referatow Urzedu Miejskiego oraz Dyrektorzy/Kierownicy poszczegdlnych
Jednostek organizacyjnych Gminy dokonujg nie rzadziej niz co sze$¢ miesigcy kontroli przestrzegania niniejszej
procedury wewnetrznej przez podleglych im pracownikdw.

Wybibrezej kontroli min. 3 stanowisk pracy w ciggu roku dokonuje réwniez Koordynator.

Kontrole polegaja gtéwnie na sprawdzeniu, czy zobowigzani do tego pracownicy dokonali analizy transakcji,
co do ktérych istnieje podejrzenie mozliwosci ich uznania za schemat podatkowy podlegajgcy raportowaniu.

W przypadku, gdy kontrola wewngtrzna stwierdzi naruszenia dotyczace wypemiania obowigzkéw
raportowych, przewidzianych w Ordynacji podatkowej, pracownik dokonujacy kontroli jest zobowigzany
niezwlocznie, nie pézniej niz w ciggu 5 dni roboczych od identyfikacji naruszenia, zgtosié ten fakt do Koordynatora
MDR oraz Burmistrza. Koordynator MDR podejmuje odpowiednie dziatania w celu usuniecia naruszen stwierdzonych
w wyniku kontroli wewngtrznej oraz niezwlocznie informuje Burmistrza o dziataniach podjetych w celu usuniecia
stwierdzonych naruszen.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zlecenia zewnetrznemu audytorowi audytu
przestrzegania przez zobowigzanych pracownikéw przepisow rozdzialu 1la ustawy Ordynacja podatkowa
dotyczacych informacji o schematach podatkowych.
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16. SANKCIJE.

Art. 861 Ustawy Ordynacja Podatkowa naktada na okreslone podmioty obowiazek posiadania wewnetrznej
procedury  przeciwdziatajgcej niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych. Cho¢ przepisy wskazujg, ze do posiadania procedury zobligowany jest tylko Promotor (za brak
procedury grozi mu kara do 2 min zt lub do 10 mln zt, gdy przestepstwo skarbowe jest wynikiem braku procedury), to
w praktyce warto, aby procedurg posiadat tez Korzystajacy. Procedura nie tylko zabezpiecza przed potencjalnymi
watpliwosciami fiskusa, ale réwniez jest wewnetrznym dokumentem pozwalajacym na ustrukturyzowanie i podziat
migdzy pracownikéw obowigzkéw w zakresie identyfikowania i raportowania schematéw podatkowych.

Ustawodawca przewiduje sankcjg kamg za niezaraportowanie badz nieterminowe zgtoszenie informacji o
MDR. Sankgje te mieszczg si¢ w przedziale od 10 do 720 stawek dziennych (czyli mogg wynosi¢ od 750,00 zt do 21,6
min zt).

Sankcje za niezaraportowanie schematu podatkowego, niedopetnienie obowigzkéw w zakresie raportowania
schemat6w podatkowych, wiaze si¢ zkarg grzywny. W skrajnych przypadkach Sad ma takze prawo orzec $rodek karny
zakazu prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej. W przypadku oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej, bedacych Promotorami zatrudniajacych Promotoréw lub
faktycznie wyplacajacych im wynagrodzenie, ktorych przychody lub koszty ustalone na podstawie prowadzonych
ksiag rachunkowych, przekroczyty w roku poprzedzajacym rok obrotowy réwnowartosé 8 min zt, podlegaja karze
pienigznej w wysokosci nie wiekszej niz 2 min z.

Karg naklada Szef Krajowej Administracji Skarbowej w drodze decyzji. W przypadku stwierdzenia
prawomocnym wyrokiem sadu popehnienia przestgpstwa skarbowego, jakim jest nieprzekazywanie informacji o
schemacie podatkowym, przez Promotora bedacego osoba fizyczng zatrudniong lub faktycznie otrzymujaca
wynagrodzenie od podmiotu, obowigzanego do wdrozenia wewngtrznej procedury, ktéry nie dopemit obowiazkéw
wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych, moze zostaé obcigzony karg pieniezng do 10 min zt. Kara
pienigzna jest przewidziana za:

—  nieprzekazanie wlasciwemu organowi informacji o schemacie podatkowym albo przekazanie informacji
po terminie; nieprzekazanie wilasciwemu organowi danych dotyczacych podmiotéw, ktorym
udostepniono standaryzowany schemat podatkowy, albo przekazanie ich po terminie;

- nieprzekazanie pisemnej informacji podmiotowi obowigzanemu do przekazania schematu podatkowego
o tym obowiazku lub przekazanie informacji po terminie;

—  nieprzekazanie podmiotowi obowigzanemu do przekazania schematu podatkowego danych,
dotyczacych schematu podatkowego lub przekazanie informacji po terminie;

- nieprzekazanie pisemnie informacji podmiotom obowigzanym do przekazania informacji o schemacie
podatkowym o tym, ze Promotor nie przekaze informacji o schemacie podatkowym lub przekazanie
informacji po terminie;

—  postugiwanie si¢ uniewaznionym NSP.
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17. TAJEMNICA ZAWODOWA.

1. Jezeli Promotor lub Wspomagajacy jest obowigzany do zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej
i nie zostal zwolniony przez Korzystajacego z obowigzku jej zachowania, przekazywana przez niego informacja
o schemacie podatkowym, ktdry jest schematem podatkowym standaryzowanym, nie zawiera danych
identyfikujacych Korzystajacego, ktdremu udostepniony zostat schemat podatkowy, oraz informacii,
dotyczacych schematu.

2. Jezeli Promotor lub Wspomagajacy nie jest obowigzany do zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej lub zostal zwolniony z obowigzku jej zachowania przez Korzystajacego, tgcznie z informacjg o
schemacie podatkowym, przekazuje dane identyfikujace Korzystajacego, ktéremu udostgpniony zostat schemat
podatkowy i ktdry jest lub byl pierwszym podmiotem, ktéremu udostepnit ten schemat podatkowy, oraz
informacje, dotyczace schematu

3. W przypadku wyrazenia woli (w formie pisemnej) Korzystajacego do zwolnienia Promotora z obowigzku
zachowania tajemnicy zawodowej — Korzystajacy jest zobowigzany do podpisania pisemnego oswiadczenia w
tej kwestii. Wzo6r o$wiadczenia stanowi zatgcznik do niniejszej procedury wewngtrznej.

OSWIADCZENIE O ZWOLNIENIU Z TAJEMNICY ZAWODOWEJ

Za skuteczne zwolnienie z tajemnicy zawodowej uzna¢ nalezy pisemne o$wiadczenie Korzystajacego lub
osoby umocowanej do jego reprezentowania, ze zwalnia on Promotora z tajemnicy zawodowej w zakresie danego
schematu podatkowego (ktéra to mozliwosé wynika regulacji ustawowych — art. 86b § 4 Ordynacji podatkowe;).
Promotor jednak nie posiada uprawnienia, aby nie zaakceptowac zwolnienia go z tajemnicy zawodowej — z uwagi, ze
kompetencja w zakresie zwolnienia z tajemnicy zawodowe;j lezy po stronie Korzystajgcego.

W sytuacji, gdy Promotor otrzyma pisemne o$wiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej, bedzie na nim
cigzyt obowiazek przekazania informacji o schemacie podatkowym. Nastepnie powinien niezwlocznie przekaza¢
Korzystajacemu pisemng informacje o NSP tego schematu podatkowego, zatgczajac potwierdzenie nadania NSP lub
pisemng informacje, ze schemat nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi dotyczacymi schematu podatkowego.
Korzystajacy, ktdry otrzyma taka informacje, nie bedzie zobowigzany do samodzielnego przekazania informacji o
schemacie podatkowym Szefowi KAS.
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18. OKRESLENIE CZYNNOSCI LUB DZIALAN PODEJMOWANYCH
WCELU PRZECIWDZIALANIA NIEWYWIAZYWANIU SIE Z
OBOWIAZKU PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O SCHEMATACH
PODATKOWYCH.

W celu przeciwdziatania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych naktada si¢ na adresatéw wewnetrznej procedury MDR bioracych ze strony Gminy badz jej jednostek
organizacyjnych udzial w zdarzeniach/czynnosciach (zaréwno prawnych jak i faktycznych, jedno, dwu
i wielostronnych), w tym w czynnosciach planowania, ktrych co najmniej jedna strona jest podatnikiem, lub ktére
majg lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego czyli w uzgodnieniach, ktérych
skutkiem jest wystgpienie korzysci podatkowej, powstanie zobowigzania podatkowego o obnizonej wysokosci lub
niepowstanie zobowigzania podatkowego w ogéle, obowigzek monitorowania i diagnozowania tych
zdarzef/czynno$ci  w aspekcie ewentualnego spelniania przestanek schematu podatkowego i obowigzku
przekazywania o nim informacji do Szefa KAS.

Dotyczy to zardwno pracownikéw przygotowujacych wstepnie uzgodnienia, projektujacych, negocjujacych,
opiniujacych, ustalajacych jak i zatwierdzajgcych ich tresé.

Poniewaz brak jest przepisow okreslajacych rodzaje podatkéw objetych przepisami MDR dotyczy to
uzgodnien majgcych zwigzek z wszelkimi podatkami, zaréwno bezposrednimi, posrednimi (VAT, akcyza), lokalnymi
1 innymi uregulowanymi w przepisach prawa podatkowego.

Przepisami MDR nie sg natomiast objete cla.

W ramach monitorowania zdarzer/czynnosci pracownicy zobowigzani sg dokonywaé analizy planowanych i
przeprowadzanych dziatai w aspekcie wystgpowania korzysci podatkowej, w szczegélnosci powstawania
zobowigzania podatkowego o obnizonej wysokosci badz niepowstania zobowigzania podatkowego w ogdle.
Dokonujgc tego nie mozna traci¢ z pola widzenia celéw podejmowanych uzgodnien.

Celem tej analizy jest wytypowanie zdarzeri/czynnosci mogacych spetniac definicje schematéw podatkowych.

Nie monitoruje si¢ czynnosci/dziatar/uzgodnien wymienionych w niniejszej instrukgji.

19. POSTANOWIENIA KONCOWE.

Procedura wewngtrzna zostala sporzadzona w dniu 4 wizesnia 2020 roku i wehodzi w zycie z dniem 4
wrzesnia 2020 roku.

BURMISTRZ

v Jorsun, Q
mgr Eliflieta Abra mezyk
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Zalgcznik nr. 1

Diagram wskazujacy na procedurg oceny czy uzgodnienie podlega obowigzkowi raportowania na podstawie
przepiséw MDR.

Uzgodnienie
NIE 4
. + Czy spelnia TaK
Czy uggodmel'ne krvterium Czy uzgodnienie wypelnia
wypelnia znamiona aiéwnej znamiona choéby jednej
chocby jednej ze L l:(n'zvéci’.’ NIE z 0gdlnych cech
szezegolnych cech 8 - rozpoznawezych (86a § 1
rozpoznawezych? Czy spelnione jest pkt 6 lit. a-k)?
TAK : E
Kryterium
HE transgraniczne? TAK
A
Czy uzgodnienie NIE TAK Czy spelnione jest
\\*_jpelfna znamiona | Uzgodniente spelnia . kry t‘eu}un .
choéby J::.dnej z innych definicje schematu transgraniczne:
szezegodlnych cel:‘l’l podatkowego
rozpoznawezych? . |
T e B
| TAK
/ TAK
NIE Czy spelniona jest
jedna z cech z art.
86a § 1 pkt 6 lit. a-
Czy spelnione jest h?
S kli'yterium \ -
A ¢ kwalifikowanego TAK \
Uzgodnienie nie korzystajacego?
spelnia definicji < Czy uzgodnienie
schematu podatkowego TAK NIE wypelnia znamiona
choéby jednej ze
szezegdlnych cech
rozpoznawczych?
Uzgodnienie spelnia
definicje schematu
podatkowego krajowego
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Zalacznik nr. 2

PRZYKEADY SCHEMATOW PODATKOWYCH

Restrukturyzacje wynagrodzen

Schematem podatkowym moze by¢ sytuacja, w ktdrej dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw
(przychodéw) do innego Zrédta dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest
faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania, a jednoczesnie spetnione jest kryterium
gléwnej korzysci. Przykladem moze by¢ uzgodnienie polegajace na tworzeniu konstrukeji instrumentéw finansowych
(instrument6éw pochodnych), w celu osiagnigcia korzysci podatkowej, polegajace na reklasyfikacji wynagrodzenia ze
stosunku pracy — o charakterze nagrody pienigznej — opodatkowanego wg progresywnej skali podatkowej stawkg do
32%, do zrédia przychodow z kapitatéw pienigznych, w celu zastosowania stawki 19%.

Przejscie na samozatrudnienie

Nie bedzie automatycznie przedmiotem obowiazku informacyjnego MDR wyb6r 19% liniowego PIT dla
przychodéw osigganych ze Zrédta pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza. Jednak w sytuacji, w ktorej przyczyng
wyboru podatku liniowego bedzie uzyskanie korzysci podatkowej poprzez przejscie z umowy o prace na tzw.
samozatrudnienie, mimo faktycznego wykonywania pracy w stosunku podporzadkowania, powstanie schemat
podatkowy.

Korzystanie z 9% stawki CIT

Schemat podatkowy moze powstaé w sytuacji, w ktorej nastepuje sztuczne rozbicie danego kontraktu w celu
realizacji go przez kilka spotek powigzanych, Korzystajacych z preferencyjnej stawki 9%.

Zastosowanie 50% kosztow dla tworcow

Schemat podatkowy powstanie w sytuacji, w ktdrej dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg
si¢ na znacznie ujednoliconej dokumentacji uzgodnienia, np. Promotor przekazal Korzystajgcemu dokumentacje
dotyczacy przestanek zastosowania 50% kosztow uzyskania przychodéw (wzorcowy regulamin zastosowania 50%
kosztéw uzyskania przychodéw), na podstawie ktorego Korzystajacy podejmuje czynnosci implementacji nowych
- zasad wynagradzania pracownikéw, a celem tej implementacji bedzie gtéwnie zmniejszenie podatku PIT.

Wyplaty objete WHT

Schemat podatkowy powstanie w sytuacji, w ktdrej hipotetyczny podatek, ktéry zostatby pobrany przez
platnika, gdyby nie miaty zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu podwojnego opodatkowania lub zwolnienia
podatkowe przewidziane w ustawodawstwie krajowym, przekraczatby 5 min zt w trakcie roku kalendarzowego.
Raportujgcym jest w tym przypadku ptatnik WHT. Przyktadem jest wyptata na rzecz nierezydenta dywidend, odsetek
lub naleznosci licencyjnych w wysokosci ok. 25 min zt w roku kalendarzowym.
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Dochody nierezydentow

Schemat podatkowy powstanie w sytuacji, w ktorej dochodzi do osiagniecia przez nierezydenta dochodu
(przychodu) w danym roku kalendarzowym, co do ktérych w Polsce powstaje ograniczony obowigzek podatkowy w
wysokosci przekraczajacej 25 min ztotych (np. polski zaklad zagranicznego przedsigbiorcy). W celu ustalenia limitu
25 mln 7, nalezy zsumowa¢ wszystkie dochody (przychody) wyptacane lub oczekiwane do uzyskania przez
nierezydenta w roku kalendarzowym bez wzgledu na ich Zrodfo powstania. Nie podlegajg sumowaniu transakcje
towarowe. Raportujacym jest Korzystajacy tj. nierezydent.

Unikanie podwdjnego opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie

Schemat podatkowy powstanie w sytuacji, w ktorej podatnik moze korzysta¢ w stosunku do tego samego
dochodu lub majatku z réznych metod unikania podwdjnego opodatkowania (np. jednoczesnie z metody kredytu
podatkowego w wigcej niz jednym paristwie w stosunku do tej samej kwoty podatku) na podstawie przepiséw réznych
Jurysdykcji podatkowych.

Struktury z udzialem spélek transparentnych

Przeslanka do wystapienia MDR jest réwniez wystgpowanie nieprzejrzystej struktury wiasnosci prawne;j.
Przyktadem takiej nieprzejrzystej struktury jest - zdaniem MF - sytuacja, w ktérej Korzystajgcy jest transparentna spotka
osobowa, ktdrej wspolnikami sg spétki osobowe, ktorych wspdlnikami sa spotki osobowe, itd., co w konsekwencji
prowadzi do utrudnione;j identyfikacji podmiotéw, na ktérych cigzy obowigzek zaplaty podatku.

Platnosci do rajéw podatkowych

Schemat powstanie w przypadku zaliczenia do kosztéw uzyskania przychodow transgranicznych platnosci
pomigdzy podmiotami powigzanymi w rozumieniu przepisow MDR oraz - odbiorca ptatnosci nie ma miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z panstw lub tez ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium lub w kraju stosujgcym szkodliwg konkurencje podatkows.

Przeniesienie wartoSci niematerialnych

Obowigzek informacyjny MDR wystapi w przypadku, w ktorym dochodzi do przeniesienia miedzy
podmiotami powigzanymi praw do trudnych do wyceny warto$ci niematerialnych. W szczegélnosci, gdy przenoszone
prawa nie miaty wiarygodnie okreslonej wartosci poréwnywalnej, nie byty ujete w bilansie. Przykladami tego rodzaju
warto$ci niematerialnych moga by¢ baza klientéw albo relacje z klientami, ktére czgsto s przenoszone w ramach
zbycia przedsigbiorstwa lub jego zorganizowanej czesci.

Przeniesienie funkcji, aktywow lub ryzyka
Obowigzek informacyjny MDR wystapi w przypadku, gdy pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do
przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywow, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub

podmiotéw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu
wynidstby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia.
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Podatek odroczony

MDR moze powstac, jesli uzgodnienie ma wplyw na cz¢$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo
rezerwy z tytulu podatku odroczonego u Korzystajacego w kwocie przekraczajgcej 5.000.000,00 zt w roku
kalendarzowym. Zdaniem MF nie sa objgte obowiazkiem MDR sytuacje, w ktorych wpltyw na cze$¢ odroczong
podatku wynika zzastosowania nowych standardow rachunkowosci (zaréwno Miedzynarodowych Standardéw
Sprawozdawczosci Finansowej jak i Krajowych Standardow Rachunkowosci), jezeli ich stosowanie jest
obowigzkowe. Zatem przy dobrowolnym stosowaniu nowych standardéw rachunkowosci moze powsta¢ schemat
podatkowy.

Nabycie spolki ze stratg

Schemat podatkowy moze powsta¢ w sytuacji, w ktérej w ramach uzgodnienia podejmowane sg celowe
czynnosci dotyczace nabycia spolki przynoszacej straty, zaprzestania giownej dziatalnodci takiej spotki i
wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych
strat do podmiotu na terytorium innego paristwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat.

Korzystanie z ulgi B+R
Zasadniczo korzystanie z ulg podatkowych nie prowadzi do powstania schematu podatkowego. Jednak
obowigzek raportowania MDR wystapi, jezeli gtéwnym lub jednym z gtéwnych celéw poniesienia wydatkow jest

skorzystanie z ulgi badawczo-rozwojowej (a nie np. przestanki ekonomiczne) i wynagrodzenie Promotora w danym
uzgodnieniu zostanie oparte na zasadzie sukces fete.
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Zalacznik nr. 3
Wskazane grupy czynnoSci, ktére nie beda powodowaly obowigzku raportowania:

przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji i zeznan
podatkowych,

przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielanie pozwoler/zezwolen,
przeglady dotyczace rozliczen podatkowych,

przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

opinie i komentarze podatkowe - w zakresie skutkéw podatkowych, w ktérych doradca informuje klienta o
konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych zistniejacych interpretacji podatkowych i
orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszte i
zamkniete),

udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur podatkowych w celu
zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujgcymi przepisami i praktyka podatkows,
udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan podatkowych,

szkolenia dotyczace obowigzujacych przepiséw prawa podatkowego lub planowanych zmian w przepisach
prawa podatkowego (o wytacznie informacyjnym charakterze),

ustugi biezacego doradztwa podatkowego,

wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sagdami administracyjnymi, sgdami
powszechnymi oraz przed Sagdem Najwyzszym,

wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla celow podatkowych.
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Zalacznik nr. 4

OSWIADCZENIE O ZWOLNIENIU Z TAJEMNICY ZAWODOWEJ ZWIAZANEJ Z
PRZEKAZANIEM SCHEMATU PODATKOWEGO

......... , dnia . r.
(oznaczenie miejsca i daty ozenia oswiadczenia)

(imig¢ i nazwisko, nazwa albo firma wnioskodawcy,
adres jego miejsca zamieszkania albo siedziby)

OSWIADCZENIE

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny o$wiadczam, ze zostalem/am poinformowany/a przez Promotora
................................. o ustawowym obowigzku przekazania szefowi KAS informacji o schemacie
podatkowym w ciggu 30 dni od dnia nastepnego po:

- udostepnieniu schematu podatkowego,

- przygotowaniu do wdroZzenia schematu podatkowego lub

—  od dnia dokonania pierwszej czynnoci zwiazanej z wdrazaniem schematu podatkowego

—w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzer nastgpi wezesniej.

W zwigzku z wyborem opcji zlozenia informacji o schemacie podatkowym przez w/w Promotora
oswiadczam, iz zwalniam .............cocooiiiiiiiiii e z obowigzujace] go tajemnicy
zawodowej w ograniczonym zakresie przestania raportu do KAS przedmiotowego schematu podatkowego

(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
. wnioskodawcy
ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz pelnionej fimkcji)
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Zalacznik nr. 5

OSWIADCZENIE KORZYSTAJACEGO O SPEENIENIU WARUNKU KWALIFIKOWANEGO
KORZYSTAJACEGO

,dnia .. I.
(oznaczenie miejsca i daty ztozenia o$wiadczenia)

(imig i nazwisko, nazwa albo firma wnioskodawcy,
adres jego miejsca zamieszkania albo siedziby)

OSWIADCZENIE

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks kamy o$wiadczam, ze Zostatem/am poinformowany/a przez Promotora
........................................... o ustawowym obowiazku przekazania szefowi KAS informacji o schemacie
podatkowym w ciagu 30 dni od dnia nast¢pnego po:

—  udostgpnieniu schematu podatkowego,

- przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub

-  od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiazanej z wdrazaniem schematu podatkowego

—w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wezesnie;.

W zwigzku z wyborem opcji zlozenia informacji o schemacie podatkowym przez w/w Promotora
o$wiadczam, iz spelniam kryterium kwalifikowanego Korzystajacego, spetniajac ponizszy warunek:

o przychody lub koszty Korzystajacego albo warto$¢ aktywdw tego podmiotu w rozumieniu przepisdw o
rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych, przekroczyly w roku
poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym réwnowarto$é 10.000.000,00 euro;

o jezeli udostgpniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajgcej
rownowartos¢ 2.500.000,00 euro;

o jezeli Korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art. 23m ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych lub art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. 0
podatku dochodowym od 0sdb prawnych z takim podmiotem.

(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
whioskodawcy
ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz pelnionej funkcji)
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Zalacznik nr. 6

OSWIADCZENIE O OTRZYMANIU INFORMACJI PRZEZ PROMOTORA W ZAKRESIE
OBOWIAZKOW ZWIAZANYCH Z PRZEKAZANIEM SCHEMATU PODATKOWEGO

,dnia . r.
(oznaczenie miejsca i daty ztozenia o$wiadczenia)

(imig i nazwisko, nazwa albo firma wnioskodawcy,
adres jego miejsca zamieszkania albo siedziby)

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za Ztozenie falszywego oswiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks kamy o$wiadczam, ze:
1. Zostalem/am poinformowany/a przez Promotora .................ocevveevuun.... 0 ustawowym obowigzku
przekazania szefowi KAS informacji o schemacie podatkowym w ciggu 30 dni od dnia nastepnego po:
- udostgpnieniu schematu podatkowego,
—  przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub
—  od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego
—w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzeri nastapi wezesniej.

2. Zostalem/am poinformowany/a o mozliwosci samodzielnego raportowania schematu podatkowego badz o
wypehieniu tego obowigzku przez Promotora.

3. Zostalem/am pouczony/a, iz w przypadku wyboru opcji wypetnienia tegoz obowiazku przez Promotora
koniecznym jest ztozenie pisemnego o$wiadczenia o zwolnieniu w/w Promotora z obowigzujacej go tajemnicy
zawodowe;j.

4. Zostalem/am takze pouczony/a, iz w przypadku wyboru opcji wypelnienia tegoz obowigzku przez Promotora
koniecznym jest ztozenie pisemnego o$wiadczenia o spetieniu kryterium kwalifikowanego Korzystajgcego.

(podpis  osoby uprawnionej do reprezentowania
whioskodawcy
ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz pelnionej funkcji)
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Zalacznik nr. 7

PISEMNA INFORMACJA O NSP

, dnia .
(oznaczenie miejsca i daty ztozenia o§wiadczenia)

(imi¢ i nazwisko, nazwa albo firma wnioskodawcy,
adres jego miejsca zamieszkania albo siedziby)

INFORMACJA

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny oswiadczam, Ze otrzymalem pisemng informacje od Promotora w zakresie
numeru NSP zaraportowanego schematu podatkowego, z zalgcznikiem potwierdzenia nadania NSP wraz z danymi
dotyczacymi schematu podatkowego.

(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
wnioskodawcy
ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz pelnionej funkcji)
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Zalgcznik nr. 8

LISTA UCZESTNIKOW SZKOLENIA

Szkolenie z zakresu przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o

schematach podatkowych oraz wprowadzonej W tym zakresie W ..........ooovoooooeeeoee procedury
wewnetrznej MDR.
Data Imie i Nazwisko Stanowisko Podpis

Zatgezniki: Agenda szkolenia, wskazanie 0sb odpowiedzialnych za przeprowadzenie szkolenia.
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Zalacznik nr. 9
Potwierdzenie zapoznania si¢ z procedurg wewngtrzng MDR.

, dnia r.
(oznaczenie miejsca i daty ztozenia o$wiadczenia)

OSWIADCZENIE
O ZAPOZNANIU SIE Z PROCEDURA WEWNETRZNA MDR

Oswiadczam, Zze  zapoznalem/am sig z  trescig  obowigzujace] W .....eeeeeeen..
....................................... Procedurg wewngtrzng MDR w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

Zostalem/am  poinformowany/a o obowigzku przestrzegania procedury wewngtrznej MDR
i odpowiedzialnosci porzgdkowej w przypadku naruszenia jej postanowien.

(Podpis pracownika)
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Zalacznik nr. 10

Przyklady czynnosci lub dzialai oraz uzgodnier podejmowanych przez pracownikow Urzedu Miejskiego w
Myszynicu, ktére nie stanowia schematu podatkowego, nie beda powodowaly obowigzku raportowania i nie
podlegaja obowigzkowi weryfikacji dla celéw raportowania.

Weryfikacji dla celéw raportowania schematéw podatkowych, jako nie stanowigce schematu podatkowego i
nie podlegajace raportowaniu, nie podlegaja wszelkie czynnoéci o charakterze organizacyjnym i zarzagdczym
podejmowane, zwlaszcza od diugiego czasu, przez Urzad Miejski w Myszyficu oraz gminne jednostki organizacyjne
w ramach zwyklej realizacji swojej dziatalnosci, ktére nie prowadzg do przenoszenia whasnosci/uzytkowania/uzywania
majatku (a wyjatkowo niektore z tych ostatnich), a w szczegdlnosci:

D
2)
3)
4
5)
6)

7)
8)
9
10)
11)
12)
13)
14)

15)
16)
17)

18)

19)

20)

21)

Realizacja uslug w zakresie pomocy spotecznej przez jednostki organizacyjne Gminy;

Realizacja ustug edukacyjnych przez jednostki organizacyjne Gminy;

Ustugi realizowane przez Urzad Miejski na rzecz innych jednostek organizacyjnych;

Szkolenia w zakresie obowigzujacych przepiséw prawa podatkowego;

Administrowanie nieruchomosciami komunalnymi;

Wynajem lokali, pomieszczen, powierzchni reklamowych itp. z uwzglednieniem wlasciwych stawek
VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych;

Oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste;

Oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie;

Nabywanie prawa whasnosci badZ prawa uzytkowania wieczystego;

Naliczanie i pobieranie oplat za uzytkowanie wieczyste;

Przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci — stosowanie bonifikat;
Przenoszenie prawa whasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego;

Sprzedaz nieruchomosci na podstawie obowiazujacych ustaw i prawa miej scowego;

Wystawianie faktur z whasciwg stawka VAT wynikajacg z przepisow ustawowych w zakresie
refakturowania optat za media (prad, wode, odprowadzenie sciekow);

Naliczanie optat z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci;

Naliczanie kar umownych i wystawienie wykonawcom robét not obcigzeniowych;

Udzielanie dotacji celowych z budzetu JST, w trybie art. 221 ustawy o finansach publicznych, na
finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dziatalnosé
pozytku publicznego;

Powierzenie spétkom komunalnym Gminy realizacji zadan whasnych Gminy w zamian za okreslone w
umowie wynagrodzenie badZ rekompensate;

Zlecenie podmiotom zewngtrznym przeprowadzenie czynnosci audytowych w zakresie prawidtowosci
naliczania przez spdtki komunalne rekompensaty lub wynagrodzenia za wykonywane ustugi w zwigzku
z powierzeniem im realizacji zadar wiasnych Gminy;

Podejmowanie dziatari majacych oparcie w przepisach prawa podatkowego, a w sytuacjach budzacych
watpliwosci podejmowanie dziatan majgcych potwierdzenie w wydanej interpretacji indywidualnej badz
W prawomocnym wyroku sadu administracyjnego wydanego do zaskarzonej przez Gmine indywidualnej
interpretacji przepiséw prawa podatkowego;

Wdrozenie i stosowanie tzw. prewspolczynnika VAT innego niz prewspGtezynnik okreslony zgodnie z
regulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu
okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug dla celow dziatalnosci gospodarczej
w przypadku niektorych podatnikéw (Dz.U. z 2015r. Poz. 2193) gdy opracowanie i wdrozenie
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22)
23)
24)
25)
26)

27)

28)

29)
30)
31)
32)
33)
34)

35)
36)

37)
38)

39)
40)

41)

42)
43)
44)
45)
46)

47)

prewspotczynnika nastgpilo przez pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy lub Urzedu
Miejskiego;

Realizacja zadan zleconych, z zastrzezeniem czynnosci i transakcji realizowanych w oparciu o umowy o
charakterze cywilnoprawnym,;

Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, faczeniem, powotywaniem i odwolywaniem dyrektorow,
dziatalnoscia oraz likwidacja instytucji kultury, dla ktérych organem zatozycielskim jest Gmina;
Sporzadzenie analiz, wnioskdw o zmiang i sprawozdan dotyczacych realizacji budzetu;

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem otwartych konkurséw ofert, zawieraniem umow,
przekazywaniem dotacji, kontrola merytoryczng oraz rozliczaniem zadan realizowanych na podstawie
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem dotacji podmiotowych dla podlegtych instytucji
kultury;

Przygotowanie i realizacja imprez kulturalnych organizowanych przez Gming, finansowanych z budzetu
1w zwigzku z tym zawieranie uméw zlecenia i o dzieto m.in.: z artystami, wykonawcami cateringu, ustug
graficznych, wykonawcow tablic pamigtkowych, pomnikéw, itp.;

Przygotowanie i realizacja imprez kulturalnych organizowanych przez Gming, finansowanych z budzetu
1w zwigzku z tym dokonywanie zakupdw np.: kwiatdw, ramek, art. spozywczych, itp.;

Prowadzenie wlasnych akcji promocyjnych przez Gming;

Udziat w obcych wydarzeniach promocyjnych;

Zamawianie i dystrybucja materiatéw promocyjnych Gminy;

Organizacja obchoddw $wiat lokalnych i narodowych;

Wspbtpraca z miastami partnerskimi;

Udzielanie dotacji celowych z budzetu JST, wtrybie art. 221 ustawy, na finansowanie lub dofinansowanie
zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dziatalnos¢ pozytku publicznego;

Udzielanie dotacji podmiotowej z budzetu;

Refakturowanie oplat za media (woda, scieki, itp.)przy zastosowaniu wiasciwych stawek VAT
wynikajacych z przepiséw ustawowych;

Realizowanie zadafn w ramach wspdlpracy z jednostkami podlegtymi — w tym wspdtpraca z Miejskim
Osrodkiem Pomocy Spolecznej w zakresie biezacych dziatalnosci placowek;

Realizacja programéw zdrowotnych;

Realizacja programu nauki ptywania dla dzieci 6-cio letnich z placéwek oswiatowych;

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem, kontrolowaniem i nadzorowaniem dotacji
przekazywanych podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych na zadania publiczne
Gminy;

Prowadzenie postgpowan administracyjnych zwigzanych z umarzaniem, odraczaniem termindéw
platnosci, rozkladaniem na raty, naleznosci powstatych z tytulu nienaleznie pobranych $wiadczen z
Osrodka Pomocy Spoleczne;j;

Remonty przystankéw i wiat przystankowych, zakup wiat przystankowych;

Zawieranie umowy z operatorem w zakresie publicznego transportu zbiorowego;

Wykonywanie obowigzkdéw zarzadcy drogi na drogach publicznych oraz drogach wewngtrznych
stanowigcych wlasnos¢ Gminy;

Utrzymanie czystosci i porzadku na przystankach komunikacyjnych, ktérych wiascicielem lub
zarzadzajacym jest Gmina;

Prowadzenie zamdwien publicznych powyzej 30.000,00 EURO dla komérek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego;

Naliczanie kar umownych oraz obcigzenie wykonawcdw notami obcigzeniowymi;
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48)

49)
50)
51)

52)
53)

54)
55)
56)

57)
58)
59)
60)
61)
62)
63)
64)

65)
66)

67)

68)
69)

70)
71)

72)

73)

Wykonywanie nadzoru nad procesem inwestycyjnym zadan realizowanych — w catosci lub w czesci z
budzetu Gminy — przez Urzad Miejski;

Opracowywanie harmonograméw rzeczowo-finansowych realizowanych inwestycji.

Przygotowywanie merytoryczne dokumentacji do przetargéw na inwestycje;

Wspétpraca z jednostkami tworzacymi komunalne zasoby mieszkaniowe w zakresie inwestycji oraz
remontow;

Prowadzenie spraw zwigzanych z inicjatywa lokalng w zakresie infrastruktury techniczne;.

Wspoétpraca z innymi JST na prowadzenie schroniska dla bezdomnych zwierzat - brak odliczenia
podatku VAT;

Sporzadzanie lub zmiana miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

Zmiana studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego.

Czynnosci polegajace na wynajmowaniw/wydzierzawieniu powierzchni, pomieszczen i lokali — przy
zastosowaniu wiasciwych stawek VAT wynikajacych z przepisow ustawowych.

Sprzedaz lokali na rzecz dotychczasowych najemcow (sprzedaz zakonczona 31.12.2019r.) - przy
zastosowaniu wiasciwych stawek VAT wynikajacych z przepisow ustawowych;

Whytanianie zarzadcy/administratora zabudowanych nieruchomosci (mieszkalne, uzytkowe; obiekty
sportowo rekreacyjne: place zabaw, sitownie rekreacyjne, boiska, orliki itp.;

Prowadzenie remontéw/inwestycji lokali mieszkalnych, budynkow;

Prowadzenie przegladéw technicznych (kominiarski, elektryczne, techniczne);

Utrzymywanie czystosci i porzadku na terenach utwardzonych, konserwaciji i pielegnacii zieleni wokét
budynkéw, pomieszczen wspdlnych nieruchomosci bedgcych wiasnoscig Gminy;

Oddawanie majatku Gminy jako trwaty zarzad na podstawie odrgbnych przepiséw ustawowych;
Ustanawianie shuzebnosci gruntowych oraz stuzebnosci przesyhu;

Wyplaty odszkodowar;

Pobieranie opfat adiacenckich;

Utrzymanie czystosci na gruntach stanowigcych wiasno$¢ Gminy nie posiadajacych prawnego
uzytkownika;

Dokonywanie zwrotu podatku akcyzowego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji
rolnej;

Szkody w rolnictwie;

Czynnosci polegajace na wynajmowaniw/wydzierzawianiu powierzchni, pomieszczen i lokali — przy

zastosowaniu wiasciwych stawek VAT wynikajacych z przepisdw ustawowych;

Organizowanie imprez;

Przygotowanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji i zeznan
podatkowych — czynnosci te beda zwieraty element rekomendacji wylgcznie w zakresie zastosowania
okreslonego sposobu rozliczen podatkowych lub podjecia decyzji o zastosowaniu okreslonego podejscia
(np. w przypadku niejednolitej praktyki stosowania przepisdw prawa podatkowego), a nie rekomendacje
co do podejmowania przez JST okreslonych czynnosci faktycznych lub prawnych, ktérych rezultatem
ma by¢ osiggniecie okreslonych czynnosci faktycznych lub prawnych, ktérych rezultatem ma byé
osiggniecie przez JST korzysci podatkowych w przysztosci;

Przygotowanie i pomoc Ww przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielenie
pozwolen/zezwolen;

Przeglady dotyczace rozliczen podatkowych.
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Protokol zgloszenia zdarzenia i wstepnej weryfikacji MDR.

Zalacznik nr. 11

Wypelnia Pracownik

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej JST/
Wydzialuw/Referatu/Biura/Stanowiska

Imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajgcej
Protokoét

Dane kontaktowe osoby sporzadzajgcej
Protokot (tel., e-mail)

Opis weryfikowanego dzialania/czynno$ci/dzialania

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane
dzialanie/czynnos$¢/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

(czytelny podpis osoby zglaszajacej)

50



Zalacznik nr. 12
Protokol weryfikacji obowiazku MDR.

Opis dzialania/czynnos$ci/uzgodnienia

Data weryfikacji

Czy weryfikowane dzialanie/czynno$¢/uzgodnienia ] Tak N Nie
spelnia kryterium gléwnej korzysci podatkowej

Uzasadnienie

Czy weryfikowane dzialanie/czynnos$é/uzgodnieni jest [] Tak [ Nie
uznane za schemat podatkowy

Wskazanie ustawowych kryteriéw, jakie spelnia weryfikowane dzialanie/czynno$§é/uzgodnienie

Kryterium gléwnej korzysci podatkowej

Niepowstanie zobowigzania podatkowego ] Tak N Nie
Odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego ] Tak [ Nie
Obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego N Tak N Nie
Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej ] Tak [ Nie
Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku ] Tak N Nie
Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku [ Tak N Nie
'Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad ] Tak [ Nie
naleznym

Niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania [ Tak N Nie
obowiazku sporzadzenia i przekazywania informacji

podatkowych o schematach podatkowych

Jakiego(ich) rodzaju(éw) podatku(éw) dotyczy

dzialanie/czynnos¢/uzgodnienie?
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Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej

Promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania [ Tak [ Nie
poufhosci wobec 0sob trzecich, w szczeg6lnosci wobec
innych korzystajacych, promotoréw lub organéw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na
uzyskanie korzysci podatkowe;.

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, Tak Nie
ktorego wysokos¢ jest uzalezniona od wysokosci korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, I Tak N Nie
uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej
wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzat si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czgsci, w przypadku gdy korzysé
podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej,
niz zaktadano.

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg si¢ N Tak [ Nie
na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja
znacznie ujednolicong forme, ktdre nie wymagaja istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego
korzystajacego.

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochoddw (przychodéw) N Tak n Nie
do innego zrédia dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze

opodatkowanie, zwolnienie lub wylgczenie z opodatkowania;

Czynnosci prowadza do okreznego obiegu srodkdw N Tak N Nie
pienigznych poprzez zaangazowanie podmiotéw
posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji
gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znoszg lub
kompensuja badZ prowadza do uzyskania stanu identycznego
lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych
czynnosci albo majg inne podobne cechy.

UWAGA - Protokoét zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematdw podatkowych, ktore mogg
wystapi¢ w dziatalnosci Gminy.
W przypadku waystapienia innych ustawowych kryteriéw niz wskazane powyzej (kryteria przedstawione w
Instrukcji MDR) nalezy wskaza¢ jakie inne kryteria sg spetnione przez weryfikowane
dziatanie/czynno$¢/uzgodnienie

Inne ustawowe kryteria (szczegoélne cechy rozpoznawcze,
inne szczegdlne cechy rozpoznawcze itp.)
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Dodatkowe uwagi/komentarze

(osoba sporzadzajaca)
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