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Myszyniec, dnia 29 kwietnia 2020 r. 

SG.271.11.2020 

    

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
na świadczenie usług polegających na prowadzeniu zajęć tanecznych w Klubie Senior+ w budynku 

użyteczności publicznej w Myszyńcu Starym 105 

o wartości szacunkowej zamówienia poniżej równowartości kwoty 30 000 €. 
 

realizowanego w ramach projektu „Gmina Myszyniec wspiera seniorów” współfinansowanego z Europejskiego 
Funduszu Społecznego w ramach Osi priorytetowej  IX Wspieranie włączenia społecznego i walka z ubóstwem; 
Działania 9.2 Usługi społeczne i usługi opieki zdrowotnej; Poddziałania 9.2.1 Zwiększenie dostępności usług 
społecznych; Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 
 
Zamawiający: 
Gmina Myszyniec - Ośrodek Pomocy Społecznej w Myszyńcu  

Plac Wolności 60,  

07-430 Myszyniec 

Tel. 29 7721398 

REGON 550478201 

 

Rodzaj zamówienia: usługa 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć tanecznych – o tematyce dostosowanej do wieku i potrzeb 

uczestników projektu, tj. 15 osób niesamodzielnych, starszych powyżej 60 r.ż.  

Usługi świadczone będą w okresie realizacji projektu, tj. od dnia podpisania umowy do dnia 31.10.2021 r. 

W 2020 r. powinno odbyć się 12 godzin zajęć, w roku 2021 – 10 godzin (1 godzina w miesiącu), łącznie 22 godziny 

zajęć. Czas trwania jednej godziny zajęć wynosi 60 minut. Harmonogram zajęć zostanie uzgodniony po podpisaniu 

umowy i może podlegać zmianie bez konieczności zawierania aneksu do umowy. 

Miejsce prowadzenia zajęć – Klub Senior+ (budynek użyteczności publicznej w miejscowości Myszyniec Stary 105 

– parter budynku). 

Forma zatrudnienia – umowa zlecenie. 

 

KOD CPV – 85311100-3 – Usługi opieki społecznej dla osób starszych. 

 
II. Wykluczenie wykonawcy, zakaz powiązań osobowych lub kapitałowych 

1. Z postępowania wyklucza się podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo z Beneficjentem. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Beneficjentem lub osobami upoważnionymi 

do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w 

szczególności na:  

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

• posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został  

określony przez ART. PO, 

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 
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W związku z powyższym Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o braku powiązań osobowych 

lub kapitałowych zamieszczonego w formularzu ofertowym – załączniku nr 3 niniejszego zapytania 

ofertowego. 

2. Z postępowania wyklucza się Wykonawcę:  

a) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w 
szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał 
lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 
środków dowodowych, 

b) który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu 
wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub 
zasądzenia odszkodowania 

3. Oferta wykonawcy podlegającego wykluczeniu podlega odrzuceniu. 

 

III. Warunki udziału w postępowaniu, w tym podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5  

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy – osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzące 

działalność gospodarczą, którzy posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia oraz 

posiadają konieczne do wykonania zamówienia wykształcenie. Doświadczenie w zakresie dotychczasowego 

prowadzenia zajęć tanecznych należy zamieścić w załączniku do oferty. 

 

Niezbędne warunki ubiegania się o wykonanie zamówienia w ramach niniejszego zapytania ofertowego: 

• ukończone studia wyższe na kierunku: wychowanie fizyczne, którego zakres określony w standardzie 

kształcenia dla tego kierunku obejmuje treści prowadzenia zajęć tanecznych lub ukończone studia 

podyplomowe w zakresie prowadzenia zajęć tanecznych lub ukończony kurs z uprawnieniami 

zawodowymi instruktora sportu o specjalności taniec  (kopia dyplomu ukończenia odpowiednich 

studiów lub kursu), 

• posiadanie co najmniej rocznego doświadczenia zawodowego niezbędnego w zakresie, którego dotyczy 

oferta (kopia dokumentów potwierdzających staż pracy). 

 

Ocena spełniania w/w warunków zostanie dokonana na podstawie przedłożonych przez Wykonawców 

dokumentów, o których mowa w pkt. V, według formuły „spełnia”/”nie spełnia”. 

Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu.  

 

IV. Zobowiązania Wykonawcy 

1. Prowadzenie listy obecności oraz innej dokumentacji wymaganej przez koordynatora projektu. 

2. Przekazanie koordynatorowi projektu wszystkich dokumentów i materiałów oznakowanych zgodnie  

z wytycznymi dotyczącymi oznakowania projektów w ramach RPO WM 2014-2020, które również powinny 

zawierać informacje, że projekt jest współfinansowany przez UE ze środków EFS w ramach RPO WM 2014-2020. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się i przestrzegania Zasady równości szans i niedyskryminacji, w 

tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w projektach 

współfinansowanych ze środków EFS w ramach RPO WM na lata 2014-2020, w trakcie realizacji usług w ramach 

projektu. 

 

V. Kryterium oceny oferty, informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do 

poszczególnych kryteriów oceny oferty oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego 

kryterium oceny oferty 

Kryterium oceny jest cena oferty. Ocenie zostanie poddana cena brutto za realizację całości zamówienia, 

podana w formularzu oferty. Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę zawierającą najniższą cenę. 

1) Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriów, w oparciu o ustaloną niżej punktację: 

punktacja: 0 – 100, 
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gdzie: 100% = 100 pkt. 

2) Za najkorzystniejszą z ofert zostanie uznana ta oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych w 

oparciu o ustalone kryteria przedstawione poniżej: 

- Kryterium: Cena – waga 100% 

  Za cenę oferty przyjmuje się wartość brutto (z podatkiem VAT). 

3) Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym 

Wykonawcom, wypełniającym wymagania kryterialne, przypisana zostanie proporcjonalnie mniejsza liczba 

punktów. 

4) Zastosowane własne wzory do obliczania punktowego: 

Punkty za kryterium: Cena  (C) – waga 100%, zostaną obliczone wg poniższego wzoru: 

C = (najniższa oferowana cena : cena oferty badanej) x 100 x 100% = ilość punktów. 

5) Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do drugiego miejsca po 

przecinku z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych. 

6) Oferta, która otrzyma maksymalną liczbę przyznanych punktów – w oparciu o ustalone wyżej kryterium – 

zostanie uznana za najkorzystniejszą. Pozostałe oferty sklasyfikowane zostaną zgodnie z ilością uzyskanych 

punktów. 

7) Jeżeli nie można wybrać oferty i poza cenowego kryterium oceny ofert najkorzystniejszej z uwagi na to, że 

dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiający spośród tych ofert dokona wyboru oferty 

z niższą ceną. 

 

VI.  Miejsce i termin otwarcia ofert 

1. Miejsce składania ofert:  Ośrodek Pomocy Społecznej w Myszyńcu, Plac Wolności 60, pokój  nr 4 (parter). 

2. Termin otwarcia ofert:  08 maja 2020 roku, godz. 14:15. 

Informacja o wyniku postępowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej pod adresami: 
http://myszyniec.nowoczesnagmina.pl/  
www.ops.myszyniec.pl 
 

VII.   Termin składania ofert 

do 08 maja 2020 roku, godz. 14:00  

 

VIII.  Sposób przygotowania i składania ofert 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 

2. Ofertę składa się pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, w języku polskim. 

3. Treść oferty musi odpowiadać przedmiotowi zamówienia. 

4.  Ofertę można składać pocztą lub osobiście na adres: Ośrodek Pomocy Społecznej w Myszyńcu, Plac Wolności 
60, 07-430 Myszyniec, pokój nr 4 – sekretariat( parter), w zaklejonej kopercie z dopiskiem: „Oferta na: na 
świadczenie usług polegających na prowadzeniu zajęć tanecznych w Klubie Senior+ w budynku 

użyteczności publicznej w Myszyńcu Starym 105. 
5. Wszelkie kopie dokumentów znajdujące się wewnątrz oferty składanej w formie papierowej,  winny być 

opatrzone: 

a. zapisem „za zgodność z oryginałem” od strony …. do strony …. ., 
b. datą, 
c. czytelnym podpisem osoby upoważnionej. 

6. Wszystkie dokumenty składające się na ofertę powinny być trwale złączone (zszyte), a strony oferty 

ponumerowane. 

7. Oferta musi zawierać: 

1) Wypełnioną i podpisaną przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy ofertę (wg 

załączonego formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego). 
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2) Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu firmy składającej 

ofertę o ile osoba reprezentująca Wykonawcę w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie jest 

wskazana, jako upoważniona do jej reprezentacji we właściwym rejestrze (oryginał lub kopia 

potwierdzona notarialnie).  

8. W przypadku wątpliwości co do treści oferty i załączonych dokumentów lub w przypadku  ich braku 

Zamawiający zastrzega możliwość zażądania dodatkowych wyjaśnień bądź złożenia dodatkowych lub 

brakujących dokumentów chyba, że ze złożonych oferty i dokumentów będzie wynikać, iż Wykonawca nie 

spełnia postawionych warunków udziału w postępowaniu lub oferta będzie nieważna na podstawie 

odrębnych przepisów, bądź zajdzie potrzeba unieważnienia postępowania.  

9. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić, uzupełnić lub wycofać ofertę. Zmiana, 

uzupełnienie lub wycofanie oferty odbywa się w taki sam sposób jak złożenie oferty, tj. w zamkniętej kopercie 

oznaczonej nazwą Wykonawcy i zadania z odpowiednim dopiskiem (zmiana, uzupełnienie lub wycofanie). 

10. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Zamawiający zwróci Wykonawcy ofertę, która została 

złożona po wyznaczonym terminie składania ofert bez jej otwierania. 

11. Zamawiający może zmienić zapytanie ofertowe przed upływem terminu składania ofert,  w zmienionym 

zapytaniu ofertowym przedłużony zostanie termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian 

w ofertach, o ile przedłużenie tego terminu jest konieczne z uwagi na istotną zmianę zapytania ofertowego 

polegającą w szczególności na zmianie: 

a) opisu przedmiotu zamówienia, 

b) warunku udziału w postępowaniu lub sposobu dokonywania oceny spełniania danego warunku 

w tym postępowaniu, 

c) kryterium oceny ofert 

12. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy: 
1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub 
2) została złożona przez podmiot: 

a) niespełniający warunków udziału w postępowaniu  określonych w zapytaniu  ofertowym lub 
b) powiązany osobowo lub kapitałowo z beneficjentem lub osobami, o których mowa w dziale II 

niniejszego zapytania, lub 
      3) została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym. 

 

IX. Termin świadczenia usług 

1. Rozpoczęcie od dnia podpisania umowy. 

2. Zakończenie usługi – 31 października 2021 r. 

 

X. Rozliczenie przedmiotu umowy z Wykonawcą: określa wzór umowy. 

 
XI. Określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o 

udzielenie zamówienia 

1. Wykonawca, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę, będzie zobowiązany do podpisania umowy zgodnie z 

załączonym wzorem – istotne postanowienia umowy załączniku nr 2 do zapytania ofertowego, w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

2. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym. Możliwe jest 

podpisanie umowy z kolejnym wykonawcą, który w postepowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał najwyższą 

liczbę punktów. 

 

XII. Istotne informacje dotyczące przedmiotu zamówienia 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Wykonawca, samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego, może 

przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 

upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców  o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
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terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu do składania i otwarcia ofert.   

2. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia w przypadku, gdy najkorzystniejsza 

oferta przedstawia cenę wyższą, niż Zamawiający jest w stanie zapłacić. Zamawiający zastrzega sobie 

również prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

 

XIII.   Osobą upoważnioną do kontaktów z wykonawcami oraz wszelkich wyjaśnień udziela:  

Katarzyna Zyśk  – koordynator projektu, tel: (29) 77 22 456, Małgorzata Pyszny – Kierownik Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Myszyńcu, tel. (29) 77 21 398 w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach pracy Ośrodka tj. 

8:00 – 16:00. 

 

XIV. Forma komunikacji 

1. Komunikacja (oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje) między Zamawiającym a 

Wykonawcami odbywać się będzie za pośrednictwem operatora pocztowego lub osobiście lub za 

pośrednictwem posłańca lub środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy 

Prawo zamówień publicznych, tj. pocztą elektroniczną na adres:opsmyszyniec@o2.pl lub faksem na 

numer telefonu: 29 7721398  wew. 51. 

 

XV. Zmiany umowy 

1. Zamawiający przewiduje możliwość przesunięcia terminu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmian 

organizacyjnych. 

Zmiana umowy wymaga zachowania formy pisemnej w drodze aneksu. 
 

XVI. Uwagi 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od realizacji zamówienia na każdym jego etapie. 

1. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób  

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o 

udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

2. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej "RODO", informuję, że: 

* administratorem Pani/Pana/Państwa danych osobowych jest Ośrodek Pomocy Społecznej w Myszyńcu, 07-430   

Myszyniec, Plac Wolności 60, tel. 29 77 21 398; 

* inspektorem ochrony danych osobowych w Ośrodku Pomocy Społecznej w Myszyńcu jest Pan dr Bartosz 

Mendyk,  kontakt: iod@drmendyk.pl,  tel. 507 054 139; 

* Pani/Pana/Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z postępowaniem  o udzielenie zamówienia pn : świadczenie usług polegających na prowadzeniu konsultacji z 

psychologiem w Klubie Senior+ w budynku użyteczności publicznej w Myszyńcu Starym 105 o wartości 

szacunkowej zamówienia poniżej równowartości kwoty 30 000 €.” 

* odbiorcami Pani/Pana/Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - prawo 

zamówień publicznych  (tj.  Dz. U. z 2019 roku poz. 1843) dalej "ustawa Pzp"; 

* Pani/Pana/Państwa dane osobowe będą przechowywane zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów 

z dnia 18 stycznia 2011 roku ( Dz.U. z 2011 roku, Nr. 14 poz. 67) w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych; 

 




