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Myszyniec, dnia 11 marca 2020 r.
$G.271.8.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

na swiadczenie ustug polegajacych na prowadzeniu kursu j. obcego (angielskiego) w Klubie Senior+ w
budynku uzytecznosci publicznej w Myszyncu Starym 105
o wartosci szacunkowej zamoéwienia ponizej rownowartosci kwoty 30 000 €.

realizowanego w ramach projektu ,Gmina Myszyniec wspiera senioréw” wspoétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Osi priorytetowej IX Wspieranie wigczenia spotecznego i walka z ubdstwem;
Dziatania 9.2 Ustugi spoteczne i ustugi opieki zdrowotnej; Poddziatania 9.2.1 Zwiekszenie dostepnosci ustug
spotecznych; Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

Zamawiajacy:

Gmina Myszyniec - Osrodek Pomocy Spotecznej w Myszyrcu
Plac Wolnosci 60,

07-430 Myszyniec

Tel. 29 7721398

REGON 550478201

Rodzaj zamdwienia: ustuga

l. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie kursu j. obcego (angielskiego) o tematyce dostosowanej do wieku i
potrzeb uczestnikdw projektu, tj. 15 osdéb niesamodzielnych, starszych powyzej 60 r.z. Po stronie Wykonawcy
bedzie lezato przygotowanie/zakup niezbednych materiatéw do prowadzenia kursu, tj. podrecznikéw i/lub
¢wiczen iflub innych materiatéw.

Ustugi Swiadczone bedg w okresie realizacji projektu, tj. od dnia podpisania umowy do dnia 31.10.2021 r.

W 2020 r. powinien odby¢ sie 1 kurs —trwajgcy 24 tygodnie, w roku 2021 — 1 kurs — trwajacy 24 tygodnie, tacznie
2 kursy (po 24 tygodnie kazdy). Harmonogram spotkan zostanie uzgodniony po podpisaniu umowy i moze
podlegac zmianie bez koniecznosci zawierania aneksu do umowy.

Kurs realizowany bedzie w formie lekcji grupowych (15 osdéb). Czas trwania jednej lekcji — 45 minut.
W kazdym tygodniu powinny odby¢ sie 2 lekcje. Zamawiajacy wyklucza przeprowadzenie 2 lekcji jednego dnia.
Miejsce przeprowadzenia kursu — Klub Senior+ (budynek uzytecznosci publicznej w miejscowosci Myszyniec Stary
105 — parter budynku).

Forma zatrudnienia —umowa zlecenie.

KOD CPV - 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

Il. Wykluczenie wykonawcy, zakaz powigzan osobowych lub kapitatowych

1. Z postepowania wyklucza sie podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Beneficjentem. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegodlnosci na:

¢ uczestniczeniu w spoétce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

¢ posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat

okreslony przez ART. PO,
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e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzendskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia o braku powigzan osobowych

lub kapitatowych zamieszczonego w formularzu ofertowym - zatgczniku nr 3 niniejszego zapytania

ofertowego.

2. Z postepowania wyklucza sie Wykonawce:

a) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w
szczegoblnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
srodkéw dowodowych,

b) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu
wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasgdzenia odszkodowania

3. Oferta wykonawcy podlegajgcego wykluczeniu podlega odrzuceniu.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu, w tym podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢c Wykonawcy — osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarczg, ktérzy posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia oraz
posiadaja konieczne do wykonania zamdwienia wyksztatcenie. Doswiadczenie w zakresie dotychczasowego
prowadzenia kurséw/szkolen z j. obcego (angielskiego) nalezy zamiesci¢ w zatgczniku do oferty.

Niezbedne warunki ubiegania sie o wykonanie zamdwienia w ramach niniejszego zapytania ofertowego:

e ukonczone studia wyzsze na kierunku: filologia angielska, specjalnos¢ pedagogiczna (kopia dyplomu
ukonczenia odpowiednich studiéw) Ilub kwalifikacje jezykowe poswiadczone dokumentem
stwierdzajacym znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie C1 — zgodnie ze skalg biegtosci jezykowej
wedtug Poziomoéow Rady Europy wraz z przygotowaniem pedagogicznym (kopia odpowiedniego
dokumentu),

e posiadanie co najmniej 2-letniego stazu pracy w prowadzeniu zaje¢ jezyka angielskiego (kopia
dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy).

Ocena spetniania w/w warunkéw zostanie dokonana na podstawie przedtozonych przez Wykonawcéw
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. V, wedtug formuty ,,spetnia”/”nie spetnia”.
Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcéw, ktorzy nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu.

IV. Zobowigzania Wykonawcy

1. Prowadzenie listy obecnosci oraz innej dokumentacji wymagane] przez koordynatora projektu.

2. Przekazanie koordynatorowi projektu wszystkich dokumentéow i materiatéw oznakowanych zgodnie
z wytycznymi dotyczgcymi oznakowania projektéw w ramach RPO WM 2014-2020, ktdre réwniez powinny
zawierac informacje, ze projekt jest wspoétfinansowany przez UE ze srodkdéw EFS w ramach RPO WM 2014-2020.
3. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie i przestrzegania Zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach

wspotfinansowanych ze srodkéw EFS w ramach RPO WM na lata 2014-2020, w trakcie realizacji ustug w ramach
projektu.

V. Kryterium oceny oferty, informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegodlnych kryteriow oceny oferty oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny oferty
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Kryterium oceny jest cena oferty. Ocenie zostanie poddana cena brutto za realizacje catosci zamdwienia,

podana w formularzu oferty. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna oferte zawierajgca najnizszg cene.

1) Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriéw, w oparciu o ustalong nizej punktacje:
punktacja: 0 - 100,
gdzie: 100% = 100 pkt.

2) Za najkorzystniejszg z ofert zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw obliczonych w
oparciu o ustalone kryteria przedstawione ponizej:

- Kryterium: Cena —waga 100%
Za cene oferty przyjmuje sie wartos¢ brutto (z podatkiem VAT).

3) Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania otrzyma maksymalng liczbe punktéw. Pozostatym
Wykonawcom, wypetniajgcym wymagania kryterialne, przypisana zostanie proporcjonalnie mniejsza liczba
punktow.

4) Zastosowane wtasne wzory do obliczania punktowego:

Punkty za kryterium: Cena (C) — waga 100%, zostang obliczone wg ponizszego wzoru:
C = (najnizsza oferowana cena : cena oferty badanej) x 100 x 100% = ilo$¢ punktow.

5) Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku z zachowaniem zasady zaokrgglen matematycznych.

6) Oferta, ktéra otrzyma maksymalng liczbe przyznanych punktéw — w oparciu o ustalone wyzej kryterium —
zostanie uznana za najkorzystniejszg. Pozostate oferty sklasyfikowane zostang zgodnie z iloscig uzyskanych
punktow.

7) Jezeli nie mozna wybrac oferty i poza cenowego kryterium oceny ofert najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert dokona wyboru oferty

Z nizszg ceny.

VI. Miejsce i termin otwarcia ofert

1. Miejsce sktadania ofert: Osrodek Pomocy Spotecznej w Myszyricu, Plac Wolnosci 60, pokdj nr 4 (parter).
2. Termin otwarcia ofert: 19 marca 2020 roku, godz. 14:15.

Informacja o wyniku postepowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej pod adresami:
http://myszyniec.nowoczesnagmina.pl/

WWW.0ps.myszyniec.pl

VII. Termin sktadania ofert
do 19 marca 2020 roku, godz. 14:00

VIIl. Sposob przygotowania i sktadania ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jezyku polskim.

3. Tresc¢ oferty musi odpowiadac przedmiotowi zamdwienia.

4. Oferte mozna sktadac pocztg lub osobiscie na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej w Myszyricu, Plac Wolnosci
60, 07-430 Myszyniec, pokdj nr 4 — sekretariat( parter), w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta na: na
sSwiadczenie ustug polegajacych na prowadzeniu kursu j. obcego (angielskiego) w Klubie Senior+ w
budynku uzytecznosci publicznej w Myszyricu Starym 105.

5. Wszelkie kopie dokumentéw znajdujgce sie wewnatrz oferty sktadanej w formie papierowej, winny by¢

opatrzone:
a. zapisem ,za zgodnos¢ z oryginatem” od strony .... do strony .... .,
b. datg,

c. czytelnym podpisem osoby upowaznionej,
6. Oferta musi zawierac:
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1) Wypetniong i podpisang przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oferte (wg
zataczonego formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).

2) Petnomocnictwo oséb podpisujgcych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy sktadajacej
oferte o ile osoba reprezentujgca Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia nie jest
wskazana, jako upowazniona do jej reprezentacji we witasciwym rejestrze (oryginat lub kopia
potwierdzona notarialnie).

7. W przypadku watpliwosci co do tresci oferty i zatgczonych dokumentdéw lub w przypadku ich braku
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zazadania dodatkowych wyjasnien badz ztozenia dodatkowych lub
brakujgcych dokumentéw chyba, ze ze ztozonych oferty i dokumentéw bedzie wynikaé, iz Wykonawca nie
spetnia postawionych warunkéw udziatu w postepowaniu lub oferta bedzie niewazna na podstawie
odrebnych przepiséw, badz zajdzie potrzeba uniewaznienia postepowania.

8. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢, uzupetnic¢ lub wycofac¢ oferte. Zmiana,
uzupetnienie lub wycofanie oferty odbywa sie w taki sam sposéb jak ztozenie oferty, tj. w zamknietej kopercie
oznaczonej nazwg Wykonawcy i zadania z odpowiednim dopiskiem (zmiana, uzupetnienie lub wycofanie).

9. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Zamawiajacy zwréci Wykonawcy oferte, ktéra zostata
ztozona po wyznaczonym terminie sktadania ofert bez jej otwierania.

10. Zamawiajgcy moze zmieni¢ zapytanie ofertowe przed uptywem terminu sktadania ofert, w zmienionym
zapytaniu ofertowym przedtuzony zostanie termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, o ile przedtuzenie tego terminu jest konieczne z uwagi na istotng zmiane zapytania ofertowego
polegajaca w szczegdlnosci na zmianie:

a) opisu przedmiotu zamodwienia,

b) warunku udziatu w postepowaniu lub sposobu dokonywania oceny spetniania danego warunku
w tym postepowaniu,

c) kryterium oceny ofert

11. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1) jejtres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
2) zostata ztozona przez podmiot:
a) niespetniajgcy warunkdéw udziatu w postepowaniu okreslonych w zapytaniu ofertowym lub
b) powigzany osobowo lub kapitatowo z beneficjentem lub osobami, o ktérych mowa w dziale Il
niniejszego zapytania, lub
3) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

IX. Termin $wiadczenia ustug
1. Rozpoczecie od dnia podpisania umowy.

2. Zakonczenie ustugi — 31 pazdziernika 2021 r.

X. Rozliczenie przedmiotu umowy z Wykonawca: okresla wzér umowy.

XI. Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamoéwienia

1. Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte, bedzie zobowigzany do podpisania umowy zgodnie z
zatagczonym wzorem — istotne postanowienia umowy zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego, w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

2. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym. Mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat najwyzsza
liczbe punktéw.

XIl. Istotne informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia
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1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Wykonawca, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego, moze
przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu do sktadania i otwarcia ofert.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamodwienia w przypadku, gdy najkorzystniejsza
oferta przedstawia cene wyzszg, niz Zamawiajgcy jest w stanie zaptaci¢. Zamawiajacy zastrzega sobie
réwniez prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Xlll. Osoba upowazniong do kontaktow z wykonawcami oraz wszelkich wyjasnien udziela:

Katarzyna Zysk — koordynator projektu, tel: (29) 77 22 456, Matgorzata Pyszny — Kierownik Osrodka Pomocy
Spotecznej w Myszyncu, tel. (29) 77 21 398 w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Osrodka tj.
8:00 - 16:00.

XIV. Forma komunikacji
1. Komunikacja (o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje) miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcami odbywac sie bedzie za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie lub za
posrednictwem postarica lub srodkdéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy
Prawo zamowien publicznych, tj. pocztg elektroniczng na adres:opsmyszyniec@02.pl lub faksem na
numer telefonu: 29 7721398 wew. 51.

XV. Zmiany umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ przesuniecia terminu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmian
organizacyjnych.
Zmiana umowy wymaga zachowania formy pisemnej w drodze aneksu.

XVI. Uwagi

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé odstgpienia od realizacji zamoéwienia na kazdym jego etapie.

1. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

2. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej "RODQ", informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Myszyricu, 07-430

Myszyniec, Plac Wolnosci 60, tel. 29 77 21 398;

* inspektorem ochrony danych osobowych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Myszyncu jest Pan dr Bartosz

Mendyk, kontakt: iod@drmendyk.pl, tel. 507 054 139;

* Pani/Pana/Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamowienia pn : Swiadczenie ustug polegajacych na prowadzeniu konsultacji z

psychologiem w Klubie Senior+ w budynku uzytecznosci publicznej w Myszyncu Starym 105 o wartosci

szacunkowej zamdwienia ponizej réwnowartosci kwoty 30 000 €.”

* odbiorcami Pani/Pana/Panstwa danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - prawo

zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 roku poz. 1843) dalej "ustawa Pzp";
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* pani/Pana/Panstwa dane osobowe beda przechowywane zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 roku ( Dz.U. z 2011 roku, Nr. 14 poz. 67) w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych;
* podania przez Pania/Pana/Parstwa danych osobowych bezposrednio Pani/Pana/Panstwa dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp , zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pz* w
odniesieniu do Pani/Pana/Paistwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
* posiada Pani/Pan/Paristwo:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo dostepu do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO***;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan/Parstwo,
se przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana/Parstwa dotyczacych narusza przepisy RODO;
* nie przystuguje Pani/Panu/Parnstwu:
-w zwiazku z art 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawna przetwarzania Pani/Pana/Paristwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XVII.  Zataczniki:

1. Formularz oferty

2. Wz6r umowy

3. O¢wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
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