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Gminna Administracja Placowek O$wiatowych






Zamawiający:

Gmina Myszyniec Plac Wolności 60, 07-430 Myszyniec, Tel. / fax 29 77 21 141,

w imieniu którego działa

Gminna Administracja Placówek Oświatowych, 

Myszyniec Stary 105, 07-430 Myszyniec, tel. 29 77 21 131.
Pełnomocnik Zamawiającego:

Instytut Zrównoważonego Rozwoju Sp. z o. o.

Ul. Św. Rocha 5 lok. 202

15-879 Białystok

Tel. /fax 85 744 54 98

Znak postępowania: ZP-2/2011

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
na usługę edukacyjną 

polegającą  na  przeprowadzeniu zajęć dydaktyczno – wyrównawczych 
z matematyki

 dla uczniów szkół podstawowych z Gminy Myszyniec.


Usługa stanowi element Projektu: „Innowacyjny program rozwojowy – szansą na wyrównanie umiejętności matematycznych uczniów”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytetu IX: „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działania 9.1 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów
 i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty”, Poddziałania 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych”.

Tryb postępowania: przetarg nieograniczony.

Białystok, dn. 21.09.2011

A. INFORMACJE PODSTAWOWE. 

1. Zamawiający: Gmina Myszyniec, Plac Wolności 60, 07-430 Myszyniec:
 tel. / fax 29 77 21 141, reprezentowana przez Burmistrza – Bogdana Glinkę; 
NIP 7582153537, REGON: 550668284, w imieniu której działa Gminna Administracja Placówek Oświatowych, siedziba: Myszyniec Stary 105, 07-430 Myszyniec, NIP 7581536242, REGON 550439075,reprezentowana przez Panią Dyrektor Małgorzatę Kamińską.
Prowadzący postępowanie Pełnomocnik Zamawiającego (zwany dalej „Pełnomocnikiem”):
Instytut Zrównoważonego Rozwoju Sp. Z o. o., ul. Św. Rocha 5, lok. 202, 15-879 Białystok;

tel. / fax: 85 744 54 98, reprezentowany przez Prezesa Zarządu Andrzeja Różalskiego.
2. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego jest prowadzone zgodnie 
z przepisami  określonymi w ustawie Prawo zamówień publicznych z dnia 29.01.2004 r., Dz. U. 
nr 113 z 2010 r., poz. 759 ze zm., zwanej dalej „ustawą”. Postępowanie prowadzone jest 
w procedurze właściwej dla zamówienia o wartości przekraczającej równowartość 14 000 euro, lecz nieprzekraczającej równowartości 193 000 euro dla usług.
3. Tryb udzielenia zamówienia: przetarg nieograniczony.

4. Przedmiot zamówienia: 
Usługa edukacyjna
polegającą  na  przeprowadzeniu zajęć dydaktyczno – wyrównawczych z matematyki 
dla uczniów szkół podstawowych z gminy Myszyniec
zwana dalej „usługą”.


     CPV: 80 10 00 00-5, RD01-2.

Usługa stanowi element Projektu: „Innowacyjny program rozwojowy – szansą na wyrównanie umiejętności matematycznych uczniów”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytetu IX: „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działania 9.1 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów
 i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty”, Poddziałania 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych”.

5. Termin wykonania zamówienia: listopad 2011 – lipiec 2012 r. 
6. Dopuszcza się składanie ofert częściowych, ilość części zamówienia – 20. Na podstawie art. 84 ust. 3 ustawy, zamawiający określa ilość części zamówienia, na które Wykonawca może złożyć ofertę: Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, wybraną przez siebie część zamówienia (pakiet), wskazując jedną osobę (Nauczyciela), który będzie bezpośrednim wykonawcą zamówienia.

7. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

8. Ze względu na szczególny charakter zamówienia oraz fakt, iż nauczyciele będą również podmiotami działań przewidzianych w projekcie, w którym mowa w ww. pkt. 4, nie dopuszcza się udziału podwykonawców w wykonywaniu zamówienia.. 

9. Informacja o zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy: nie przewiduje się udzielenia zamówień uzupełniających. 
10. Nie przewiduje się zawarcia umowy ramowej, zastosowania aukcji elektronicznej 
ani ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

B. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
ORAZ SPOSOBU OCENY ICH SPEŁNIENIA.

O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają wszystkie warunki wymienione poniżej w części I, II oraz III.

I.  O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania

 o udzielenie zamówienia w związku z brakiem podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.
Treść art. 24 ust. 1 ustawy jest następująca:

Art. 24

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;

1a) wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział iumowę w sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wynosiła 
co najmniej 5% wartości umowy;

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciw środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe 
lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie lub związku mających na celu popełnienie przestępstwa 
lub przestępstwa skarbowego; 

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciw środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także 
za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie lub związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione 
w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciw środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także 
za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie lub związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo – akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciw środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie lub związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciw środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie lub związku mających 
na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów 
o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.

II. Usługa edukacyjna dla dzieci z klas od I do III: o zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, pozwalające wykonać przedmiotowe zamówienie, dotyczące posiadania wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia, w szczególności dysponują / są Nauczycielami  - osobami o następujących kwalifikacjach i doświadczeniu:

1. Wykształcenie wyższe II stopnia (magisterskie) dające kwalifikacje do nauczania w klasach I – III szkoły podstawowej;

2. Co najmniej 5 – letnie doświadczenie w pracy z dziećmi w klasach I – III szkoły podstawowej lub w nauczaniu początkowym;

3. Umiejętność obsługi komputera w stopniu pozwalającym na wykonanie przedmiotowego zamówienia;

4. Umiejętność dobrego zorganizowania pracy własnej i pracy ucznia;

5. Umiejętność pracy z dziećmi w klasach I – III szkoły podstawowej;

6. Komunikatywność i kreatywność.

III. Usługa edukacyjna dla dzieci z klas od IV do VI: o zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, pozwalające wykonać przedmiotowe zamówienie, dotyczące posiadania wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia, w szczególności dysponują / są Nauczycielami -  osobami o następujących kwalifikacjach i doświadczeniu:

1. Wykształcenie wyższe II stopnia (magisterskie) w zakresie matematyki;

2. Przygotowanie pedagogiczne

3. Co najmniej 5 – letnie doświadczenie w pracy na stanowisku nauczyciela, w tym 3 lata doświadczenia w nauczaniu matematyki w szkole podstawowej; 
4. Umiejętność obsługi komputera w stopniu pozwalającym na wykonanie przedmiotowego zamówienia;
5. Umiejętność dobrego zorganizowania pracy własnej i pracy ucznia;
6. Umiejętność pracy z dziećmi w klasach IV - VII  szkoły podstawowej;
7. Komunikatywność i kreatywność.

III. Opis sposobu dokonania oceny spełnienia ww. warunków: ocena zostanie wykonana na zasadzie spełnia – nie spełnia, na podstawie treści oświadczenia Wykonawcy oraz treści  dokumentów, o którym mowa w części E.II siwz, pkt. 10 b), f), pkt. 11 i pkt. 12.
IV. Wykonawca może polegać na  osobach zdolnych 
do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych, wiedzy i doświadczeniu i potencjale technicznym innych podmiotów  ( na tzw. zasobach podmiotu trzeciego) niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

V. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o zamówienie (art. 23 ustawy). Wówczas są zobowiązani ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zgodnie z art. 141 ustawy, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy, jednak są zobowiązani do wskazania w ofercie jednej osoby: Nauczyciela, który faktycznie będzie wykonywał zamówienie w wybranej przez składających ofertę części.

B. WYMAGANE WARUNKI WYKONANIA ZAMÓWIENIA
1. Ustanowione zostało Biuro Projektu oraz  Koordynator Projektu, zwany dalej „Kordynatorem” których siedziba znajduje się w budynku Gminnej Administracji Placówek Oświatowych, Myszyniec Stary 105. Nauczyciele będą zobowiązani do bieżącej współpracy z Koordynatorem.

2.  Przedmiotem usługi będzie przeprowadzenie zajęć wyrównawczych dla uczniów mających trudności w nauce matematyki, których rekrutacja  zostanie przeprowadzona na podstawie wyników ocen z matematyki; 
3. Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie przedmiotowego Projektu, Projekt będzie realizowany przez 20 Nauczycieli. Każdy z nich będzie prowadził zajęcia dla 3 grup uczniów, w wymiarze 
2 godzin tygodniowo dla każdej grupy, czyli 6 godzin w tygodniu i łącznie 192 godziny  przypadną na jednego nauczyciela.

4. Liczebność grup: od 4 do 7 uczniów. Grupy i miejsca prowadzenia zajęć są zdefiniowane 
w załączniku nr 1 do siwz – w Formularzu oferty. Zasadniczo nauczyciel będzie prowadził zajęcia w jednej szkole; dopuszcza się możliwość zamiany w ramach pakietu grupy, która nie powstanie w danej klasie, na grupę z innej miejscowości. Składając ofertę, Wykonawca / Nauczyciel zgadza się  na taką sytuacje, gdyby miała go ona dotyczyć.

5. Dzieci będą miały zapewniony dowóz do szkoły i odwiezienie po zajęciach dodatkowych. Nauczyciele zapewniają sobie transport  szkoły we własnym zakresie.

6. Przed zajęciami każde dziecko otrzyma posiłek: bułkę i sok. Posiłek zostanie dostarczony 
do danej szkoły w ramach przedmiotowego Projektu, a Nauczyciel będzie zobowiązany wydać posiłek każdemu dziecku za potwierdzeniem odbioru.
7. Rozpoczęcie zajęć nastąpi w listopadzie 2011 r., a a zakończenie w lipcu 2012 r.

8. Harmonogramy zajęć zostaną sporządzone przez Koordynatora Projektu,  w porozumieniu 
z dyrektorami szkół oraz z bezpośrednimi Wykonawcami – Nauczycielami prowadzącymi zajęcia. Nauczyciele są zobowiązani do stosowania się do harmonogramu. Koordynator ma prawo zmienić harmonogram po konsultacjach z dyrektorami szkół i zainteresowanymi Nauczycielami.
9. Na początku i na końcu zajęć ( na pierwszych i ostatnich  zajęciach) Nauczyciel przeprowadzi testy diagnostyczne wśród uczestników. Testy zostaną ułożone wspólnie przez nauczycieli prowadzących zajęcia w klasach I – III oraz IV – VI oraz dostarczone do 21.10.2011 
do Koordynatora, który z kolei przekaże je Nauczycielom w odpowiednim terminie.

10. Na podstawie wyników testu diagnostycznego nauczyciel opracuje program zajęć dla danej grupy, dostosowany do podstawy programowej oraz do umiejętności uczniów i  w terminie do 25.11.2011 r. dostarczy program do Koordynatora.
11. Część zajęć będzie prowadzona z wykorzystaniem pomocy dydaktycznych: tablic interaktywnych (multitablic) wraz z projektorami multimedialnymi oraz oprogramowaniem do nauki matematyki w szkole podstawowej, pozwalającym na samodzielne tworzenie interaktywnych lekcji na multitablicach, zakupionych w ramach Projektu oraz sprzętu ITC zakupionego za środki EFS w latach 2004 – 2006 (co najmniej 1 godzina w miesiącu w każdej grupie).  Nauczyciele będą także mieli do dyspozycji różne drobne pomoce dydaktyczne, zakupione w ramach niniejszego Projektu.

Ponadto nauczyciele będą zobowiązani do:

a) aktywnego udziału w przeznaczonych dla nich bezpłatnych szkoleniach: w wymiarze 72 godzin na osobę – doskonalenie w zakresie przedmiotowo – metodycznym, rozwijanie kompetencji nauczyciela, zachowanie zasad równych szans kobiet i mężczyzn -  w terminach wskazanych przez Koordynatora oraz w szkoleniu w wymiarze 8 godzin lekcyjnych w zakresie wykorzystywania tablic interaktywnych, projektorów i stosownego oprogramowania – niezwłocznie po zakupieniu tego wyposażenia, w terminie wskazanym przez Koordynatora;

b) prowadzenie dzienników zajęć – na bieżąco;

c) sporządzanie i przedkładanie Koordynatorowi miesięcznych raportów z przeprowadzonych zajęć wraz  z załącznikami, wykonanych według wzoru opracowanego i przekazanego przez Koordynatora, do 5 dnia następnego miesiąca;

d) sporządzania i przedkładanie Koordynatorowi sprawozdań z prowadzenia zajęć wykonanych według wzoru opracowanego i przekazanego przez Koordynatora – 1 raz na 3 miesiące, 
w terminie do 3 dnia następnego miesiąca; łącznie każdy nauczyciel przedłoży 3 sprawozdania; Koordynator ma prawo zmienić wzór sprawozdania.
e) aktywny udział w spotkaniach organizowanych raz na 3 miesiące przez Koordynatora Projektu;

f) do dnia 25 każdego miesiąca: dostarczanie Koordynatorowi materiałów (zadań) dla uczniów, przeznaczonych do umieszczenia na stronie www Projektu.
D. WYNAGRODZENIE I WARUNKI PŁATNOŚCI.

1. Bezpośrednim płatnikiem wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotowego zamówienia będzie Gminna Administracja Placówek Oświatowych, Myszyniec Stary 105, 07-430 Myszyniec, NIP: 7581536242.

2. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

3. Wykonawca będzie wystawiał faktury / rachunki za zajęcia   faktycznie przeprowadzone w danym miesiącu, mnożąc zaoferowaną przez siebie cenę za 1 godzinę zajęć przez ilość faktycznie odbytych godzin. 

4. Załącznikiem do faktury / rachunku, potwierdzającym przeprowadzenie wymaganych zajęć, będzie wykaz zrealizowanych godzin, sporządzony według wzoru dostarczonego przez koordynatora.
5. Należność zostanie opłacona w terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury / rachunku, przelewem, na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w fakturze / rachunku.

6. Jeżeli Wykonawcą będzie osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej, wówczas Zamawiający odprowadzi od wynagrodzenia Wykonawcy wszystkie należne składki (opłacane „przez pracodawcę” i opłacane „przez pracownika”)oraz zaliczkę na podatek dochodowy. 

7. Wynagrodzenie w kwocie równej wartości umowy wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy 
z tytułu realizacji jej przedmiotu.

E. INSTRUKCJA ORAZ INFORMACJE DLA WYKONAWCÓW.

C. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY: 

1. Cena oferty winna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia, gdyż zadeklarowana cena nie będzie podlegała zmianie w okresie realizacji zamówienia, a umowa nie będzie w tym zakresie aneksowana. 

2. Cena oferty podana przez Wykonawcę w Formularzu oferty (w załączniku nr 1 do siwz) winna gwarantować pełną realizację zamówienia. 

3. Wykonawca ponosić będzie skutki wynikające z nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. W związku z powyższym od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem zamówienia, które umożliwi należyte zrealizowanie go, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia i skalkulowania ceny oferty z należytą starannością. 

4. Wykonawca będący osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej musi uwzględnić, iż zawarta z nim umowa będzie miała charakter umowy – zlecenia, a Zamawiający odliczy od  zaoferowanej przez Wykonawcę ceny  wszystkie należne składki (opłacane „przez pracownika” oraz opłacane „przez pracodawcę”) oraz zaliczkę na podatek dochodowy, które to w imieniu Wykonawcy Zamawiający odprowadzi. Zatem cena zaoferowana przez takiego Wykonawcę będzie ceną – jak określa się potocznie -  „duże brutto” lub „brutto brutto”. 

5. Podczas  oceny ofert złożonych przez Wykonawców - płatników podatku VAT będzie brana pod uwagę cena oferty zawierająca podatek VAT. Za zastosowanie właściwej stawki VAT pełną odpowiedzialność ponosi Wykonawca.
6. Wykonawca jest zobowiązany wypełnić odpowiednią część tabeli znajdującej się w Formularzu oferty, właściwą dla części zamówienia (pakietu) – tylko jednej – na którą składa ofertę. Cenę za 1 godzinę zajęć należy pomnożyć przez ilość godzin i wynik wpisać do tabeli, a także w miejscu Formularza oznaczonym: „Cena ofert”

7. Jeżeli wystąpią rozbieżności pomiędzy ceną za 1 godzinę zajęć a wyliczoną na jej podstawie ceną oferty, Zamawiający poprawi omyłki rachunkowe przyjmując, iż prawidłowo podana jest cena za 1 godzinę zajęć.

II. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

2. Wykonawca składa jedną ofertę w formie pisemnej, spełniającą wymagania określone 
w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia (siwz), sporządzoną w języku polskim.

3. Do wszystkich załączonych do oferty dokumentów w językach obcych należy dołączyć tłumaczenie na język polski. 

4. Wymaga się, aby oferta oraz wszystkie dołączone do niej dokumenty były podpisane 
przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. 

5. Każda strona oferty zawierająca treść powinna być ponumerowana kolejnymi numerami, a kartki - połączone w sposób zapobiegający przypadkowemu zdekompletowaniu..

6. Wszelkie poprawki lub zmiany winny być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

7. Gdy właściwość dokumentu uniemożliwia przedłożenie go w oryginale, należy złożyć uwiarygodnioną przez osobę/osoby wymienione w punkcie 6 kopię lub odpis, opatrzoną napisem „za zgodność z oryginałem” oraz podpisem tej osoby/osób.

8. Ofertę należy umieścić w kopercie opatrzonej nazwą i adresem Zamawiającego, nazwą 
i adresem Wykonawcy oraz oznaczeniem „Oferta ZP-2/2011 – Usługa edukacyjna”. Koperta powinna być zamknięta w taki sposób, aby nie było możliwe otwarcie jej bez uszkodzenia przed terminem otwarcia ofert.

9. Jeżeli – na mocy art. 8 ust. 3 ustawy – wykonawca zastrzeże w odniesieniu do informacji, stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, że nie mogą być one udostępnione osobom nieuprawnionym - wówczas 
jest zobowiązany przygotować ofertę w taki sposób, aby dokumenty zawierające zastrzeżone informacje były odpowiednio zabezpieczone przed dostępem tych osób. Przy braku wyraźnego wydzielenia dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Pełnomocnik wszystkie dokumenty składające się na treść oferty uzna za jawne. 

10. Wykonawca jest zobowiązany do złożenia następujących dokumentów, składających się 
na ofertę:

a) Sporządzony zgodnie z  załącznikiem nr 1 do siwz, opieczętowany i podpisany przez Wykonawcę Formularz Oferty (część 1 dla klas I – III lub część 2 dla klas IV – VI)).
b) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawiony nie wcześniej, niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (nie dotyczy żadnych osób fizycznych).

c) Zamawiający żąda, aby Wykonawca do oferty dołączył dokument lub dokumenty, z których  będzie wynikać uprawnienie do podpisania oferty, np. aktualne zaświadczenie o wpisie 
do ewidencji działalności gospodarczej, aktualny statut spółki (nie dotyczy osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej).
d) Oryginał lub poświadczoną notarialnie kopię pełnomocnictwa do podpisywania oferty 
i składania ewentualnych wyjaśnień, jeżeli osobą podpisującą nie jest osoba upoważniona 
na podstawie dokumentu wymienionego w pkt. 10 b) lub 10 c). 
e) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w przedmiotowym postępowaniu, określonych 
w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w specyfikacji istotnych warunków zamówienia i o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, a w przypadku osób fizycznych – także oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy - Załącznik nr 2 do siwz.
f) Informacje na temat Nauczyciela - osoby, która będzie wykonywała zamówienie o następującym zakresie:
· Imię i nazwisko osoby;

· Wykształcenie – nazwa uczelni wyższej, kierunek studiów, rok ukończenia;

· Informacja o posiadaniu uprawnień odpowiednio do nauczania w klasach I – III szkoły podstawowej lub do nauczania matematyki oraz przygotowania pedagogicznego;

· Informacja o posiadanym doświadczeniu  (patrz część B.II oraz B.III siwz)

· Informacja na temat tego, czy Wykonawca dysponuje / jest wskazaną osobą, czy też będzie nią  dysponował po udostępnieniu jej przez inne podmioty.

12. Jeżeli Wykonawca będzie polegał na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków – jest zobowiązany udowodnić Zamawiającemu, że będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. Pisemne zobowiązanie musi być opatrzone własnoręcznym podpisem udostępniającego (w oryginale, nie kserokopia).

13. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, wskazanego w pkt. 12 pkt. b, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości (wystawione nie wcześniej, niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert). 

Prosimy o skompletowanie dokumentów w podanej powyżej kolejności oraz o niedołączanie
 do oferty dokumentów, które nie są wymagane.

IV. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
           Z WYKONAWCĄ.

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy przekazują pisemnie na adres Pełnomocnika, a mogą je dodatkowo przekazywać za pomocą faksu 
nr 85 744 54 98 oraz drogą elektroniczną, adres: aneta@izr.pl.
2. Dokumenty wymienione w punkcie 1, przekazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

3. Jeżeli dokumenty, o których mowa w punkcie 1, są przekazane przez zamawiającego lub wykonawcę za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej jest zobowiązana niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania.

4. Do kontaktu z Wykonawcami upoważniona jest Grażyna Sowa, tel. 600 448 551, w godz. 9.00 – 15.00 (od poniedziałku do piątku).

V. UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ ORAZ DOKONYWANIE MODYFIKACJI DOTYCZĄCYCH
       SPECYFIKACJI   ISTOTNYCH   WARUNKÓW   ZAMÓWIENIA.

1. Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Pełnomocnika o wyjaśnienie treści siwz.

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści siwz wpłynie do zamawiającego nie później, niż do końca dnia, w którym upłynie połowa wyznaczonego terminu składania ofert, to Pełnomocnik udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później, niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert.

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści siwz wpłynie po terminie, o którym mowa w pkt. 2 lub będzie dotyczył udzielonych wyjaśnień, wówczas Pełnomocnik może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania.

4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 2.

5. Pełnomocnik nie zamierza zwoływać zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości związanych z treścią siwz.

6. W uzasadnionych przypadkach przed upływem terminu składania ofert Pełnomocnik może zmienić treść siwz.

7. Zamawiający udzieli wyjaśnień na temat treści siwz i ewentualnie zmieni jej treść, postępując zgodnie z zasadami określonymi w art. 38 ust. 2, ust. 4, ust. 4a, ust. 6 ustawy, w szczególności umieści na stronach internetowych, na których opublikowana jest siwz: treść zapytań oraz wyjaśnień, informacje o zmianie treści siwz, informację o zmianie terminu składania ofert.

VI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od terminu składania ofert.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VII.  MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Ofertę zabezpieczoną jak opisano w pkt. F.II.8 należy złożyć do dnia 30.09.2011 r. 
do godz. 11.00 w należy złożyć w Biurze Projektu, mieszczącym się w Gminnej Administracji Placówek Oświatowych, Myszyniec Stary 105, 07-430 Myszyniec (II piętro)  lub przesłać: listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru albo przesyłką kurierską. List lub przesyłka muszą być złożone w siedzibie Biura Projektu do dnia 30.09.2011 do godz. 11.00.

2. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu 
przed upływem terminu składania ofert, określonym w punkcie 1. Wprowadzone zmiany winny być przygotowane jak opisano w punkcie F.II.8, a koperta dodatkowo oznaczona odpowiednio określeniem „ZMIANA” lub „WYCOFANE”.

3. Oferta złożona po terminie zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy bez otwierania. 

VIII. MIEJSCE I TRYB OTWARCIA ORAZ UDOSTĘPNIANIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 30.09.2011 r. o godz. 11.10 w Biurze Projektu, mieszczącym się
 w Gminnej Administracji Placówek Oświatowych, Myszyniec Stary 105, 07-430 Myszyniec (II piętro)
2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Koperty ofert, których dotyczy wycofanie, nie będą otwierane.

4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Pełnomocnik poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia. 

5. Podczas otwarcia ofert zamawiający ogłosi nazwy wykonawców, ich adresy oraz informacje 
o cenach ofert, a także informacje dotyczące terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. 

6. Oferty są jawne od chwili ich otwarcia. Udostępnienie ofert nastąpi bezpośrednio po zakończeniu sesji otwarcia przez 1 godzinę, a w dni następne (poniedziałek – piątek) – w godz. 11.00 - 14.00, 
w Biurze Koordynatora Projektu w Gminnej Administracji Placówek Oświatowych, Myszyniec Stary 105. Dopuszcza się fotografowanie ofert przez przedstawicieli Wykonawców.

7. W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu ofert, Pełnomocnik na jego wniosek prześle mu informacje, o których mowa w punkcie 5.

IX. KRYTERIA WYBORU OFERT I SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY

1. Wybór oferty najkorzystniejszej wg. opisanych poniżej zasad nastąpi dla każdej części zamówienia (pakietu) oddzielnie.

2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium:

· cena - 100% 

3. Ilość punktów P, jaką otrzyma oceniana oferta, zostanie wyznaczona według wzoru:

P= (CN / CO ) x 100 pkt.,

gdzie CN oznacza najniższą zaoferowaną  w danym pakiecie cenę oferty nieodrzuconej, a CO – cenę oferty ocenianej.

4. Jako oferta najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta z najniższą ceną, czyli ta, która 
wg kryterium określonego w pkt. 1 otrzyma 100 punktów, wyliczonych na podstawie wzoru podanego w ww. pkt. 3.

X.  ZAKOŃCZENIE POSTĘPOWANIA, ZAWARCIE UMOWY.

1. O wyniku postępowania Pełnomocnik powiadomi przesyłając zawiadomienie wszystkim Wykonawcom, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając odnośnie do każdej części zamówienia (pakietu) informacje, o których mowa w art. 92 ust. 1 ustawy: 

a) nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania wykonawcy, którego ofertę wybrano , uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom,

 b) informację o wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne
 i prawne, 

c) informację o wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

d) termin, po upływie którego umowy w sprawie zamówienia publicznego mogą być zawarte,

 oraz zamieści informacje, o których mowa w ww. pkt. a), na stronach internetowych Pełnomocnika i Zamawiającego oraz w miejscu publicznie dostępnym w siedzibach Zamawiającego i Pełnomocnika.

2. Umowa z wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie zawarta 
w terminie nie krótszym, niż 5 dni od dnia przekazania drogą elektroniczną zawiadomienia o wyborze oferty, przy czym umowa może być zawarta przed upływem tego terminu, jeżeli na daną część zamówienia (pakiet) złożono tylko jedną ofertę lub w danej części zamówienia (pakiecie) nie odrzucono żadnej oferty ani nie wykluczono żadnego Wykonawcy. 

XI. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom i innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29.01.2004 (Dz. U. nr 113, poz.759 z 2010 r. ze zm.), przysługują środki ochrony prawnej w postaci odwołania i skargi na zasadach określonych w Dziale VI tej ustawy (art. 179 – 198g), przy czym na mocy art. 180 ust. 2 ustawy odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

· Opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

· Wykluczenia odwołującego z niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia;

· Odrzucenia oferty odwołującego.

F.   UMOWA

1. Wzór umowy – załącznik nr 3 do siwz.
2. Możliwości zamiany treści Umowy i warunki wprowadzenia takiej zmiany:
Zmiana w ramach pakietu grupy, która nie powstanie w danej klasie, na grupę z innej miejscowości. Składając ofertę, Wykonawca zgodził się na taką zamianę, zatem jest zobowiązany podpisać aneks do Umowy, przedłożony przez Koordynatora, który to aneks będzie obowiązywał od dnia podpisania. 
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

