Zakacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 220/10

Burmistrza Myszynca
zdnia5lipca2010r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu nr RPMA.03.01.00-14-201/08-00
pn. , Przebudowa ulicy Targowe w Myszyncu” w organie i w jednostkach organizacyjnych

gminy.

1. Rachunkowos¢ w zakresie zadan finansowych z udziatem srodkow dotacji rozwojowej
prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy oraz jednostki
budzetowej gminy Myszyniec - Urzedu Migjskiego w Myszyncu oraz zasad okreslonych
zarzadzeniami, decyzjami w sprawie rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksiegowych, procedur
kontroli.

2. Realizacja zadania moze nastapi¢ po podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania,

2.1.Projekt realizowany jest przez Urzad Miejski w Myszyncu Plac Wolnosci 60, 07-430 Myszyniec
-jednostke gminy Myszyniec

2.2. W planie finansowym Urzedu Miegjskiego w Myszyncu ujmuje si¢ wszystkie wydatki na
realizacje projektu. W pozostatych jednostkach realizujacych projekt srodki otrzymane z dotacji
rozwojowej ksiegowane sa jako refundacja poniesionych wydatkow.

3. Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji:
Dziat 600 — Transport i tacznos¢,

Rozdziat 60016 — Drogi publiczne gminne

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢ :
8z, 8, - 85% wydatku ze srodkow unijnych,

82,9, - 15 % wydatku ze srodkow budzetu panstwa .

4. Dla projektu wyodrebniono dwa rachunki bankowe:

- na ktory bedzie przekazywana zaliczka dotacji rozwojowej, prowadzony w Banku Spdtdzielczym
w Myszyncu nr rachunek 21 8920 0001 0000 1720 2000 0520

- na ktory bedzie przekazywana refundacja poniesionych wczesniej wydatkdw, prowadzony w
Banku Spoétdzielczym w Myszyncu nr rachunek 42 8920 0001 0000 1720 2000 0530

(w miejscu powstania kosztéw konto 137 ).

5. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania
(nazwainwestycji, klasyfikacja budzetowa).

6. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi umowami i
harmonogramami, na podstawie prawidiowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.

7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji rozwojowe] w organie
gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych.

Ewidencja podstawowych operacji na kontach budzetu w organie jednostki



Lp. Operacja Kwota Wn Ma
[w 2]

1 Przekazanie srodkOw z rachunku budzetu na X 133 140
wyodrebniony rachunek bankowy
a) udziat srodkéw wiasnych

b) srodki podlegajace refundacji

2. Ewidencja srodkow na wyodrgbnionym X 137 140
rachunku bankowym

a) udziat srodkéw wiasnych

b) srodki podlegajace refundacii

3. Rozliczenie wydatkow —wg sprawozdania X 908 228
4. Wptyw srodkéw z wyodrgbnionego rachunku X 137 907
srodkéw pomocowych na rachunek budzetu
a) zaliczka
b) refundacja
5. Przelewy z tytutu platnosci X 228 137
6. Zwrot refundacji do budzetu X 133 137
7. Zamkniecie roku X
8. Przeksiggowanie dochoddw na koniec roku X 907 967
0. Przeksiggowanie wydatkdw na koniec roku X 967 908

W Urzedzie Migjskim w Myszyncu do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem
dotacji rozwojowej korzysta sig z bilansowych kont syntetycznych.

Ewidencja podstawowych operacji na kontach w jednostce budzetowej realizujacej zadanie —
Urzad Migjski

Lp. Operacja Kwota Wn Ma
[w 2]

1. Wptyw srodkéw pomocowych X 137 228

2. Wptyw faktury od wykonawcy X 080/400 201

3. Zaptata za fakturg X 201 137

4. Przekazanie zrefundowanych srodkow do X 228 137
budzetu

5. Przeksiggowanie sprawozdania z wykonania X 228 800
wydatkow

6. Przeksiggowanie rocznych kosztow X 860 080/400

7. Przekazanie niewykorzystanych srodkéw X 228 137

8. Przyjecie srodka trwatego OT X 011 080

0. Przekazanie srodka trwatego PT X 800 011

10. | Wynik finansowy w roku przyjecia bilansu X 800 860

8. W jednostce organizacyjnej gminy Myszyniec realizujacej projekt prowadzi sie wyodrebniona
ewidencje ksiegowa w zakresie realizacji zadania poprzez:

a) zatozenie dziennika czgsciowego o0 nazwie zadania/projektu, w programie finansowo-ksiggowym,
ktory dana jednostka organizacyjna posiada

b) kont syntetycznych ksiegi gtownej

c) kont analitycznych

d) sporzadzenie zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald analitycznych.



Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe - oryginaty.
Oryginaty dokumentow zwiazanych z readlizacja projektu beda przechowywane w oddzielnych
segregatorach do dnia 31 grudnia 2020 roku.

Zasilanie wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu bedzie nastepowato w miare potrzeb.

Do prowadzenia ewidencji realizacji zadan z wykorzystaniem srodkow pomocowych w jednostce
organizacyjnej -jednostce budzetowej korzysta sie z bilansowych i pozabilansowych kont syntetycznych
zgodnie z Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegllnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych. Kierownik (dyrektor) jednostki
organizacyjnej wprowadzi polityke rachunkowosci dla danego projektu.

9. Procedury dokonywania ptatnosci za wykonane w ramach umow zadania obejmuja nastepujace
CzZynnosci:

1) rejestracja wptywu faktur, rachunkow wraz z obowiazujaca dokumentacja

2) kontrola merytoryczna dowoddéw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego za
koordynacj¢ Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach finansowych s
zgodne z umowami z instytucja udzielgjaca dotacji, wykonawca zadania, harmonogramem
rzeczowo-finansowym. Dowodem prawidtowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw
ksiggowych pod wzglgdem merytorycznym oraz opisanie.

1. Nr umowy/tytut projektu

2. Projekt jest wspdtfinansowany

3. Wydatek dotyczy zadania

4. Rodzaj wydatku

5. Wartos¢ wydatkow kwalifikowanych/ stownie

6. Sposdb obliczenia wydatkow kwalifikowanych

7. Datai podpis osoby upowaznionej koordynatora projektu.

8. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

9. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

10. Zatwierdzono do wyptaty

11 . Wydatek zostat poniesiony zgodnie z art. Ustawy Prawo zamdOwien publicznych.

Uwagi .

3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa o podatku VAT, czy nie zawiera btedow
rachunkowych - dokonywana przez gtbwnego ksiggowego,

4) wystawienie dyspozycji przelewdw dla dowoddw nie zawieragjacych btedow,

5) zatwierdzenie dowodow ksiggowych do wyptaty przez Skarbnika/Gtéwnego ksiegowego oraz
kierownika (dyrektora jednostki).

6) prawidiowo opisane dowody ksiggowe oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji, zgodnie z
przyjetymi zasadami ksiggowania projektow z udziatem finansowym funduszy pomocowych.

10. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektdw przechowywane sa w odrebnych
segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

Burmistrz Myszynca

Bogdan Glinka



