ZARZADZENIE NR 286/21
BURMISTRZA MYSZYNCA

z dnia 30 grudnia 2021 r.

w sprawie ustalenia zasad archiwizacji dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu pn. ,,Wzrost
udzialu odnawialnych Zrédel energii w ogélnej produkcji energii na terenie gminy Myszyniec”, nr
projektu PMA.04.01.00-14-6949/16, wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej IV — ,,Przej$cie na gospodarke niskoemisyjna” Dzialania 4.1 —
»Odnawialne Zrédla energii (OZE)” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow  zakladowych  (Dz. U. z2011r. nr 14, poz.67ze zm.) zuwzglednieniem
art. 140 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
Nr 1083/2006 (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej, L rok 2013 nr 347str. 320ze zm.),
art. 12 rozporzadzenia Komisji (UE) Nr651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu (Dziennik Urzgdowy Unii
Europejskiej, L rok 2014 nr 187 str. 1ze zm.) oraz art. 4ust. 3 pkt6, art. 71 oraz art. 74 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z2021r. poz.217 ze zm.) dotyczacych przechowywania
dokumentacji ksiggowej, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Kompletna dokumentacja zwigzana z wdrazaniem i finansowaniem projektu pn. ,,Wzrost udziatu
odnawialnych Zrodet energii w ogolnej produkcji energii na terenie gminy Myszyniec”, zwanego dalej
»Projektem” podlega archiwizacji zgodnie zinstrukcja kancelaryjng dla organéw gmin izwigzkow
migdzygminnych z zastrzezeniem, iz:

1) Beneficjent przechowuje wszelka dokumentacj¢ zwigzang z realizacja Projektu do dnia okreslonego
w art. 140 ust. 1 Rozporzadzenia 1303/2013 w swojej siedzibie, z zastrzezeniem pkt 2 1 3;

2) Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych moze przedtuzy¢ termin, o ktorym mowa w pkt 1,
informujac o tym Beneficjenta na pismie przed uplywem tego terminu;

3) Beneficjent przechowuje dokumenty dotyczace udzielonej pomocy publicznej przez okres 10 lat od dnia
przyznania pomocy ad hoc lub dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach programu, ale nie krocej niz do
dnia okre$lonego w art. 12 rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

§ 2.

Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginatéw lub ich uwierzytelnionych odpisow lub na powszechnie
uznanych no$nikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw oryginalnych lub dokumenty
istniejace wytacznie w wersji elektroniczne;.
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§3.

W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentow zwigzanych z realizacja Projektu, jak rowniez
w przypadku zawieszenia, zaprzestania lub likwidacji przez Beneficjenta dziatalnos$ci, przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w § 1 pkt 1-3, Beneficjent zobowigzuje si¢ do poinformowania Mazowieckiej Jednostki
Wdrazania Programow Unijnych z zachowaniem formy pisemnej o zawieszeniu, zaprzestaniu lub likwidacji
prowadzonej przez niego dziatalnosci, zjednoczesnym wskazaniem nowego miejsca przechowywania,
w terminie 14 dni od dnia zaistnienia ww. zdarzenia.

§ 4.

Obowiazek, o ktorym mowa w § 1 pkt 113, dotyczy rowniez Partneréw realizujagcych Projekt, w zakresie
tej czesci Projektu, za ktorej realizacje sa odpowiedzialni, zgodnie z porozumieniem albo umowa
o partnerstwie zawartg z Beneficjentem.

§5.

W szczegdlnosci nalezy przechowywaé nastgpujace dokumenty wraz z zalacznikami (w tym wersje
elektroniczne, jezeli istnieja):

1) wniosek o dofinansowanie wraz z zatacznikami;
2) umowe o dofinansowanie oraz wszystkie aneksy (wraz z zatagcznikami);

3) korespondencj¢ wysytana i otrzymang dotyczaca Projektu (pisma informujace o ocenie Projektu, pisma
informujace o weryfikacji wnioskow o ptatnos¢, pisma informujace o decyzjach zwigzanych z realizacja
Projektu oraz wszelka inna korespondencja zwigzana zrealizacja Projektu, materialy informacyjne
i promocyjne itd.) oraz inne dokumenty zwigzane z zarzadzaniem i realizacjg Projektu;

4) wnioski o ptatnos$¢ oraz wszystkie zataczniki (dokumenty ksiggowe potwierdzajace poniesienie wydatkow
np. faktury, rachunki itd., opisy dodatkowe faktur irachunkéw, wyciggi bankowe potwierdzajace
poniesienie wydatkow, protokoly odbioru, wydruki z ewidencji ksiggowej, ewidencji §rodkow trwatych
oraz wszelkie inne dokumenty sktadane wraz z wnioskiem o ptatnosc);

5) dokumenty zwiagzane z przeprowadzeniem postepowan zgodnie zzasada konkurencyjnosci oraz
postgpowan przetargowych;

6) umowy zawarte z wykonawcami, dostawcami wraz z aneksami zawartymi w zwiazku z realizowanym
Projektem;

7) dokumenty zwigzane z kontrolg realizacji Projektu oraz raporty audytow zewngtrznych;

8) dokumenty zwigzane z prowadzeniem wyodrebnionej ksiggowosci (w tym polityke rachunkowosci, plany
kont, wydruki z ewidencji ksiggowej, ewidencji srodkow trwatych, wydruki rejestrow VAT i deklaracji
VAT dotyczace projektu);

9) wszelkie inne dokumenty zwiazane z realizacja Projektu, a nie wymienione powyzej.

§ 6.

Za zabezpieczenie iarchiwizacje dokumentéw odpowiedzialni sa pracownicy Urzedu Miejskiego
w Myszyncu zaangazowani w realizacje Projektu oraz Partnerzy realizujacy Projekt.
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§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Myszynca

Elzbieta Abramczyk
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