Zarzadzenie Nr 204/21
Burmistrza Myszynca
z dnia 26 lutego 2021r.

w sprawie przygotowania stanowiska kierowania i zapasowego miejsca pracy Burmistrza
Myszynca w ramach systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w gminie Myszyniec

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t. j. Dz. U. z
2020, poz. 713 z pdzn. zm.), art. 20 ust.1 i 2 pkt. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1541 z pdzn. zm.) § 11 ust.1 pkt
6 1ust. 2 pkt 21 § 15 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978) oraz Zarzadzenia Nr 387
Wojewody Mazowieckiego z dnia 29 pazdziernika 2020r. w sprawie przygotowania stanowisk
kierowania w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie mazowieckim
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

W celu stworzenia warunkow do sprawnego kierowania bezpieczenstwem tworzy si¢ gminny system
kierowania bezpieczenstwem narodowym, zwany dalej ,,systemem kierowania”
1. System kierowania tworzy si¢ na potrzeby zapewnienia ciagtosci podejmowania decyzji i dziatan dla
utrzymania bezpieczenstwa narodowego w gminie , w tym:

a) monitorowania zrodet, rodzajow, kierunkow i skali zagrozen;

b) zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego;

C) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego, a takze ich usuwania;

d) kierowania realizacja zadan obronnych na terenie gminy.

§2.

1. Gléwne Stanowisko Kierowania Burmistrza Myszynca, zwane dalej ,,stanowiskiem kierowania”,
organizuje si¢ w dotychczasowym miejscu pracy (DMP) w oparciu o wyznaczone i przygotowane
pomieszczenia Urzgdu Miejskiego w Myszyncu oraz w zapasowym miejscu pracy (ZMP).

2. Zapasowe stanowisko kierowania organizuje Burmistrz Myszynca w budynku Gminnej Administracji
Placowek Oswiatowych w Myszyncu Starym nr 105.

§ 3.
1. Ustalam nastgpujaca obsadg organizacyjna Stanowiska Kierowania (SK):

a) Szefa SK - Burmistrz Myszynca;
b) Z-ca Szefa SK — Sekretarz Gminy ;
c) Grupa Kierowania i Planowania — Gminny Zesp6t Zarzadzania Kryzysowego;
d) Grupa Wsparcia — Staty Dyzur;
e) Grupa Zabezpieczenia - powotywana doraznie zaleznie od potrzeb .
f) Obsada personalna SK bedzie czynna przez cala dob¢ i bedzie funkcjonowaé w systemie
dwuzmianowym;
g) Obsade personalng SK ustali Szef SK Burmistrz Myszynca stosownie do przyjetej struktury
organizacyjnej oraz ilosci i sposobu realizacji nalozonych na Gming zadan operacyjnych.
h) Strukture organizacyjng Stanowiska Kierowania Burmistrza Myszynca okre$la zatgcznik Nr 1 do
zarzadzenia.
2. Burmistrz wydaje polecenia wigzace kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych, kierownikom
jednostek organizacyjnych utworzonych przez gming oraz kierownikom jednostek organizacyjnych
przydzielonych czasowo Burmistrzowi przez stosowne organy do ich dyspozycji, celem realizacji lub



wsparcia przy realizacji zadan obronnych, a takze jednostkom organizacyjnym i organizacjom
spolecznym majacym siedzibe na terenie gminy, wytypowanym przez Burmistrza do wykonywania zadan
obronnych.”

3. W przypadku, gdy organ nie ma mozliwosci obsadzenia wszystkich stanowisk z jednoczesnym
podtrzymaniem sprawnego dziatania danego organu, dopuszcza si¢ mozliwos¢ wiaczenia w sktad obsady
danego stanowiska, pracownikow z innych podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, nie
obcigzonych realizacja zadan obronnych.

§ 4.

Do gtownych przedsiewzie¢ w ramach przygotowania Stanowiska Kierowania nalezy:

1. wytypowanie, przygotowanie i wyposazenie pomieszczen urzedu gminy przeznaczonych na
stanowisko kierowania;
2. okreslenie struktury organizacyjnej, obsady i zasad funkcjonowania stanowiska kierowania;
ustalenie zasad i trybu obiegu informacji;
4. opracowanie dokumentacji zwigzanej z zapewnieniem warunkéw do funkcjonowania stanowiska
kierowania instrukcji i regulaminu pracy na SK;
wyposazenie SK w urzadzenia tgcznosci zapewniajace mozliwos¢ niezaktoconej pracy Burmistrza;
6. wyposazenie SK w zrddha energii elektrycznej, ktorych dziatanie jest niezalezne od 0gdlno dostgpne;j
sieci energetycznej;
7. wyposazenie SK w urzadzenia techniczne, sanitarne, sprzet biurowy i kwaterunkowy niezbedny do
pracy i odpoczynku ;
8. zorganizowanie :
a) wyzywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku
b) zabezpieczenia medyczno — sanitarnego;
C) zabezpieczenia transportu oraz obstugi pojazdow i urzadzen technicznych;
d) zabezpieczenie w paliwa i materiaty eksploatacyjne;
e) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniach uderzeniami z powietrza
oraz o skazeniach i zakazeniach ;
9. przygotowanie srodkow do :
a) rozwinigcia systemu tgcznosci i utrzymania bezpieczenstwa teleinformatycznego;
b) zapewnienie sprawnej obstugi kancelaryjnej GSK;
¢) ochrony GSK w statej siedzibie Urzedu;
d) prowadzenia akcji ratowniczych;
10. przeprowadzenie  szkolen  o0s6b  wyznaczonych do  realizacji zadan  zwigzanych
z rozwijaniem i funkcjonowaniem stanowiska kierowania;
11. ujecie w ,,Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
w czasie wojny” zamierzen zwigzanych z rozwijaniem i funkcjonowaniem stanowiska kierowania.
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§5.

1. Do zakresu dziatania Grupy Kierowania i Planowania nalezy w szczegélnosci :

a) planowanie i organizowanie biezacej pracy SK Burmistrza ;

b) kierowanie realizacja zadan wynikajacych z ,Planu operacyjnego funkcjonowania Urzedu
Miejskiego w Myszyfnicu w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny”

C) przygotowanie danych do wypracowania decyzji na potrzeby kierowania realizacja zadan
obronnych oraz okreslenie biezagcych mozliwosci w zakresie wykonywania doraznych zadan na
potrzeby obronnosci panstwa;

d) realizacja zadan zwigzanych z tworzeniem warunkow do dziatania wojsk sojuszniczych
wynikajagcych z obowigzkow panstwa-gospodarza ( HNS).

2. Do zakresu dziatania Grupy Wsparcia nalezy w szczegdlnosci:



a) realizacja zadan Statego Dyzuru;
b) pozyskiwanie informacji od jednostek organizacyjnych wiasciwych do wykrywania i alarmowania
oraz wczesnego ostrzegania o skazeniach na obszarze gminy Myszyniec;
C) organizowanie wspoOldziatania z sgsiednimi gminami, sitami wojskowymi realizujgcymi
zadania na terenie Gminy oraz z innymi jednostkami organizacyjnymi wspotuczestniczacymi w
realizacji zadan operacyjnych.

3. Do zakresu dziatania Grupy Zabezpieczenia nalezy w szczeg6élnosci:
a) zapewnienie warunkow socjalnych i materiatowych umozliwiajacych funkcjonowanie SK ;
b) zabezpieczenie sprawnego urzadzenia taczno$ci przewodowej i bezprzewodowej oraz systemow
informatycznych zapewniajace mozliwos¢ niezaktoconej pracy Burmistrza;

§ 6.

1.W ramach przygotowania systemu kierowania w Gminie Myszyniec zobowigzuj¢ petnomocnika ds.

ochrony informacji niejawnych do:

a) zorganizowania i zapewnienia ciggloSci pracy kancelarii dokumentéw niejawnych na potrzeby
funkcjonowania SK w stalej siedzibie Urzedu;

b) zapewnienia przestrzegania przepisow i zasad ochrony informacji niejawnych na SK.;

C) zapewnienia bezpieczenstwa w procesie przekazywania decyzji i informacji niejawnych;

d) wudzialu w organizowaniu sytemu ochrony w statej siedzibie Urzedu;

e) zapewnienia wspotpracy z administratorem systemu teleinformatycznego bezpieczenstwa systemow i
sieci teleinformatycznych niezbednych do wytwarzania, przetwarzania, przechowywania i
przekazywania informacji niejawnych.

2. W zakresie realizacji przedsigwzi¢¢ zwigzanych z monitorowaniem, wykrywaniem, identyfikacja,

przekazywaniem informacji o ich zaistnieniu oraz ostrzeganiem i alarmowaniem ludno$ci, w przypadku

wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, nalezy uwzgledni¢ zasady zawarte w zarzadzeniu nr 442

Wojewody Mazowieckiego z dnia 27 listopada 2020r. w sprawie organizacji systemu wykrywania i

alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania na terenie wojewodztwa mazowieckiego”.

§7

Okreslony i utworzony na mocy zarzadzenia system kierowania w zakresie dostosowania posiadanej
dokumentacji stanowiska kierowania Burmistrza nalezy zakonczy¢ do dnia 31 marca 2021r.

§ 8.
Wykonanie zarzadzenia oraz nadzor nad organizacja i funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania
Burmistrza Myszynca powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9.
Traci moc Zarzadzenie Nr 42/15 Burmistrza Myszynca z dnia 29 czerwca 2015 roku w ramach systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie mazowieckim.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Myszynca

Elzbieta Abramczyk



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ..../121
Burmistrz Myszyfica z dnia ..... lutego 2021r
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